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Lettre de motivation spontanée 
 
 

Fait à Bayonne, le 03 Juin 2025 
 
Madame, Monsieur, Maître, 
 
Actuellement Assistante Juridique en CDI dans le Cabinet ABC Avocat à BAYONNE, je suis à la 
recherche d’un poste similaire en CDI à temps complet. 
 
En effet, l’organisation du Cabinet devant être revue suite à l’annonce du départ de la Secrétaire 
en Chef, nous avons convenus d’une rupture conventionnelle prenant effet au 1er Juillet 2025. 
 
En Septembre 2021, je décidais de reprendre des études de droit. 
Diplômée de deux années de capacité en droit, c’est en Avril 2023 que j’ai eu l’opportunité de 
débuter au sein du Cabinet de Maître BILLECOQ, Avocat à NEVERS. 
 
Pendant près de 2ans, j’ai pu apprendre les bases de l’assistanat juridique et du secrétariat 
juridique aux côtés de l’équipe du Maître BILLECOQ. 
 
En Fin Octobre 2024, je décidais de poursuivre à CASTRES, en CDD dans le Cabinet de Maître 
VEZINET et Maître SARKISSIAN, afin de me rapprocher géographiquement de ma famille. 
 
Enfin, en Janvier 2025, suite à ma publication de curriculum vitae sur le Barreau de BAYONNE, 
Maître Yasmina CLAUDIO a pris contact téléphoniquement avec moi afin de me proposer un 
poste d’Assistante juridique à pourvoir dans son Cabinet ABC Avocat à BAYONNE, en binôme 
avec la Secrétaire en chef. 
 
Rigoureuse, volontaire, polyvalente et discrète, je maîtrise la gestion de l’agenda, du calendrier 
de procédure, la prise de date, la signification par commissaire de justice, la notification de 
conclusions et pièces, la mise en état, l’interface RPVA (et nouvel e-barreau), PLEX, OPALEXE, 
les logiciels SECIB, DICTAPLUS et KLEOS, l’accueil physique et téléphonique, le travail en 
urgence, ainsi que la rédaction de tout acte (courrier, conclusions, mémoire, dire, assignation, 
requête, etc…).  
 
En espérant que ma candidature retienne votre attention, je vous prie de Madame, Monsieur, 
Maître, en l’assurance de mes sentiments dévoués. 
 
     Amélie SERS 
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