
Helena Zhukovskaya 

8 avenue Kléber 

64200 Biarritz 

06 06 41 59 81 

he.zhukovskaya@gmail.com 

       Maître Alain LARREA 

       Bâtonnier de Maison de l'Avocat 

       22 avenue de la Légion Tchèque 

       64100 BAYONNE 

 
 

Biarritz, le 12 mai 2025 

 

Objet: Recherche de stage dans le cadre de ma formation au titre professionnel de 

Secrétaire Comptable 

 

Maître, 

 

       Actuellement en formation Secrétaire Comptable au Greta CFA Aquitaine de 

Bayonne, je suis à la recherche d’un stage d’une durée de 4 semaines du 15 juillet au 

8 août, afin de mettre en pratique mes compétences et valider mon parcours. 

      Dotée de rigueur et d'aptitudes relationnelles, je possède une expérience 

significative en gestion administrative. Je m'adapte rapidement aux nouveaux 

logiciels et environnements. Je suis autonome et sais prioriser mon travail. 

        Originaire de Biélorussie, j’ai exercé pendant des années en entreprises où j’ai 

pu réaliser les tâches suivantes : coordination de dossiers juridiques, gestion 

administrative, accueil des clients ; je suis donc déjà opérationnelle et saurai 

m’investir au sein de votre équipe. 

       Rejoindre votre organisation serait pour moi une excellente opportunité de 

développer et d'appliquer mes compétences et j'espère également vous être utile lors 

de mon stage. 

       Dans l’attente de votre réponse, je vous prie d’agréer Maître, mes salutations 

distinguées. 
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