
        S E C R E T A I R ES E C R E T A I R E
    I N D E P E N D A N T EI N D E P E N D A N T E

CONTACTCONTACT

TéléphoneTéléphone

07 87 13 88 7907 87 13 88 79  

Communication

Ability to organize things

understand technology

  Problem solving

  Flexible and reliable

AVANTAGESAVANTAGES

Service ponctuel ou régulierService ponctuel ou régulier
Sur site ou à distanceSur site ou à distance

Aucun frais lié à l’embaucheAucun frais lié à l’embauche

SECRETARIAT
CLASSEMENT
ARCHIVAGE
RANGEMENT
SAISIE DE COURRIERS
SAISIE DEVIS, FACTURES
RELANCE IMPAYES
STANDARD TELEPHONIQUE
SECRETARIAT CLASSIQUE

NOTARIAT
 STANDARD TELEPHONIQUE
 FORMALITES PREALABLES


