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RECHERCHE ASSISTANTE JURIDIQUE 

 

 

Cabinet d’avocats à DAX dans les Landes (40) recherche : 

 ➢ une/un secrétaire juridique, 

➢ temps partiel / temps plein 

➢ CDD (pouvant évoluer vers un CDI) 

➢ Horaires à définir 

Tâches : accueil physique et téléphonique, gestion de l’information (mails, courriers, 
RPVA) et des agendas, dictée vocale, ouverture des dossiers, suivi CARPA, 
rapprochement bancaire, établissement des actes simples. 

 Profil recherché : réelle maîtrise Word, excellente rigueur, sens de l’organisation, 
dynamisme (une pratique du logiciel ADAPPS serait un plus). 

 Salaire : selon niveau. 

 Le cabinet est composé de trois avocats et deux secrétaires. C’est un cabinet 
contentieux avec pour matières dominantes : droit de la famille, droit immobilier, droit 
pénal, droit commercial. 

 Adressez CV + lettre de motivation à Me Nathalie FESCHOTTE : 
nfeschotte.avocat@hotmail.fr. 

 


