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Sabine BURGUBURE 7 ORDRE DES AVOCATS

38 Chemin Xarako bidea E 4 BAYONNE

64122 URRUGNE

Saabiine-64@hotmail fr

Tél: 06.58.51.30.78 ORDRE DES AVOCATS

DU BARREAU DE BAYONNE
22 Avenue de la Légion Tcheque

64100 BAYONNE

A Urrugne, le 2 mars 2026

Objet : Recherche poste d’assistante juridique

Sfadame, Monsieur le Batonnier,

Diplémée de I'Institut Juridique d’Aquitaine situé 4 Bordeaux, je suis actuellement 2 la recherche
d’un poste d’assistante juridique.

A ce titre, je sollicite de votre bienveillance la possibilité de porter a la connaissance des Avocats
du Barreau de Bayonne mon CV qui poutrait éventuellement retenir leur attention.

En effet, peut-étre certains sont-ils A la recherche d’une assistante juridique 4 temps partiel ou 4
temps complet. Disponible immédiatement, je peux également accepter un poste dans les
semaines a venir.

Par ailleurs, j’ai eu Popportunité d’effectuer un stage pratique de deux mois chez Maitre Elodie
BONNARD dont le cabinet se trouve 3 Bayonne.

Tres vite, elle a su me donner les conseils essentiels pour prendre mon poste d’assistante a 1007
et la relation de confiance qui s’est installée m’a permis de montrer tout le potentiel professionnel
qui m’anime.

Jrai pu effectuer une formation sur Putilisation du RPV A, travaillé sur le logiciel ADAPPS,
retranscrit les dictées enregistrées et géré Pagenda en accord avec Maitre BONNARD.

J'ai pu montrer que je savais étre autonome dans Ia fonction tout en étant sous les directives de
Maitre BONNARD qui m’a donné la possibilité de découvrir une profession passionnante ou
Pon apprend chaque jour.

Je m’investis complétement dans les missions qui me sont confiées, je suis ponctuelle, honnéte,
curieuse dans le bon sens du terme et japprends trés vite.

Jespere vivement qu’il vous sera possible d’accéder 2 ma requéte qut me donnerait I'assurance
que mon profil serait vu par de nombreux avocats.

Je vous remercie donc de votre diligence et vous prie de crotre, Madame, Monsieur le Bitonnier 4
mon profond respect.

Sabine Burgubure




Sabine Burgubure
ASSISTANTE JURIDIQUE

06 58 51 30 78 | saabiine-64@hotmail.fr | Urrugne, France

Mon dipléme d'assistante juridique validé aprés ma formation & I'Institut
Juridique d'Aquitaine, me voici a la recherche d'un poste dans lequel je
mettrai en pratique mes connaissances acquises durant ces neuf mois de
formation. Vous étes a la recherche d’'une personne motivée, rigoureuse et
préte a s'investir dans son nouveau métier ? Je suis celle qu'il vous faut.
Alors, n'hésitez pas, un premier contact ne co(te rien!

SAVOIR-FAIRE v' Trés organisée v' Utilisation de logiciels professionnels
ET SAVOIR ET RE v Communicative v Adaptabilité et réactivité
v Motivée et rigoureuse v Discrétion et neutralité
v Sens des responsabilités v Logique et impartialité
p g
EQORNMATI N 202572026 Formation Assistante Juridique
[JA Bordeaux
. J e Secrétariat juridique : Gestion agenda/mails/dossier
e Procédure civile/ Droit civil
e  Procédure pénale/ Droit pénal
e Pratiqgue notariale/Voies d'exécution
e Droit du travail/Droit des affaires/Comptabilité
2015-2016 BP Cuisine
2011- 2013 CAP cUisine

EXPERIENCE N

ore Stage en Cabinet d’Avocat
Maitre BONNARD, Bayonne

2022 - 2024 Chef de partie,
Restaurant Jeu de Paume, Socoa
2017 - 2022 Chef de partie,
Restaurant Ostalamer, Saint-Jean-de-Luz
e Travail en équipe
e Autonomie
e Rigueur
e Sens de l'organisation

EAVN Gl E

Francais

Maitrise de I'expression orale et écrite

Word
KLEQOS (initiation)
ADAPPS

DDV/A

LOGICIELS

CLS]




