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ORDRE DES AVOCATS
AU BARREAU DE BAYONNE

***

REGLEMENT INTERIEUR

{Adopté par le Conseil de I'Ordre en sa séance du 25 octobre 2017)

Le présent réglement intérieur du Barreau de Bayonne a pour objet de compléter les régles
déontelogiques et institutionnelles fixées tant par les textes législatifs et réglementaires en
vigueur que par le Réglement Intérieur National (R.ILN.).
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ARTICLE 1 - LE BARREAU DE BAYONNE

Le Barrean regroupe tous ceux qui, remplissant les conditions exigées par la loi et les
réglements, exercent la profession d'avocat, on sont avocats honoraires. 11 veille 4 ce que
soient constamment garanties la liberté de la défense et la sérénité de la justice ; il en
témoigne devant I'opinion. Il assure la protection de l'individu et garantit le respect de ses
droits, de sa liberté et de sa dignité. Dans ce but, il peut favoriser I'action syndicale de ses
membres.

Il fait respecter les garanties nécessaires & V'exercice de sa mission, notamment le secret
professionnel, I'inviolabilité du Cabinet et I'ensemble des immunités particulidres, consacrés
par la loi, les réglements et les usages.

L'avocat a le monopole de la défense, de l'assistance des parties et de leur représentation
territoriale en justice, sauf les exceptions expressément prévues par la loi. Conseil naturel des
usagers du droit, l'avocat consulte, concilie, assiste, plaide et rédige des actes juridiques.

L'avocat, libre en conscience du choix de ses clients n'a pas I'obligation d'accepter les causes
qui lui sont proposées, sauf celles qui lui sont confiées dans le cadre des désignations d’office
au titre de laide juridictionnelle et des commissions d'office (exception faite des cas
d’empéchement 1égitime conformément a I'Article 27 du présent réglement).

ARTICLE 2 - REGLES APPLICABLES

Outre les régles générales applicables i la profession, 'avocat est tenu de se conformer au
présent Reéglement Intérieur, 4 celui de la CARPA de BAYONNE, ainsi qu'aux régles non
contraires du Code de déontologie des avocats de 'Union européenne.

Ce Reglement s'impose également 3 tout Avocat d'un autre Barreau Francais comme 3 tout
avocat étranger appelé & exercer son activité professionnelle dans le ressort du Barreau de
BAYONNE.

ARTICIE 3 - TITRE

L'Avocat inscrit au Tablean de I'Ordre prend le titre d'Avocat, Il est appelé "Maitre" et revét
le costumne de 1a profession.

ARTICLE 4 - PORT DF 1A ROBE

L'avocat doit se présenter en robe devant toutes les juridictions et organismes & caractére
juridictionnel ou disciplinaire,

Le port de la robe est interdit & I'Avocat qui plaide sa propre cause, dés lors qu'il intervient
comme simple justiciable,

De méme, le port de la robe est interdit & Uavocat frappé d'une peine de suspension, sauf
pour sa présentation devant le Conseil de Discipline.

ARTICLE 5 - COMPORTEMENT DE L'AVOCAT

L'Avocat doit faire preuve de modération et décence demeurant toujours dans la stricte
mesure que lui imposent la défense ou Vassistance dont il a la charge. Lorsqu'il s’adresse 4 un
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adversaire non assisté ou non représenté, notamment 3 l'occasion de démarches
préliminaires, il doit s’abstenir de ton ou tournure polémique.

La loyauté, la délicatesse, I'indépendance et I'honneur sont pour lui des devoirs impérieux.
L'Avocat ne doit pas se compromettre dans la recherche d'affaires et doit se conformer
strictement aux régles du Réglement Intérieur National notamment en son article 10.

1l doit lorsqu'il rédige un acte juridique, observer les mémes régles de dignité et de
délicatesse et vérifier que le consentement donné par les parties est libre et clair.

ARTICLE 6 - AUTONOMIE DU CHOIX DE LA DEFENSE

L'avocat qui assiste un client et plaide pour lui, doit rester libre de son argnmentation, du
mode de préparation du dossier et de la maniére dont il envisage la défense. En cas de
divergence avec son client, il se doit d'évoquer toute difficulté sauf A renoncer 3 sa mission
s'il lui apparait que les instructions qui lui sont données sont en contradiction avec ce qui
précede et plus généralement avec les régles de la profession, et ses principes généraux.

ARTICLE 7 - TABLEAU

Le Tableau est arrété par le Conseil de I'Ordre et publié a effet du 1er Janvier de chaque
année.

Le rang d'inscription est établi par le Conseil de 1'Ordre conformément & l'article 96 du
Décret du 27 novembre 1991, d'aprés 'ancienneté, sous réserve des dispositions du 1er alinéa
de l'article 1er-I de la Loi du 31 décembre 1971. Le rang d'inscription des personnes morales
est déterminé par leur date d'inscription au Tableau.

Le rang d’ancienneté est fonction de la premiére inscription au Tableau, méme si celle-ci a
été interrompue.

Le nom de V'Avocat, membre d'une structure d’exercice personne morale, est inscrit & son
rang et suivi de la mention de la dénomination sociale de cette Société. S'il exerce en
commun avec d'autres confréres tel qu’en association, ou au sein d’une structure commune,
son nom est suivi de la forme de cette structure et du nom de ses membres afin d'informer le
public de tout risque de conflit d'intérét. « M° X en association, en SCM, en cabinet groupé
ete.. avec M° Yet M° Z).

La liste des Avocats extérieurs au Barreau de BAYONNE ayant ouvert un bureau secondaire
est établie en fonction de la date de la décision autorisant l'ouverture du bureau.

Le Tableau mentionne :

- Le nom de I'avocat ;

- L'adresse professionnelle et, s'il y a lieu, celle du bureau secondaire ;

- La date de la prestation de serment de I'avocat, sous réserve des dispositions de l'article 257
du Décret ;

- La mention de 14 ol des spécialisations de I'avocat ;

- Facultativement, les numéros de téléphone, de télécopieur et I'adresse électronique, les
titres universitaires, la distinction professionnelle ou la profession juridique réglementée
précédemment exercée, enfin les décorations que 'usage admet de mentionner.

ARTICLE 8 - PRESEANCE

Conformément 3 la tradition des Barreaux, 'ordre de passage 4 la Barre de I'ensemble des
Avocats présents a la méme heure, se régle de la maniére suivante :
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En premier, le Bitonnier de I'Ordre, c’est-3-dire le Béitonnier en exercice qui, a raison des
obligations de sa charge, plaide « quand il peut » selon I'adage de la tradition du Barreau.

En second, les Confréres extérieurs dans l'ordre de leur éloignement géographique.

Ensuite et parmi ceux d’'un méme Barreau, les anciens Bitonniers et parini ces derniers, les
plus anciens selon I'ordre de leur bitonnat

Enfin, les Confréres selon la date de leur inscription au Tableau et a inscription égale, le plus
dgé. (En ce qui concerne les instances pénales, les Confréres des équipes de permanence
seront dans la mesure du possible, prioritaires).

Les avocats présents a la barre devrent veiller 3 régler entre eux, (au besoin avec 'arbitrage
de tout membre du Conseil de I'Ordre ou i défant de I’Avocat présent le plus ancien) a cet
ordre de passage, sans en appeler a I'arbitrage de la juridiction et en rappelant si besoin 4 la
juridiction, cette régle issne de la tradition judicaire.

ARTICLE g - CARTE D'IDENTITE

Une carte d'identité est délivrée, par l'intermédiaire de 1'Ordre et de la Conférence des
Batonniers, aux Avocats inscrits au Tableau et aux Avocats honoraires, sur demande de leur
part.

Elle porte la photographie du titulaire. En cas de démission ou de radiation, la carte doit étre
rendue au secrétariat de 'Ordre. En cas de suspension ou d'omission, la carte est déposée au
Secrétariat pour le temps de la suspension.

En cas de perte, son titulaire doit en aviser sans délai, le Batonnier de I'Ordre pour que celui-
ci procéde a I'information nécessaire auprés des chefs de juridiction et des chefs de Cour.
L'avocat doit aveir précédemment déclaré la perte ou le vol de sa carte professionnelle
auprés du commissariat de police.

11 peut &tre aussi délivré a la demande de tout avocat un badge magnétique d’accés aux
services du Palais de Justice de BAYONNE ou une carte européenne d’avocat dont la perte
éventuelle devra pareillement &tre signalée.

La restitution des cartes et documents quelconques d’habilitation doit étre spontanée et obéit
aux régles précédentes pour le cas de démission, radiation, suspension ou omission.

ARTICLE 10 - LE BATONNIER

Le Batonnier représente I'Ordre dans tous les actes de la vie civile, notamment dans les
instances judiciaires, lorsque 1'Ordre des Avocats est mis en cause ou que le Conseil décide le
principe d'une intervention.

Le Bitonnier représente la profession auprés des pouvoirs publics pour traiter des questions
intéressant 1'Ordre.

Le Batonnier peut en application de I'article 7 du Décret du 27 novembre 1991, déléguer au
Vice-Batonnier ou 4 un ou plusieurs membres du Conseil de I'Ordre, ses pouvoirs pour un
temps limité,

Au début de chaque année judiciaire pour la durée de Vannée ainsi qu’a chaque fois qu'il le
jugera utile, le Bitonnier pourra prendre une ordonnance déléguant certains de ses pouvoirs
a des membres du Conseil, notamment en ce qui concerne les taxes ou les inspections de
comptabilité,
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En cas d'absence ou d’empéchement temporaire, le Bitonnier peut pour la durée de cette
absence ou de cet empéchement, déléguer la totalité de ses pouvoirs a4 un ou plusieurs
membres du Conseil de I'Ordre.

En cas d’absence momentanée du Bétonnier, il sera remplacé par tout ancien Batonnier
membre du Conseil de I'Ordre, ou par le membre du Consell de I'Ordre présent 4 'Ordre des
Avocats ou au Palais. Ce sera le cas par exemple de I'intervention nécessaire du Bitonnier
lors d’'un incident d’audience, dun conflit dans un cabinet d’avocat ou de toute autre
difficulté dont la solution réclame sa présence immeédiate ou celle de son représentant.

En cas de litige entre Avocats, ledit litige est nécessairement soumis au Batonnier ou 3 son
Délégué.

L'inobservation de cette obligation constitue en elle-méme une faute sur le plan
déontologique.

Si le Bitonnier ou son délégué ne réussit pas a ramener les Confréres opposés, 4 un accord
amiable, le litige est soumis & I'arbitrage du Bitonnier selon la procédure juridictionnelle
prévue par les Articles 179 et suivants du Décret du 27 novembre 1991.

ARTICLE 11 - INFORMATION DU BATONNIER (INCIDENTS-MANQUEMENTS)

Lorsqu'il est reproché & un Avocat un manquement & ses obligations par une juridiction, le
Batonnier ou son délégué doit &tre immédiatement prévenu de l'incident soit par 1'Avocat
luni-méme, soit par I'Avocat le plus ancien présent 4 la barre.

ARTICLE 12 - LE CONSEIL DE L'ORDRE (COMPOSITION ET ATTRIBUTIONS)

Le Conseil de I'Ordre composé d'Avocats élus par leurs confréres, est 'organe délibérant du
Barreau. 11 est présidé par le Batonnier ou en cas d'empéchement de ce dernier par un
membre du Conseil présent ancien Bitonnier par ordre d’ancienneté dans cette fonetion.

Le Conseil de 1'Ordre est investi de fonctions administratives, financiéres, réglementaires,
conformément aux textes applicables.

Il intervient pour la défense de la profession et régle toutes les questions intéressant son
exercice, en veillant 4 I'observation par les Avocats de leurs devoirs ainsi qu'a la protection de
leurs droits.

Le Conseil de I'Ordre assure le respect par les Avocats de la déontologie 4 laquelle ils sont
soumis.

Pour délibérer valablement, le Conseil de 1'Ordre doit comprendre au moins la moitié de ses
membres.

Le Conseil de I'Ordre adopte ses décisions 2 la majorité simple.

En cas d’égalité des voix, le membre du Conseil de 'Ordre plus ancien Bitonnier ou a défaut,
le plus ancien des membres siégeant du Conseil de I'Ordre, aura voix prépondérante.

Le dossier de chaque séance du Conseil de I'Ordre est tenu a la disposition de ses membres
avant les séances. Les membres du Conseil de I'Ordre sont tenus au secret le plus absolu sur
les informations dont ils ont connaissance a cetie occasion comme 3 toute information
recueillie 4 I'occasion de leurs fonctions.
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ARTICLE 13 - REGISTRE DES DELIBERATIQONS-PUBLICITE DES DECISIONS ET
CONVOCATIONS A CARACTERE INSTITUTIONNEL

Les délibérations du Conseil de I'Ordre font 'objet d'un acte daté et signé par le Bitonnier et
le secrétaire de séance. Préalablement a leur signature, le Secrétaire de séance et le
Batonnier peuvent s'ils estiment utile, soumettre pour observations un projet de PV aux
membres du Conseil de I'Ordre.

Les registres des délibérations sont c6tés et paraphés par le Batonnier et par le Secrétaire du
Conseil de I'Ordre.

Le Batonnier diffuse les résolutions a caractére réglementaire. Pour les délibérations a
caractére individuel seuls les intéressés peuvent obtenir un extrait de la délibération qui les
concerne. Selon I'nusage du Barreau, le Bitonnier diffuse aprés chaque Conseil de 'Ordre un
extrait général des délibérations comportant toutes celles & caractére réglementaire et celles
qui lui paraitront présenter un intérét général.

Aucune diffusion ne devra comporter d’information publique sur des enquétes ou plus
généralement procédures en cours, notamment & caractére déontologique, ou disciplinaire.

Les notifications des décisions ordinales, tout comme plus généralement les convocations a
toutes assemblées générales, élections ou autres événements requérant une publicité
collective, peuvent se faire par voie électronique individuelle et/ou affichage collectif dans les
locaux de I'Ordre, ou par la mise en ligne d’un document sur I'intranet du site de 'Ordre.

ARTICLE 14 - PROCEDURE DISCIPLINAIRE — DESIGNATION DES MEMBRES

Un Conseil de Discipline institué dans le ressort de chaque Cour d'Appel connait des
infractions et fautes commises par les avocats relevant des barreaux qui s'y trouvent établis
(L.n°2004-130, 11 févr.2004, art.29 modifiant la loi du 31 décembre 1971 (art.22-1)).

Conformément a PArticle 5 du Décret du 27 novembre 1991, chaque Conseil de 'Ordre étant
renouvelable chaque année par tiers, aprés chague renouvellement et avant le 1¢r janvier qui
suit ce renouvellement, le Conseil de I'Ordre devra désigner les membres du Censeil de
Diseipline.

Si le Barreau a de 50 4 99 Avocats disposant du droit de vote, le Conseil de 'Ordre désigne
deux membres titulaires, deux membres suppléants, si le Barreau a de 100 a 200 Avocats
disposant du droit de vote, il désigne trois membres titulaires, trois membres suppléants.

Dans les Barreaux qui réunissent plus de 200 Avocats disposant du droit de vote, un
représentant supplémentaire et un suppléant supplémentaire seront désignés par tranches
de 200.

Le nombre d’Avocats inscrits au Barreau est celui déclaré au Tableau le 1% janvier de 'année
en cours.

Par « avocat disposant du droit de vote dans chaque Barreau », on entend ceux qui y sont
inscrits avant le 1% septembre précédant le renouvellement du Conseil de 1'Ordre, ainsi que
I'édicte I'Article 180 avant dernier alinéa du Décret du 27 novembre 1991.

Les candidatures aux fonctions de membres du Conseil de Discipline sont ouvertes aux
anciens Batonniers, aux membres du Conseil de I'Ordre autres que le Batonnier en exercice
et aux anciens membres du Conseil de I'Ordre ayant quitté leurs fonctions depuis moins de 8
ans (Article 22-1 de la Loi du 31 décembre 1971 modifié par la Loi du 11 février 2004).
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ARTICLE 15 - ASSEMBLEE GENERALE DU BARREAU

L'Assemblée Générale des Avocats, inscrits au Tableau ou admis a I'honorariat, se réunit au
moins une fois au cours de I'année judiciaire, au plus tard le 15 décembre.

La date, le lieu de réunion de I'Assemblée et I'Ordre du jour proposés par le Conseil de
I'Ordre sont fixés, par ce dernier et portés a la connaissance des membres du Barreau quinze
jours au plus tard avant la date prévue,

Le Batonnier, suivant les mémes modalités, avise les membres du Barreau des questions
complémentaires posées par des Avocats en application de I'article 18, alinéa 1 du Décret,

Tout membre du Barreau peut demander & I'Assemblée Générale d'examiner une ou
plusieurs questions, a la condition d'en informer le Censeil de 1'Ordre 10 jours au moins
l'avance.

Les avis ou les veeux exprimés par 'Assemblée Générale sont adoptés & la majorité simple
des présents et représentés. Le Conseil de I'Ordre délibére dans le délai de 3 mois sur ces avis
et ces voelx.

Aucun votant ne pent disposer de plus de deux mandats.

L'Assemblée Générale est présidée par le Bitonnier en exercice ou, en cas d'empéchement,
par le Batonnier le plus ancien, tnembre du Conseil de 1'Ordre. Le cas échéant, le secrétaire
de séance est désigné par le Batonnier.

Le Batonnier peut, aprés avis favorable du Conseil de 1'Ordre, réunir a tout moment une

Assemblée Générale supplémentaire, sur un ordre du jour déterminé par le Conseil, qui
fixera les modalités de sa convocatien.

ARTICLE 16 - ELECTION DES MEMBRES DU CONSEIL DE L'ORDRE

Les membres du Conseil de I'Ordre sont élus pour 3 ans au scrutin secret, binominal mixte
majoritaire 4 2 tours par l'Assemblée Générale de 1'Ordre, selon les modalités de
l'ordonnance n°2015-949 du 31 juillet 2015 relative 4 I'égal accés des femmes et des hommes
au sein des Ordres professionnels et le déeret n°2016-1817 du 22 décembre 2016 relatif anx
élections aux Conseils de I'Ordre des avocats et au Conseil National des Barreaux.

Cette élection peut se tenir a l'occasion de I'assemblée générale du Barreau prévue aux
articles 17 et 18 du Décret du 27 novembre 1991.

Au deuxiéme tour et en cas d'égalité entre les candidats, le plus ancien dans lordre
d’inscription au tableau sera déclaré élu ou le plus Agé en cas d’égalité d'inscription.

Le Conseil de I'Ordre est renouvelé par tiers chaque année.

Les élections en vue de ce renouvellement se feront au plus tard le 15 décembre de chaque
année.

Les électeurs sont convoqués 15 jours au moins avant 'ouverture du scrutin, a la diligence du
Batonnier, par lettre simple, courriel on affichage dans les locaux de I'Ordre. La liste des
conseillers sortants est jointe 4 cette eonvocation.

La déclaration de candidature est obligatoire. Les candidats aux fonctions de membres du
Conseil de I'Ordre déposent leur candidature par bindmes homme/femme, entre les mains
du Batonnier, 10 jours francs au moins avant l'ouverture du scrutin.
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La liste des Avocats ayant fait connaitre leur candidature est publiée i la diligence du
Batonnier, par lettre simple, courriel ou affichage dans les locaux de 1'Ordre huit jours avant
I'ouverture du scrutin dans l'ordre du dépdt des candidatures.

Aucun électeur ne peut disposer de plus de deux mandats. Le vote par correspondance n'est
pas admis.

ARTICLE 17 - DESIGNATION ET ELECTION DU BATONNIER

Le Batonnmier est élu pour deux années au scrutin secret majoritaire 4 deux tours par
I'Assemblée Générale dont la composition est fixée par l'article 15 de la Loi du 21 décembre
1971. 5i aucun des candidats n'a obtenu au premier tour la majorité absclue des suffrages
exprimés, seuls peuvent se présenter au deuxiéme tour, les deux candidats qui ont obtenu le
plus grand nombre de ces suffrages. En cas d'égalité de voix lancienneté au barrean
départage les candidats.

Les électeurs sont convequés 15 jours au moins avant I'ouverture du serutin, a la diligence du
Batonnier, par lettre simple, courriel ou affichage dans les locaux de I'Ordre.

Tout candidat a l'élection aux fonctions de bitonnier peut présenter la candidature d'un
avocat appelé a exercer les fonctions de Vice-Batonnier. L'avocat ainsi désigné, siége au
Conseil de 'Ordre avec voix consultative. Il exerce les fonctions de Vice-BAtonnier pendant la
durée du mandat du nouveau Bitonnier.

L'élection du Batonnier, qui précéde celle des membres du Conseil de I'Ordre, a lieu au
moins six mois avant la fin du mandat du Bitonnier en exercice. Le Bitonnier ainsi élu prend
automatiquement ses fonctions le ier janvier gui suit I'expiration du mandat de son
prédécesseur. Dans l'hypothése ol le Batonnier en exercice cesse ses fonctions
postérieurement a l'élection de son successeur, ce dernier achéve le mandat pour la période
restant a courir.

La déclaration de candidature est obligatoire.

Les candidats a cette fonction déposent leur candidature entre les mains du Batonnier dix
jours francs au moins avant I'euverture du scrutin.

Les électeurs ne peuvent disposer de plus de deux mandats. Le vote par correspondance n'est
pas admis.

ARTICLE 18 - ELECTIONS PARTIELLES

Les élections partielles ont lieu dans les trois mois de l'événement qui les rend nécessaires
{décés, démission du Barreau ou des membres du Conseil de 1'Ordre, inscription d'un nouvel
avocat faisant dépasser le seuil réglementaire, démission, incapacité d'exercer les fonctions
de Bétonnier ou de membre du Conseil de 'Ordre).

ARTICLE 19 - COTISATIONS ET OBLIGATIONS DECLARATIVES ET FINANCIERES

Des droits d’inscription tels que fixés par les délibérations du Conseil de I'Ordre, ainsi qu'une
cotisation annuelle sont dus par tout Avocat inserit au Tableau, sans préjudice de tous autres
dus tels notamment que les primes d’assurance groupe collectives souscrites par le Barreau
pour le compte de ses membres.

Les Avocats peuvent opter pour un prélévement automatique mensuel dans les conditions
fixées par I'Ordre
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A défaut ces contributions sont exigibles dans les conditions fixées par délibération du
Conseil de l'ordre et au plus tard dans les deux mois de I'avis de mise en recouvrement émis
par I'Ordre. Passé ce délai elles seront majorées de plein droit d’'une pénalité de retard de
10% s’appliquant aux sommes restant dues.

Le défaut de paiement de la cotisation et de tous dus quelcongues & I'Ordre constitue un cas
d'omission du Tableau tel que prévu a I'article 105 du Décret du 27 novembre 1991.

Il en est de méme du défaut de paiement du droit de plaidoirie et/ou de la contribution
équivalente a la Caisse Nationale des Barreaux Francais ou au Conseil National des
Barreaux.

La cotisation décidée par le Conseil de 1'Ordre pour le financement des charges et du
fonctionnement de 1'Ordre est également due par tout Avocat extérieur au Barreau de
BAYONNE ayant établi, dans le ressort de ce Barreau, un burean secondaire.

Sauf dérogation 1égale, I'Avocat est obligatoirement affilié a 1la CNBF.

Il doit déclarer et acquitter réguliérement I'ensemble des contributions fiscales et des
cotisations sociales dont il est redevable.

L’Avocat est tenu de s'acquitter & premigre demande de I'assureur du montant de la
franchise stipulée 4 sa charge par le contrat d’assurance responsabilité civile professionnelle
souscrit par 'Ordre.

L'ordre des Avocats souscrivant pour le compte de ses membres, une assurance
responsabilité civile, il procédera au recouvrement auprés des avocats du montant des
sommes exigibles 2 ce tire,

Un premier appel de cotisation sera réalisé de maniére forfaitaire et représentera la moitié
de la cotisation globale per capita.

Un second appel de cotisation sera effectué sur la base des documents fiscaux exigés par
I'Ordre (déclaration 2035) et au prorata du chiffre d’affaires réalisé par chaque Avocat.

La non-fourniture de ces documents au Batonnier sous pli confidentiel sera sanctionnée par
le paiement d’une somme fixée forfaitairement.

Le défaut de paiement de I'assurance responsabilité civile est en outre passible des sanctions
prévues a l'article 105 du Décret du 27 novembre 1991.

En cas d’inscription au Barreau ou de démission en cours d'année, la cotisation ordinale est
calculée prorata-temporis.

ARTICLE 20 - COMPTABILITE DE L'AVOCAT — MANIEMENTS DE FONDS

L'Avocat doit tenir une comptabilité réguliére de ses opérations.

L'Avocat peut adhérer i une association agréée pour les professions libérales instituée par
T'article 64 de la Loi des Finances pour 1977.

L'Avocat soumis a la déclaration contrdlée et qui n'a pas adhéré a une Association de Gestion
Agréée doit tenir un livie journal présentant le détail des recettes et dépenses
professionnelles.

La comptabilité professionnelle de I'Avocat est soumise au contréle du Batonnier ou de son
délégué, membre du Conseil de I'Ordre ou ancien Batonnier qui lui remet un compte rendu.
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Les contrdleurs peuvent se faire remettre les relevés des sous-comptes CARPA ainsi que tous
livres, documents comptables ou dossiers, tant par '’Avocat concerné que par la CARPA elle-
méme,

Le contrdle porte sur le respect des obligations fiscales, comptables, sociales et
déontologiques de I'avocat ainsi que sur la situation financiére et économique de sen cabinet,
son sous-compte et sa situation CARPA ainsi que sa sttuation personnelle le cas échéant.

La comptabilité des sociétés constituées entre avocats appartenant i des Barreaux différents
et des cabinets ayant ouvert un bureau secondaire dans le ressort d’'un Barreau distinet est
vérifiée par le Conseil de I'Ordre des avocats du lien du siége social ou de I'établissement
principal qui peut se faire communiquer les documents comptables correspendant & I'activité
accomplie dans les autres Barreaux.

Le conirdle est contradictoire, impartial et neutre.

L'avocat qui en est 'objet est avisé au meins quinze jours a I'avance par LRAR ou courriel de
la date dudit contréle qui sera opéré dans le cabinet contrdlé en présence de 'avocat contrélé
ou des associés de la structure d’avocats ohjet du contréle, assistés s'ils Festiment utile de
leurs conseils : comptables ou avocats.

Si nécessaire, plusieurs rendez-vous de contrdle auront lieu i date convenue et la cléture des
opérations sera notifiée i I'avocat en temps utile avec I'avis du Bitonnier faisant connaitre
ses observations, au résultat du contrdle.

La décision d’opérer un contrdle de la comptabilité d'un membre du Barreau ou d’une société
d’avocats inscrite au Barreau, est discrétionnaire de la part du Bitonmier, elle ne préjuge
nullement diirrégularités et intervient soit de maniére totalement aléatoire soit en
opportunité et porte notamment sur les points suivants qui forment autant de vérifications
auxquelles 'avocat pourra étre amené 4 fournir des réponses au Batonnier contrdleur ou a
ses délégués :

La comptabilité du cabinet

» Quila tient ? L'avocat, un salarié du cabinet, un expert-comptable ?

* Quel support ? Manuel, informatique...

s L'avocat adhére-t-il & une association agréée (ANAAFA, ASSAPROL, ou autre...) ?

» Selon quel rythme sont transmis ces supports au centre de gestion agréé ou a I'expert-
comptable ?

+ Existe-t-il un registre des immobilisations et un livre de caisse ?

» Les recettes encaissées correspondent-elles 3 des notes d’honoraires réguliérement
établies et répertoriées ?

s Les factures sont-¢lles numérotées et établies conformément 3 la réglementation ?

o Existe-t-il des piéces justificatives des dépenses ?

» Existe-t-il un livre de caisse et un carnet de recus pour les espéces ?

Les obligations & I'égard des salariés

Existe-t-il des salariés ?

Combien ?

Les salaires sont-ils régulid¢rement payés ?

Les doubles des fiches de paie sont-ils conservés au cabinet ?

Qui établit les fiches de paije ?

Existe-t-il un registre d’entrée et de sortie du personnel ? Un livre de paie ?

Les charges sociales (URSSAF, ASSEDIC, CREPA, médecine du travail) sont-elles réglées

S 8% & ® 8 & & &

Le cabinet respecte-t-il bien ses obligations en matiére de mutuelle salariés ?
Dans la négative, quels sont les montants dus ? Quels sont les motifs du réglement ?
Les déclarations sont-elles effectuées ?

Les obligations & I'égard des collaborateurs
e Le cabinet compte-t-il des collaborateurs, 4 titre libéral et/ou salarial ?
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s De quelle maniére sont-ils réglés de leurs prestations (fixe, proportionnel) ?
+ Le cabinet est-il 4 jour de ses réglements ?
= Production et vérification des contrats de collaboration.

Les obligations fiscales et sociales

Les déclarations fiscales (BNC, IS, TVA...) sont-elles 4 jour ?

Les déclarations de revenus URSSAF, RSI sont-elles 4 jour ?

L’avocat a-t-il fait ou fait-il I'objet d'un contréle fiscal ? Quels en sont les résultats ?
En cas de redressement, quels en sont les motifs ?

L'avocat est-il & jour de ses cotisations personnelles (URSSAF, RSI, CNBF} ?
L'avocat est-il soumis 4 la TVA ?

Les déclarations sont-elles réguliérement effectuées ? La TVA est-elle réglée ?
Dans la négative, quels en sont fes motifs ?

* 8 & » 4 & ® @

La situation économique et financiére du cabinet

* Quel est le montant du chiffre d'affaires du cabinet ? Production des déclarations 2035
des trois derniéres années, le cas échéant.

Liste des banques partenaires du cabinet.

Relevés des différents comptes.

Sont-ils créditeurs ? Dans la négative, existe-t-il une autorisation écrite de découvert ?
Relevé du compte clients et motifs éventuels du non-paiement.

Liste des emprunts et autres concours bancaires.

Les emprunts sont-ils & jour de réglement ?

L’extension du contrdle i la siteation personnelle de Pavocat trouve sa justification
eu égard & deux considérations principales :

e les comptes personnels peuvent é&tre utilisés afin de dissimuler une opération
professionnelle et ainsi échapper aux obligations 1égales, notaniment fiscales,

¢ linquiétude face 4 une situation économique dégradée dont les résultats déboucheront
sur des poursuites disciplinaires ou un soutien économique et/ou administratif.

La vérification de la situation personnelle de I'avocat n'est pas systématique et ne doit pas
étre inutilement intrusive. Elle doit répondre & un impératif d’utilité et aux situations qui le

justifient.

Tout Avocat du Barreau de BAYONNE est adhérent 4 la CARPA de BAYONNE constituée
sous la forme d’une association Lei de 1901.

L'Avocat doit obligatoirement procéder aux maniements de fonds destinés a ses clients par le
compie CARPA.

1l est sonmis aux Statuts et au Réglement Intérieur de la CARPA de BAYONNE annexés au
présent Réglement Intérieur et doit obéir aux régles et usages de cette CARPA créée par le
Conseil de I'Ordre figurant en annexe 1 du présent réglement intérieur.

La CARPA informe au minimum deux fois par an le Batonnier et les membres du Conseil de
I'Ordre de I'état de son fonctionnement, de T'exécution de son budget et de sa gestion
(prévision de recettes, taux d'intéréts, placement etc...).

ARTICLE 21 - OBLIGATION D'ASSURANCE - MISE EN JEU DE LA RESPONSABILITE

L'Avocat doit s'assurer, soit individuellement, soit dans le cadre d'une assurance collective
souscrite par le Barreau, a raison de tous dommages que son activité, ses fautes ou le fait de
ses installations causeraient 4 autrui.

Sauf stipulations contraires tout avocat au Barreau de BAYONNE adhére de plein droit aux
contrats d’assurance groupe souscrit par le Barreau tant au titre de sa responsabilité civile
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professionnelle sus visée, qu’an titre de sa responsabilité en matiére de maniements de fonds
tels que prévues a l'article 27 de la loi du 31 décembre 1971,

L’Avocat qui souhaiterait ne pas adhérer aux assurances groupe collectives souscrites par le
Barrean, doit en faire la déclaration au Bétonnier et justifier de la souscription de
couvertures d’assurances individuelles dont les garanties seront au moins égales 4 celle des
polices collectives groupe.

Si sa responsabilité lui parait devoir étre engagée, il doit immédiatement en informer le
Batonnier afin que ce dernier puisse prendre toutes les mesures qui s'imposent.

ARTICLE 22 - OBLIGATIONS DE L'AVOCAT EMPLOYEUR

Dans les rapports qui le lient au personnel salarié de son Cabinet, I'Avocat est tenu
notamment de respecter les obligations définies par la Convention Collective Nationale de
Travail du 20 Février 1979 (et ses avenants ultérieurs)

Il devra notamment affilier son personnel salarié 4 la CREPA pour le faire bénéficier d'un
régime de retraite complémentaire.

ARTICLE 23 - CHAMP D'INTERVENTION DE L’AVOCAT

L'Avocat conseille et plaide sans limitation territoriale, devant toutes les Juridictions, les
organismes juridictionnels ou disciplinaires quelle qu'en soit la nature.

Lorsqu'il se déplace pour plaider, I'Avocat doit se présenter an Béatonnier du lieu, faire visite
au Président et au Magistrat du Ministére Public tenant l'audience.

Lorsqu'il compte plaider devant un organisme juridictionnel ou disciplinaire, I'Avocat doit en
prévenir le Président ainsi que la partie adverse, s'il y a lieu.

ARTICLE 24 - MODALITES DE L'EXERCICE PROFESSIONNEL

L'Avocat consulte dans son Cabinet, au domicile de son client, 4 son siége social s'il s'agit
d'une personne morale, ou en tout autre lieu compatible avec l'exercice normal de la
profession. L'Avoeat peut également se rendre librement dans les administrations publiques.

Il peut assister aux Assemblées, Conseils et réunions des Groupements, Sociétés et
Associations, dans le respect des textes applicables.
L'avocat inscrit au Barreau de Bayonne peut, sur réservation préalable, recevoir ses clients
personnes A4 mobilité réduite, dans 'une des salles de la Maison de I'Avocat, si ces locaux
professionnels ne sont pas aux normes en vigueur.

INFORMATION PROFESSIONNELLE :
Rappel des dispositions de I'article 10.6 du R.LN.

10.6 L'information professionnelle - Modifié par DCN n°2015-002, AG du CNB du 21-
11-2015 - Publié au JO par Décision du 14-01-2016 — JO 16 février 2016

10.6.1 Documents destinés a la correspondance - Tout document destiné a la
correspondance postale ou électronique de l'avocat doit satisfaire aux dispositions
communes i toute communication.

Il doit faire une présentation sincére et loyale du cabinet,
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Il peut présenter notamment, a la condition que les mentions aient un lien avec
l'exercice de la profession d'avocat, I'organisation du cabinet, ses structures, les
membres qui le composent ou qui y ont exerceé.

Il peut nctamment faire mention, pour chaque avocat :

* De sa ou ses spécialisations réguliérernent obtenues et non invalidées & l'exclusion de
ses domaines d'activité ;

» Des missions visées a l'article 6 du présent réglement qui peuvent lui étre confiées,
Lorsqu'il agit dans le strict cadre d'une telle mission, il deit I'indiquer expressément.

10.6.2 Plaque professionnelle et cartes de wvisite - Les dispositions relatives 3 la
correspondance postale ou électronique de l'avocat s'appliquent & la plaque
professionnelle située a l'entrée de 'immeuble ou est exercée I'activité du cabinet et
aux cartes de visite,

10.6.3 Dénominations -Les dénominations s’entendent du nom commercial, de
I'enseigne, de la marque, de la dénomination ou raison sociale ou de tout autre terme
par lequel un avocat ou une structure d’exercice sont identifiés ou reconnus.

La dénomination, quelle qu’en soit 1a forme, est un mode de communication.

L’utilisation de dénominations évoquant de fagon générique le titre d’avocat ou un
titre pouvant préter & confusion, un domaine du droit, une spécialisation ou une
activité relevant de celle de I'avocat, est interdite.

ARTICLE 25 - DIFFICULTES ENTRE AVOCATS — ACTIONS DIRIGEES CONTRE UN

AVOCAT

Toute difficulté entre Avocats doit étre soumise 4 l'avis du Batonnier. Aucun Avocat ne deit a
titre personnel ou comme conseil déposer une plainte ou engager une action contre un
Magistrat ou un confrére sans en avoir préalablement avisé le Batonnier, en lui demandant
SOn visa.

Lorsque la responsabilité professionnelle d'un Avocat parait susceptible d'étre mise en jeu,
T'Avocat du plaignant et 'Avocat concerné devront préalablement a toute action, plainte ou
déclaration de sinistre, aviser par écrit le Bitonnier de 1'Ordre en lui fournissant les
explications et piéces nécessaires et en lui demandant son visa.

ARTICLE 26 - INFORMATION DU PUBLIC

Pour la nécessaire information du public 'Avocat devra obligatoirement mentionner :
- sa qualité d'avocat,

- son Barreau d'appartenance,

- son adresse professionnelle,

- la forme juridique ou le mode d'exercice de sa profession,

-le mode de détermination de ses honoraires,

Il doit afficher dans son cabinet ou fournir 4 sa clientéle les informations prévues par le code
de la consommation. Notamment une convention d’honoraire est obligatoire sauf lorsque le
client bénéficie de Yaide juridictionnelle totale et plus généralement Favocat doit se
conformer aux dispositions de l'article 11 du R.LN. relatives a Pinformation du client et a la
rémunération des avocats.
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L'avocat doit également informer sa clientéle de la possibilité de recourir gratuitement & un
dispositif de médiation de la consommation en cas de litige de nature contractuelle, c’est-a-
dire essentiellement en cas de litige en matiére d’honoraires.

Le statut du médiateur de la consommation et les conditions requises par I'exercice de cette
fonction sont déterminés par I'ordonnance n° 2015-103 du 20 aoiit 2015 et le décret n® 2015-
1382 du 30 octobre 2015.

ARTICLE 27 - DESIGNATION D'OFFICE
En matiére pénale
L’organisation et le fonctionnement de la permanence pénale en particulier et des
permanences en général somt régis par les dispositions du Réglement intérieur des

Permanences figurant en annexe du présent réglement intérieur.

L'Avocat désigné d'office ne peut refuser sa mission qu'en cas d'empéchement légitime
soumis & l'appréciation du Bitonnier.

En matiére d'aide juridictionnelle

Le bénéficiaire i droit a I'assistance d'un avocat qu'il peut choisir.

A défaut de choix ou en cas de refus de 'avocat choisi, le Batonnier désignera I'Avocat qui
devra préter son concours,

ARTICLE 28 - MODALITES D'INTERVENTION PARTICULIERE (VOIE D'EXECUTION,
PROCEDURE COLLECTIVE, SAISIE IMMOBILIERE)

Avant la délivrance de toute mise en ceuvre d'une voie d'exécution, I'Avocat du créancier
devra s'efforcer de présenter a son confrére adverse le compte des sommes dues ou l'aviser
de I'intention de son client de passer i 'exécution.

En matiere de procédures collectives ou d'administration judiciaire, si le mandataire ou
I'Administrateur refuse de se faire représenter par I'Avocat du débiteur concerné ou de
'administré, sans motif sérieux et contrdlé par le Batonnier d'accepter la décision de celui-ci,
I'Avocat constitué par le mandataire judiciaire doit remettre 4 son confrére la totalité des
émoluments et honoraires des procédures engagées par le mandataire ou administrateur.

En matiére de saisie immobiliére, ou de licitation et en cas de concours, la priorité de la
poursuite appartient 4 'Avocat dont I'assignation en partage, ou le titre exécutoire est le plus
ancien.

ARTICLE 29 - VENTE SUR SAISIE IMMOBILIERE ET LICITATIONS

Il est expressément renvoyé aux annexes 1, 2 et 3 du R.I.LN. concernant respectivement :
Annexe 1 :cahier des conditicns de vente en matiére de saisie immobiliére

Annexe 2 : cahier des conditions de vente en matiére de licitation

Annexe 3 : cahier des conditions de vente des actifs immobiliers dépendant d’une liquidation
judiciaire

Ainsi qu'a I'annexe 2 du présent réglement intérieur ; Note sur les saisies immobiliéres
publiée par 'UNCA en date du 1% juillet 2015
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En cas de modification apportée aux clauses générales adoptées tant par les annexes sus
visées que par I'Ordre des Avocats au Barreau de BAYONNE pour les cahiers des conditions
de vente type, 'Avocat poursuivant devra en aviser ses confréres intéressés lors de leur dép6t
au greffe,

Dans les placards, comme dans les insertions légales, 1'Avocat poursuivant doit s'en tenir
strictement aux indications prescrites par la Loi. Il doit mentionner sans discrimination ni
désignation personnelle que tous les Avocats inscrits au Barreau de BAYONNE ont qualité
pour porter les enchéres.

Le nom de I'Avocat poursuivant mentionné sur les placards et insertions devra étre imprimé
avec un caractere discret.

Aucune saisie immobiliére ne sera poursuivie par un Avocat sans 'autorisation préalable du

Bitonnier, lorsque le montant en capital de la créance sera inférieur aux taux de la
compétence civile ordinaire du Tribunal d'Instance statuant en premier ressort.

ARTICLE 30 - EMPECHEMENTS - CESSATION D'ACTIVITE

Lors du départ A la retraite sans poursuite d’activité, ou en cas d'empéchement autre que
disciplinaire, I'Avocat doit étre remplacé. §'il n'est pas en mesure de choisir un ou plusieurs
suppléants au sein du Barreau, celui-ci est désigné par le Batonnier.

Il en est de méme en cas de décés, aprés avis des héritiers s'il y a lieu.

Le Bitonnier peut se saisir d’office.

ARTICLE 31 - DESIGNATION DES SUPPLEANTS

Si I'empéchement résulte d'une sanction disciplinaire ou d'une suspension provisoire, le
Bitonnier aprés avis de l'intéressé, procéde seul au choix du ou des suppléants et détermine
sa mission.

ARTICLE 32 - CONDITIONS D'EXERCICE DE LA SUPPLEANCE — OMISSION DU
TABLEAU

Dans tous les cas, le suppléant rend compte de sa mission au seul Batonnier,

Sauf accord différent entre le suppléant et le Confrére concerné, le ou les suppléants sont
rémunérés par la perception dune provision mensuelle correspondant au tiers des
honoraires par eux facturés et encaissés sur des diligences accomplies par eux-mémes : en
fin de suppléance et en tout cas a Poccasion de 1'établissement des comptes annuels du
cabinet suppléé, il sera établi une facture définitive qui concernera les sommes encaissées
dans le cadre de la suppléance.

La convention éventuelle portant sur la rémunération du ou des suppléants, sera remise au
Bitonnier pour information.

Il est mis fin a la suppléance par le Bitonnier soit d’office, soit 4 1a requéte du suppléant, soit
a celle du Procureur Général.
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ARTICLE 33 - DEMISSION

Si la démission d'un Avocat est acceptée par le Conseil de 1'Ordre, il en est donné acte par
mention dans le procés-verbal de la séance du Conseil.

Le Conseil peut refuser la démission, notamment dans le cas ot elle est présentée, lorsque
I'Avocat a fait I'objet de poursuites disciplinaires ou pénales.

Sauf le cas d'admission a I'honorariat, I'Avocat démissionnaire ne fait plus partie de I'Ordre :
il Iui est dés lors interdit de porter le titre d'Avocat et d'accomplir aucun acte impliquant
cette qualité.

La démission ne fait pas obstacle 4 I'exercice de poursnites disciplinaires et a I'application
des sanctions.

ARTICLE 34 - COLLABOQRATION LIBERALE

La convention de collaboration prévoira la rémunération de 1'Avocat collaborateur ; Ia
rétrocession d'honoraires consentie i 1'Avocat collaborateur pourra é&tre fixée en fonction du
temps consacré par lui 4 la clientéle de 1'Avocat accueillant.

Cette rémunération qui devra étre équitable et ne pourra étre inférieure 4 un minimum
arrété par le Conseil de 1'Ordre en sa séance du 15 juin 2016, fixé 4 la somme de deux mille
euros (2 000 €) mensuellement sans possibilité d’effectuer une division de celle-ci prorata
temporis et ce, pendant les deux premiéres années d’exercice de la profession.

ARTICLE 35 - COLLABORATIQN SALARIEE

Les conditions d'exercice et de rémunération du collaborateur salarié, sont fixées par les
régles du droit du travail, le R.LN. et la convention collective applicable.

ARTICLE 36 - LOCAUX PROFESSIONNELS

L'installation professionnelle de 1'"Avocat et éventuellement de ses collaborateurs doit étre
aménagée de facon a assurer la parfaite dignité de l'exercice de la profession.

Si I'Avocat n'est pas propriétaire des locaux, il doit justifier qu'il en a la disposition
personnelle, durable et exclusive.

Avant l'ouverture d'un Cabinet, les locaux doivent &tre visités par le Bitonnier ou un membre
du Conseil de I'Ordre délégué, en présence de I'Avocat intéressé.

D'autres visites pourront étre opérées dans les mémes conditions lorsqu'elles apparaitront
opportunes.

Un Avocat ne pourra établir son Cabinet dans le local ot un Avocat aura antérieurement
exercé depuis moins de deux ans, sauf accord de ce dernier ou autorisation du Conseil de

1'Ordre,
Tout Avocat peut, aprés déclaration préalable adressée par écrit an Batonnier, cuvrir un ou
plusieurs Bureaux secondaires dans le ressort territorial du Tribunal de Grande Instance de

BAYONNE, le tout conformément aux dispositions des articles 8.1 et suivants de la Loi du 31
décembre 1971.

Les conditions d'utilisation d'un bureau secondaire obéissent aux mémes régles.
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Tout Avocat pent, aprés déclaration préalable adressée par écrit au Batonnier, ouvrir un ou
plusieurs bureaux secondaires dans des conditions identiques A celles qui intéressent le
Cabinet principal, telles que définies par les textes et les usages en vigueur au Barreau de
BAYONNE.

Tout Avocat n'appartenant pas au Barreau de BAYONNE, désirant ouvrir un ou plusieurs
bureaux secondaires dans le ressort du Tribunal de Grande Instance de BAYONNE, devra en
faire la demande d'autorisation auprés du Barreau de BAYONNE dans les conditions
identiques  celles qui intéressent un Cabinet principal.

En ce cas, une enquéte pourra étre effectuée par un membre du Conseil de I'Ordre avant que
celui-ci ne statue.

L'Avocat autorisé a ouvrir un Burean secondaire est soumis au Réglement Intérieur du
Barreau de BAYONNE pour l'activité de son burean secondaire sous le controle du Conseil
de I'Ordre.

L'ouverture d'un bureau secondaire implique 1'exercice effectif d'une activité professionnelle
au siége de celui-ci.

Les Avocats d'un Barreau extérieur admis a ouvrir un Bureau secondaire dans le ressort du
Barreau de BAYONNE figureront sur une liste annexe au Tableau de 1'Ordre et seront soumis
4 la cotisation fixée par I'Ordre.

ARTICLE 37 - EXERCICE D’ACTIVITES PARTICULIERE §

1°) Agent Sportif (Loi 2010-626 du ¢ juin 2010)

Avant d'exercer une activité d’agent sportif, I’Avocat doit en faite la déclaration 3 son
Bitonnier.

Il est tenu au sein de I'Ordre, un registre des Avocats Agents Sportifs.

Dans son activité d’agent sportif, 'Avocat reste tenu de respecter les principes essentiels de
la profession et les régles du conflit d’'intérét.

2°) L'activité de représentation d’intéréts — Lobbyiste art 6.2.3 du R.LN.

L'avocat qui exerce I'activité de représentation d'intéréts auprés d’administrations publiques,
européennes ou internationales, doit, le cas échéant, aprés en avoir informé ses clients, faire
mention dans les registres de ces institutions ou administrations de leur identité et du
montant des honoraires relatifs A sa mission.

Les honoraires prévus au titre de cette mission font l'objet d'une convention et d'une
facturation distincte de toute autre mission ou prestation effectuée pour le compte du méme
client.

4°) Mandataire en transactions immobiliéres :

L’Avocat peut exercer l'activité de mandataire en transactions immobiliéres dans les limites
autorisées par la Loi {Article 164 du Décret du 27 novembre 1991 et Article 95 du Décret 72-
678 du 20 juillet 1972).

L’Avocat doit déclarer cette activité 4 'Ordre, qui lui délivrera une attestation d'inscription
de son cabinet en qualité d’Avocat en transactions immobiliéres.
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Cette activité doit 8tre pratiquée en vue de la rédaction d'un contrat ou avant contrat et
constitue pour I'Avocat, une activité accessoire.

L’Avocat doit déposer a la CARPA, selon les régles applicables au fonctionnement des
comptes CARPA, les fonds, effets ou valeurs recus par lni dans le cadre de sa mission de
« mandataire en transactions immobiliéres », soutnise au contrdle de I'Ordre.

Dans son activité de mandataire en iransactions immobiliéres, I'Avocat reste tenu de
respecter les principes essentiels de sa profession et les régles du conflit d'intérét.

Il ne pourra ainsi intervenir que pour 'une des parties et ne percevra des honoraires que de
celle-ci,

L’Avocat se conformera aux régles qui seront ci-aprés développées, relatives 4 la négociation.

ARTICLE 38 - REGLES RELATIVES A LA NEGOCIATION DE BIENS IMMOBILIERS A
YENDRE OU A LOUER -

Pour l'application de Particle précédent, permettant 4 1'Avocat d'exercer lactivité de
mandataire en transactions immobiliéres, il est établi les régles déontologiques suivantes,
s'imposant aux Avocats en matiére de négociation ou de biens a vendre ou 4 louer.

Ces régles sont applicables a tous les Avocats.

1°) le mandat en transaction de biens immobiliers 4 vendre ou 4 louer constitue une des
activités accessoires de 'avocat.

Elle s’exerce conformément & la réglementation en vigueur et notamment aux dispositions
du réglement intérieur du Barreau de BAYONNE.

2°) le mandat écrit obligatoire doit indiquer le mode de calcul des honoraires. Ancune
rémunératton autre que celle due au titre de la rédaction des actes (projets, avant contrat,
contrat) ne pourrait étre percue dans hypothése ol I'opération ne serait pas effectivement
conclue.

Une copie du mandat devra étre remise au mandant.

En vertu de son devoir de conseil, I'Avocat ne doit accepter de mandat que limité 3 une durée
raisonnable tenant compte notamiment des pratiques habituelles et usages locaux en matiére
de négociation et des particularités du bien A négocier.

3°) dans l'exercice de ses activités de négociation, I'Avocat doit faire preuve d’indépendance,
de loyauté, d'impartialité et d’objectivité. I1 doit s’abstenir de tout démarchage, directement
ou par personne interposée, pour recueillir un mandat.

L'activité de négociation s'exerce, comme les autres activités de I'’Avocat, au sein et dans les
locaux de son Cabinet. Cette régle ne fait pas obstacle aux déplacements nécessaires en vue
de la visite des biens 4 vendre ou & louer.

4°) a) Les Avocats ont la faculté de se regrouper pour mettre en commun divers moyens dans
le but d’assurer a la clientéle le meilleur service en matiére de négociation.
Ils peuvent notamment centraliser dans un fichier commun, destiné a leur information et a

celle de leurs clients, les offres de vente ou de location pour lesquelles ils ont recu mandat de
rechercher un acquéreur ou un locataire.
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b} Ces groupements doivent étre constitués de telle sorte que tout Avocat s'engageant a
respecter les conventions qui les régissent y soient automatiquement admis.

Toute création de groupement devra &tre portée a la connaissance du ou des Ordres des
Avocats concernés, Les statuts ou réglements devront y étre déposés.

Le groupement, qu’il ait ou non la personnalité morale, ne peut &tre en relation directe avec
la clientéle. Il ne doit avoir, en aucun cas, une activité propre de négoctation. Aucun mandat
ne peut étre établi au nom du groupement.

5°) Seuls les organismes professionnels, statutaires ou non, sur le plan national ou local,
peuvent faire par tout moyen a leur convenance, une publicité informatrice générale sur la
profession d’Avocat, les services qu'ils peuvent offrir et moyens dont ils disposent pour
répondre aux besoins de la clientéle.

La publicité sur les biens a vendre ou a louer peut étre faite, dans le respect du réglement
intérieur du Barreau, soit pour un seul bien par un ou plusieurs Avocats, soit pour plusieurs
biens par un méme Avocat, soit pour plusieurs biens par plusieurs Avocats, sur la méme
annence a la condition que chaque offre puisse étre attribuée i I'Avocat détenteur dun
mandat.

L’affichage raisonnable des biens immobiliers pour lesquels I'Avocat a un mandat est

autorisé a l'extérieur et a l'intérieur de son Cabinet. L'affichage dans une vitrine formant
devanture de boutique est interdit.

6°) I'Ordre des Avocats contrdlera les conditions d’exercice de l'activité de négociation et le
respect des régles déontologiques applicables en la matiére.

ARTICLE 29 - MANDATS -

1°) Indépendamment de ces missions, I'Avocat peut recevoir de ses clients un mandat dans
les conditions fixées ci-aprés,

L'Avocat doit justifier d’'un mandat écrit sauf dans les cas ot la Loi ou le réglement en
présume l'existence.

Il peut recevoir mandat de négocier, d'agir et de signer au nom et pour le compte de son
client.

Un tel mandat doit étre spécifique et ne peut en conséquence avoir un caractére général.

Il peut étre désigné comme représentant fiscal de son client.

Il peut assister ou représenter son client a Poccasion de la réunion d'une assemblée
délibérative ou d’'un organe collégial, & charge pour lui d’en aviser au préalable FAvocat de la
personne morale ou, a défaut, son représentant }égal ou 'auteur de la convocation.

Il peut accepter un dépdt ou une mission de séquestre conventionnel ou judiciaire.

1l doit refuser de recevoir en dépét ou i titre de séquestre un acte manifestement illicite ou
frauduleux.

Le mandat écrit doit déterminer la nature, I'étendue, la durée de la mission de ’Avocat, les

conditions et modes d’exécution de la fin de celle-ci, ainsi que les modalités de sa
rémunération.
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Lorsque I'Avocat est dépositaire ou séquestre de fonds, effets ou valeurs, il doit les déposer
sans délai & la CARPA ou sur le compte « séquestre » du Bétonnier, avec une copie de la
convention de dépét ou de séquestre.

L’Avocat s'assure au préalable de la licéité de I'opération pour laquelle il lui est donné
mandat. Il respecte strictement I'objet du mandat et veille &4 obtenir du mandant une
extension de ses pouvoirs si les circonstances I'exigent.

S'il se trouve dans l'impossibilité d’accomplir le mandat qui lui est confié, il doit en aviser
sans délai le mandant.

2°) Obligations et interdictions concernant les mandats :

L’Avocat ne peut, sans y avoir été autorisé spécialement et par écrit par le mandant, transiger
en son nom et pour son compte ou I'engager irrévocablement par une proposition ou une
offre de contracter.

L’Avocat ne peut disposer de fonds, effets ou valeurs ou aliéner les biens du mandant que si
le mandat le stipule expressément ou, a défaut, aprés y aveir été autorisé spécialement et par
écrit par le mandant.

Il est interdit 4 I'Avocat d'intervenir comme préte nom et d'effectuer des opérations de
courtage —toute activité 3 caractére commercial étant incompatible avec I'exercice de la
profession. L’Avocat ne peut accepter un mandat de gestion de portefeuille ou d'immeubles
qu’a titre accessoire et occasionnel et aprés en avoir informé son Bitonnier.

3%) Un mandat est obligateire, notamment dans les cas suivants :

- Récusation d'un Juge

- Prise a partie d'un Magistrat

- Déférement ou référement du serment

- Inscription de faux

- Transaction

- Représentation devant le Tribunal de Police ou le Tribunal Correctionnel quand cela est
possible

- Pourvoi devant la Cour de Cassation {quand le Ministére d’'un Avocat aux Conseils n’est
pas obligatoire)

- Devant la commission des baux commerciaux ou d’habitation

- Devant le bureau de conciliation du conseil des prud’hommes (lorsque I'excuse d’absence
est admise)

- Saisie immobiliére

- Appel en matiére pénale (pour le prévenu)

En outre, I'Avocat sur I'instruction écrite de son client, pourra porter des enchéres i la Barre
du Tribunal de Grande Instance de BAYONNE.

Sur I'instruction écrite de son client et muni le eas échéant du pouvoir néeessaire, I’ Avocat :

- Peut procéder devant le Tribunal de Commerce & toutes oppositions, déclarations de
créances ou surenchéres en application de la Loi du 17 mars 1909

- Peut aussi devant le tribunal de Commerce régulariser une tierce opposition ou une
opposition a ordonnance ou encore une déclaration de créances auprés du représentant
des créanciers.

Dans les mémes conditions, il peut aussi

- Procéder notamment i la déclaration de cessation des paiements et présenter tout projet
prévu par le Code de Commerce.
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- Porter des enchéres lors dune vente de fonds de commerce 4 la Barre du Tribunal de
Commerce.

L'Avocat doit avoir 4 J'occasion de la négociation a laquelle il participe un accord écrit de son
client pour transmettre une proposition, une offre ou une réponse écrite.

ARTICLE g0 - LE CABINET GROUPE -

Plusieurs Avocats peuvent grouper leur Cabinet dans le méme local et utiliser des locaux et
services communs de secrétariat, documentation et communication, tout en continuant
d'exercer leur profession 4 titre individuel.

Ils doivent dans ce cas établir une convention écrite soumise a 'approbation du Conseil de
I'Ordre dans la quinzaine de sa conclusion et justifier d'un titre d’occupation. La convention
distingue les services et locaux mis en commun et ceux réservés A 'usage exclusif d'un ou
plusieurs membres du groupement.

Dans la quinzaine de la conclusion du contrat ou de l'acte modificatif, un exemplaire en est
remis contre récépissé ou expédié par lettre recommandée avec demande d'avis de réception
au Conseil de I'Ordre qui peut, dans un délai d'un mois, mettre en demeure, par lettre
recommandée avec demande d'avis de réception, les Avocats de modifier la convention de
fagon qu'elle soit en conformité avec les régles professionnelies.

Sauf convention & forfait, il est tenu une comptabilité des dépenses communes la convention
devant en ce cas obligatoirement énumérer les dépenses communes et fixer la part
contributive de chacun, ainsi que les conditions du retrait éventuel d'un membre du groupe
ou de dissolution et, notamment, le sort du droit au bail et des agencements qui seraient en
indivision entre les membres.

ARTICLE 41 - LITIGES

Toutes les difficultés résultant de l'exercice en groupe qu'elle qu'en soit la forme sont
obligatoirement soumises au Batonnier,

ARTICLE 42 - DEONTOLOGIE DE L'EXERCICE EN COMMUN -

Les Avocats qui exercent leur activité en groupe, quelle que soit la forme de leur activité
commune, ne peuvent en aucun cas représenter ou plaider les uns contre les autres.

Ils ne peuvent non plus consulter des clients qui ont des intéréts opposés,
1l en est de méme pour ceux qui sont unis par un contrat de collaboration.

L'Avocat ne peut occuper contre un ancien client, si I'affaire qui lui est confiée présente un
lien de connexité avec celle dont il a été antérieurement chargé.

Lorsqu'il a été consulté par des clients risquant d'avoir des intéréts opposés, I'Avocat doit
inviter chacun d'eux & faire choix d'un Conseil personnel.

Réglement intérieur adopté en Conseil de I'Ordre le 25 octobre 2017
Le Batonnier Le Secrétaire du Conseil de I'Ordre
Francois HOURCADE Nouhou DIALLO
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Annexe 1:
Statuts et Réglement intérieur de la CARPA du Barreau de BAYONNE

Annexe 2 :
Réglement des permanences du Barreau de BAYONNE

Annexe 3 ;

Note sur les saisies immobiliéres publiée par 'UNCA en date du 1t juillet 2015
Cahiers des conditions de vente sur saisie immobiliére
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Annexe | au Réglernent Intérieur du Barreau de Bayonne, adoptéd par la Conseil de 'Ordre le 25 10 2017

STATUTS DE LA C.A.R.P.A. DU BARREAU DE BAYONNE

{CAISSE DES REGLEMENTS PECUNIAIRES DES AVOCATS
DU BARREAU DE BAYONNE)

I. EXPOSE PREALABLE

La Carpa de Baycnne a été créée par une délibération du Conseil de I'Ordre des Avocats ait Barreau
de Bayonne, postérieurement a une assemblée générale du Barreau en date du 10 février 1973,
sous la forme d’une assoctation régie par (2 loi du 1% juillat 1901, dans ie cadre fixé par I'article
53-9° de [a loi 71-1130 du 31 décembre 1971 et les articles 235-2 et suivants du décret n° 91-
1197 du 27 novembre 1991

Cette association a été déclarée le 20 mars 1973, auprés des services de la sous-préfecture de
Bayonne.

Les présents statuts ont été adoptés par le Conseil de 'Ordre dans sa réunion du 14 janvier 2015 en
suite de I"avis consultatif émis par I'Assemblée Générale de la Carpa réunie le 20 novembre 2014,

ils se substituent a la précédente version.

It BJEY — DENOMINATION - SIEGE - DUREE

Article 1. Objet

1.1. Uassociation, dans e respect des prérogatives et sous la responsabilité du conseil de I'Ordre
des Avocats du barreau de Bayonne, des réglements et usages de la profession d'Avocat et no-
tamment Ja loi n® 71-1130 du 31 décembre 1971 portant réforme de certaines professions judi-
claires et juridiques, ses décrets et arrétés subséquents ainsi que la loi n* 91-647 du 10 juillet
1581 relative 4 'aide juridique, ses décrets et arrétés subséquents, a pour objet :

1.1.1. De recevoir en qualité de dépositaire les fonds, effets ou valeurs regus par les avocats pour ie
compte de laurs clients, d’en assurer |a gestion conformément aux exigences légales et réglemen-
taires ef aux décisions prises par le conseit de 'Ordre,

1.1.2. De recevoir, conserver et répartir les fonds qui lui sont confiés en qualité de séquestre ou de déposi-
taire amiable, canventlonnel ou judiciaire,

1.1.3. De gérer les fonds versés par FEtat au titre de I'aide jurtdique, conformément 2 la lol n° 91-647 du %0
juillet 1991, ses décrets et arrétés subséquents,

1.1.4. D'assurer la garantie suffisante des fonds maniés par les avocats par la souscription d'assurances au
profit du justiciable,

1.1.5. D'accomplir toutes formalités se rapportant & ses activités tant judiciaires que juridiques,

1.1.6. De participer par tous moyens appropriés aux mesures propres a faciliter 'acces & la justice selon les
décisions prises par le conseil de ¥'Ordre des avocats au barreau de Bayonne,

1.1.7. D'aider par tous moyens apprapriés, le développement at le perfectionnement professionnel des
avocats et des futurs avacats en contribuant 3 leur formation professionnelle selon Jes décisions

prises par le conseil de 'Ordre des avocats au barreau de Bayonne,

1.1.8. De fournir, dans la mesure du possible, les moyens destinés 3 aider les jeunes avocats, les avocats &
la retraite et les avocats malades ou invalides, selon les décisions du conseil de FOrdra.

1.2. Le patrimoine de I"association répond seul des engagements pris en son nom.

" STATUTS DE LA C.A.R.P.A. DU BARREAU DE BAYONNE
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Article 2. Dénaomination

2.1, La dénomination de I'association est la suivante ;

* CAISSE DE REGLEMENTS PECUNIAIRES DES AVOCATS AU BARREAU DE BAYONNE"
ou, par abréviation «Carpa » du BARREAU DE BAYONNE.

Article 3. Siége

3.1. Lesiege de I'association est fixé a adresse suivante :
22, avenue de Ja légion Tchéque 3 Bayonne (6410¢)

3.2. Il peut étre transféré en tout endroit de la méme ville par simple décision du conseil de I'ordre.

Article 4. Durée

4.1. La durée de I'association est illimitée.

. LES MEMBRES DE L'ASSOCIATION

Article S. Identification des membres de Fassociation

5.1. L'association comprend exclusivement des membres actifs, tous avocats en exercice, inscrits au
tableau de "ordre du Barreau de Bayonne, a titre principal et en capacité de percevoir des
fonds de leurs clients.

5.2. Ces membres actifs dolvent régler les cotisations,éventuellement fixées par le conseil
d’administration, aprés accord du conseil de I'ordre et respecter les dispositions que les disposi-
tions législatives et réglementalres ainsi que le réglement intérieur leur imposent.

5.3. En cas de défaut de paiement des cotisations appetées, le président de la Carpa saisit le hiton-
nier de 'Qrdre.

5.4. Pour faciliter les convocations, chague membre doit communiquer son adresse électronique.

Article 6. Perte de la qualité de membre

6.1. Perdent la qualité de membre de la Carpa :

6.1.1, A titre provisoire, les avocats inscrits au tableau du Barreau de Bayonne faisant I'objet
d'une décision d'omission ou d'interdiction provisoire d'exercer. Lorsgue la mesure
d'omission ou d'interdiction provisoire d'exercer prend fin, I'avocat qui en a fait 'objet re-
trouve sa qualité de membre actif de la Carpa.

6.1.2. A titre définitif, les avocats n'appartenant plus au Barreau de Bayonne, quel gu'en soit le
motif, par démission, omission ou radiation.

6.2. Le décés, la démission ou "exclusion d’un membre ne mettent pas fin a Passociation qui conti-
nue entre les autres membres.

STATUTS DE LA C.A.R.P.A. DU BARREAU DE BAYONNE
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Article 7. Droit de communication permanent des membres

7.1. Atoute époque de Yannée, chaque membre peut prendre connaissance au siége de Passociation,
de ses statuts en vigheur, de son ou ses réglements intérieurs, de la liste des membres du conseil
d’administration et du bureau, des documents financiers approuvés par les assemblées ainsi que
les précédents procés-verbaux des assemblées générales. Ce droit d’accés et un droit de consul-
tation qui n"emporte pas droit d' obtenir une copie desdits documents,

V. FINANCEMENT et COMPTABILITE DE L’ASSOCIATION

Article 8. Les ressources de Fassoclation

8.1. Lesressources de 'association se composent :

8.1.1. des revenus résultant du placement des fonds déposés, conformément aux dispositions réglemen-
taires du décret n” 91-1197 du 27 novembre 1991 medifié organisant la profession d'avocat,

8.1.2. des produits provenant des placements des fonds d'Etat, conformément au décret n® 96-887 du 10
octobre 1996,

8.1.3. des cotisations éventuelles appelées par le conseil d’administration et versées par las membres,
8.1.4. des produits de |a gestion financiére de I'association,

8.1.5. et, d'une fagon générale, de tous revenus non contraires aux lols et réglements en vigueur.

Article 9. Emplol des ressources - Comptabilité

9.1. Lesressources de Fassoctation sont employées dans le respect des dispositions prévues par les
dispositions qui s"appliquent aux Carpa (décrets n® 91-1197 du 27 novembre 1991 et n° 96-886 du 10
actobre 1996 et accords spécifiques conclus avec les pouvairs publics) et par les régles de droit com-
mun des associations.

9.2. L'exercice social correspond & I'année civile et la comptabilité est tenue par engagement.

9.3. La Carpa produit un compte de résultat, un bilan et ses annexes.

V. LECONSEIL YADMINISTRATION —LE PRESIDENT

Article 10. conseil d’administration

10.1. L'association est administrée par un conseil d'administration composé d administrateurs de droit
et d"administrateurs élus.

10.2. Administrateurs de droit : Le conseil d’administration est composé de trois (3) administrateurs
de droit, lesquels sont ;

10.2.1. Le bétonnier en exercice,
10.2.2. Le délégué du batonnier 3 1a Carpa membre du conseil de V'ordre,
10.2.3. Le trésorier de I'ordre.

10.3. Administrateurs &us : Le conseil d'administration est composé de douze {12} adminlstrateurs
élus, désignés parmi les membres de 1a Carpa tels qu’ils sont définis par les dispositions de
Farticle 5 des présents statuts.
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10.4. Durée des fonctions des administrateurs élus :

10.4.1. Les administrateurs sont élus par I'assembiée générale de la Carpa, pour une durée
de trois {3) exercices

10.4.2, Leurs fonctions prennent fin 2 I'issue de I'assemblée générale convoquée pour
I'approbation des comptes du dernier exercice clos tenu dans année d’expiration de leur
mandat.

10.4.3. Les membres sortants sont immédiatement rééligibles, dans Ia limite de trois {3)
mandats consécutifs.

10.4.4. Période transitoire - sort des mandats en cours :

10.4.4.1. Le mandat de chacun des treize administrateurs en fonction au jour de
I'adoption des statuts (mandats initialement fixés 3 6 ou 3 ans d"aprés les anciens
statuts), prendra fin & I'issue de Vassemblée générale d’approbation des comptes,
convoquée dans I'année d’expiration de leur mandat.
10.4.4.2. Le mandat du treizieme administrateur élu dans le cadre des anciennes dis-
positions statutaires, devenu surnuméraire d’aprés les nouveaux statuts, ne sera
pas pourvu. Ce mandat est présumé étre celui de I'administrateur qui viendra 3 ex-
piration le premier ou, en cas de pluralité, celui de I'administrateur (ou administra-
trice) le plus agé.
10.4.4.3.

Les mandats des administrateurs élus aprés Ventrée en vigueur des présents
statuts seront soumis aux nouvelles dispositions.

10.5. Déclaration de candidature ;

10.5.1. Les candidats a la fonction d’administrateur doivent le faire connaitre par écrit
contre récépissé, déposé entre les mains du bitonnier de 'ordre contre récépissé, trois (3)
jours francs avant I'ouverture de I'assemblée convoquée pour cette élection.

10.6. Vacance d'un poste — fonctionnement du conseil pendant la période intercalaire :
10.6.1. En cas de vacance d'un poste d’un administrateur éhu, le conseil &’ administration
fonctionne avec les administrateurs maintenus, jusqu’a ia tenue de la prochaine assem-
blée générale que celle-¢i soit convoguée spécialement pour élire un ou plusieurs adminis-
trateurs remplagants ou pour Fapprobation des comptes.
10.6.2, Le conseil d’administration peut fonctionner tant que le nombre des administrateurs
maintenu est égal ou supérieur & neuf (8) membres. 5i le nombre d*administrateurs deve-

nait inférieur & neuf (9), une assemblée générale devrait étre convoguée et réunie dans
les deux (2) mois 3 compter de la constatation de cette situatlon.

10.7. Le mandat de 'administrateur &lu pour remplacer celui dont fa vacance a été constatée,
court jusqu’a Vexpiration du mandat de i’administrateur remplacé.

Article 11. Le président du conseil d’administration

11.1. Le conseil d’administration &lit un président parmi ses membres.
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11.2.1e mandat du préstdent a une durée maximale de trois (3) ans ; cette durée ne pouvant excéder
cefle de son mandat d’administrateur si elle est plus courte.

11.3.1a présidence de la séance d’élection du président est assurée par 'administrateur le plus agé.

11.4.1’élection du président se déroule 3 bulletins secrets, si plus de la moitié das membres du conseil
le décide sur invitation du président de séance

11.5. Les candidats peuvent se déclarer jusqu’a I'ouverture du scrutin.
11.6. Est élu @ la fonction de président, e candidat qui recueille fa majorité absolue des suffrages des

administrateurs présents ou représentés, quel que soit le nombre de tours nécessaires et sans
qu’il soit attribué une voix prépondérante au président de séance.

Article 12. Bureau du consell d’administration

12.1. Le conseil d"administration désigne en san sein un bureau composé de cing (5) membres :

12.1.1. D’'un président {membre élu)

12.1.2, D'un vice-président, président délégué {(membre élu)
12.1.3. Du Bétonnier de I'ordre {membre de droit)

12.1.4. B’un secrétaire général {membre &lu),

12.1.5. D'un trésorier (membre élu),

12.2. Les membres élus sont désignés pour la durée de leur mandat d’administrateur, en cours au jour
de leur nomination,

12.3. Le bureau se réunit aussi souvent que nécessaire, sur la convocation écrite de I'un de ses
membres. Un compte rendu est établi pour chacune des séances, par le secrétaire.

12.4. Ses décisions sont adoptées a la majorité de ses membyres, le président disposant d’une voix pré-
pondérante,

Article 13. Pouvoirs duv bureau du consell d’administration

13.1. Le bureau du conseil d"administration peut se saisir de toutes questions relatives au fonction-
nement de I'association 3 charge pour lui d’en référer au conseil d’administration, ce dernier
disposant du pouvoir décisionnel, dans les limites et exceptions prévues par les présents sta-
tuts.

13.2. Notamment, si te conseil d’administration ne pouvait étre réuni 3 bref délai pour prendre posi-
tion sur une dépense urgente et non anticlpée, le bureau peut engager les ressources de
Passociation pour y faire face, dans la iimite d’un plafond global de dix miite euros {10 000 €).
Cet engagement devra étre ratifié par le conseil d'administration le plus proche.

13.3. De méme, en matiére d’embauche du personnel de I'association, si le conseil d’administration
décide de Fopportunité et des conditions d’embauche du personnel, ¢’est au bureau fue re-
vient le choix des candidats.

Article 14. Fonctionnement du consaill d’administration — Statuts des administrateurs

14.1. Périodicité des réunions : Le conseil d’administration se réunit au moins une fois par mois sur la
convocation de son président, ou de son vice-président, et dans tous les cas aussi souvent que
Fexige lintérét de la Carpa.
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14.2. Présidence des séances : Le conseil est présidé par le président ou, en cas d’absence, par le vice-
président.

14.3. Modalités de convocations : Les convocations sont adressées au moins trois (3) jours avant ia
séance, par tous moyens écrits, qu’elle qu’en soit la forme, notamment, par courrier simple ou
LRAR, courriel, télécopie ou SMS, a la condition, que I'émetteur de |a convocation puisse justifier
de I'envoi de celle-ci.

14.4. Quorum : Pour la validité des délibérations et des décisions, plus de la moitié des administrateurs
en fonction doit étre présente ou représentée.

14.5. Majorité : Les décisions sont prises a la majorité ordinaire. En cas de partage, la voix du président
est prépondérante.

14.6. Procuration : Un administrateur peut donner procuration 3 un autre administrateur, le nombre
de procuration étant limité a un.

14.7. Procéds-verbal : Il est rédigé un procés-verbal de séance signé par le président ou en son absence,
par le vice-président et le Secrétaire Général.

14.8. Gratuite des fonctions : Les fonctions au sein du conseil sont gratuites. Les remboursements de
frais des administrateurs sont admis par décision du Burgau.

Article 15. Pouvaoirs du conseil d’administration

15.1. Le conseil d’administration est investi des pouvoirs les plus étendus pour faire ou autoriser tout
acte et opération permis a I'association, gui ne sont pas expressément réservés au bureau, au
conseil de I'Ordre ou & I'assemblée générale de la Carpa.

15.2. Notamiment, le conseil d"administration décide de I'opportunité et des conditions d’embauche
du personnel ; le choix des candidats, revenant au bureau.

Article 16. Pouvoirs du président

16.1. Le président assure I'exécution des décisions prises, convoque les assemblées généraies, les réu-
nions du conseil &’ administration et du bureau, sans préjudice du pouvoir de convecation recon-
nu, par tes présents statuts, aux autres membres du bureau.

16.2. W en rend compte au conseil de I'Ordre.

16.3. i représente I'association dans tous les actes de la vie civile et, 4 cet effet, ast de plein droit in-
vesti de tous les pouvoirs.

16.4. It peut ester en justice, tant en demande gu‘en défense.

16.5. | représente la Carpa aux assemblées générales de I'Union nationale des Carpa. En cas
d’empéchement, il désigne pour le suppléer, le vice-président ou, 3 défaut, un autre administra-
teur de la Carpa.

16.6. Il peut déléguer ses pouvolrs 3 titre provisoire au vice-président ou 3 I'un des administrateurs,

16.7.ti est remplacé d'office, en cas d'absence, par le vice-président et 3 défaut, par I'ensemble des
membres du Bureau pris par ordre de poste, s'il n'a pas procédé a une délégation préalable.
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VI.  LES DELIBERATIONS DES MEMBRES DE LA CARPA

Article 17, Modaiités de consultation

17.1. Au choix du conseil d’administration, les décisions collectives peuvent étre prises, en assemblée
générale pu faire I'objet d'une consultation écrite.

17.2. Toutefois, devront étre obligatoirement soumises aux membres réunis en assemblée générale les

décisions relatives a I'approbation des comptes annuels, 3 Ia nomination des administrateurs ain-
si que les délibérations provoquées par le 1/5*™ des membres envisagées plus avant.

Article 18. Consultation écrite

18.1.En cas de consultation écrite, le président adresse & chaque membre, par courrier simple postal,

courrier remis en case, par courriel ou par télécopie, le texte des résolutions proposées ainsi gue
tes documents nécessaires a leur information.

18.2. Les membres disposent d'un délai de quinze {15) jours & compter de I'envoi du projet de résolu-
tions pour transmettre leur vote 3 Fauteur de ia consultation par courrier simple postal, courrier
remis au secrétariat de ordre, par courriel ou par télécopie.

18.3. Tout associé n'ayant pas répondu dans le délai ci-dessus est considéré comme s'étant abstenu,

Article 19, Réunjon de {'assemblée générale des membras

19.1 Périodicité et Initiative de la convacation ;

19.11.  l'assemblée générale composée des membres des barreaux, se réunit au moins une
fois par an sur convocation de son président.

19.1.2. La réunion d’une assemblée peut, également étre directement provoquée et
convoquée par le conseil d'administration de la Carpa ou par le conseil de "ordre.

19.1.3. La réunion d’une assemblée générale peut, dgalement étre sollicitée par une
demande du 1/5*™ (20%} des membres de F'association.

19.1.3.1. Dans cette hypothése, la demande collective, formulée par tout
movyen écrit, est remise au président ; ce dernier devant réunir Fassemblée

générale dans un déiai de trois (3) semaines & compter de la réception de
cette demande.

19.2. Détermination de "ordre du jour :

19.2.1. Selon les cas, Pordre du jour est arrété par ke conseil
d’administration ou par le conseil de ’ordre lorsque linitiative lui en revient.

18.2.2, Cet ordre du jour peut-&tre complété des propositions de résolu-
tions présentdes dix (10} jours avant la tenue de I'assemblée par une frac-
tion minimale du 1/5°™ (20%) des membres ayant qualité pour participer 3
{'assemblée générale. Pour &tre accueillie, les propositions de résolutions
doivent relever de la compétence de Fassemblée générale.
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Article 20. Conwoacations aux assemblées générales — Droit de communication

20.1. Les convacations aux assembiées générales sont adressées au moins quinze (15) jours avant la
date retenue, par courrier postal simple ou déposé en case, par télécopie ou courriel 3 I'adresse
électronigue déclarée par le membre.

20.2. Cette convocation est accompagnée de I'ordre du jour et d’un formulaire de procuration.
20.3, Des réception de la convocation, chague membre de Fassociation peut consulter ay secrétariat

durant ses heures d’ouverture, les documents financiers soumis & Fapprobation de assemblée
{bilan, compte de résultat et leurs annexes).

Article 21. Représentation des membres aux assemblées générales

21.1. Les membres de Iassociation peuvent se faire représenter mais exclusivement par un autre
membre de V'association porteur d’un pouvoir écrit.

21.2. Aucun membre ne peut étre porteur de plus d’un (1) pouvaeir. Il doit impérativement les faire en-
registrer avant I'ouverture du scrutin.

Article 22, Bureau de Fassemblée générale

22.1.Le bureau de F'assemblée est présidé par le président de la Carpa ou le vice-président.

22.2. l'assemblée €élit a Ia majorité simple, parmi les participants, un secrétaire de séance et deux scru-

tateurs, Ces trois (3) personnes doivent ratifier |a feuille de présence et contresigner le procas-
verbal.

22.3.1"assemblée générale a compétence exclusive, 3 I'effet de :

2231, Délibérer et approuver les comptes de I'exercice écoulé, aprés audition du rapport
sur la gestion morale et financiére de 'association.

22.3.2. Nommer les administrateurs.

Article 23. Feuille de présence - Procés-verbal de séance

23.1. Pour chaque assemblée générale, une feuille de présence doit &tre établie et émargée par les
participants, avec indication des porteurs de procuration

23.2.Le procés-verbal de I'assemblée générale est signé par le président de séance, le secrétaire et les
deux scrutateurs Le procés-verbal est consigné sur un registre spécifique.

23.3. Le registre peut étre consulté, par tout membre, au secrétariat de F'Ordre.

Article 24. Quorum - majorité

24.1. Pour étre valable, 'assemblée générale doit réunir ou représenter le cinquidme [ 1/5°™ des
membres sur premiére convocation

24.2. 5i ce quorum n'est pas atteint, une nouvelle assemblée générale doit &tre convoquée dans le dé-
lal d'un mois.

=

- T ——— R e e i

Page 8/9 |

" STATUTS DE LA C.AR.P.A. DU BARREAU DE BAYONNE

NNAAN



24.3. Cette deuxiéme assemblée générale statue sans exigence de quorum.

24.4. Les décisions sont valablement adoptées par la majorité relative ou simple des membres présents
ou représentés.

Vil. RELATIONS DE LA CARPA AVEC LE CON DE L'ORDRE — PUBLICITE DES DECISIONS

Article 25. Relations avec le consell de Pordre des avocats au barreau de Bayonne

25.1.Conformément & Particle 238 du décret n® 91-1197 du 27 novembre 1991, le conseil de Fordre
arréte les statuts et le réglement intérieur de la Carpa, partie intégrante du réglement intérieur
de I'Ordre.

25.2. Par voie de conséquence, fa modification des statuts, de méme que |a dissolution de la Carpa,
sont de la compétence exclusive du consel! de I'ordre du Barreau, apras avis consultatif de
Fassemblée générale de la Carpa.

25.3. De méme, tous actes emportant mutation des actifs immobiliers de 'association, quelle gu’en
soit la modalité {vente, échange, donation, transfert dans le cadre ¢‘une transmission universelle,
etc...), transfert ou limitation de jouissance, inscription de garantie, relévent de la compétence
exclusive du conseil de I'ordre.

25.4. Le conseil de I'Ordre approuve le budget préparé et présenté par le conseil d'administration de la
Carpa. £n cas de refus d’approbation, le dernier budget approuvé prolonge ses effets.

25.5.11 définit, selon les régles appropriées et les dispositions réglementaires en vigueur, (3 répartition

des ressources procurées par le placement des fonds, qui est présenté lors de I'Assembiée géné-
rale.

Article 26. Publicité - formalités

26.1. Le président est chargé de toutes les formalités de déclaration et de publication.
26.2. il doit &tre tenu un registre dédié conformément aux articles 5 et 7 de la loi 1 juillet 1901 et de

Iarticle 3 du décret du 16 aolt 1901.

26.3. Pour étre opposables, les présents statuts, doivent tre signés par le président de la Carpa et le
Secrétaire Général.

26.4. Les présents statuts sont notifiés au Procureur Général auprés de la Cour d’Appel de Pau et
communiqués a la Commission de contrile des Carpa instaurée par l'article 241-3 du décret 91-
1197 du 27 novembre 1991 modifié.

Statuts acloptés par le Conseil de I'Ordre le 14 janvier 2015

Mme La Bitonniére M. Le Président M. Le Sacrétaire Général
Ordre des Avocats Carpa de Bayonne Carpa de Bayonne
Me DUGUET lsabelle Me FORT Gérard e DECLETY Eric

————
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REGLEMENT INTERIEUR DE LA C.A.R.P.A. DU BARREAU DE BAYONNE

REGLEMENT INTERIEUR DE
LA C.AA.R.P.A. DU BARREAU DE BAYONNE

(CAISSE DES REGLEMENTS PECUNIAIRES DES AVOCATS
DU BARREAU DE BAYONNE)

Exposé préalable

La Carpa de Bayonne a été créée par I'Ordre des Avocats du Barreau de Bayonne,
postérieurement a une assemblée générale du Barreau en date du 10 février 1973, sous la
forme d'une association régie par ia loi du 1% juillet 1901, dans le cadre fixé par l'article 53-
9° de la loi 71-1130 du 31 décembre 1971 et les articles 235-2 et suivants du décret n°91-
1187 du 27 novembre 1991.

Cette association a été déclarée le 20 mars 1973, auprés de la sous-préfecture de
Bayonne.

Le présent réglement intérieur de la CARPA du Barreau de Bayonne a été adopté par le
Conseil de FOrdre dans sa réunion du 8 juillet 2016.

Il se substitue A la précédente version.

TITRE 1 : L’AIDE JURIDICTIONNELLE ET LES AUTRES AIDES A
L'INTERVENTION DE L’AVOCAT

Chapitre 1
Dispositions générales

Article 1
Conformément aux dispositions des articles 27, 64, 64-1, 64-1-2, 64-2 et 64-3 de la loi n°
91-647 du 10 juillet 1991 relative & l'aide juridique et des articles 118 et 132-1 du décret n°
91-1266 du 19 décembre 1991, la caisse de réglements pécuniaires des avocats (Carpa)
regoit de 'Etat des dotations annuelles correspondant 4 la contribution de ce dernier a la
rétribution des avocats inscrits au barreau pour :

1°  Les missions d'aide juridictionnelle qu'ils accomplissent ;
2°  Les interventions au cours de audition libre de la personne suspectée ;

3 Les interventions au cours de la garde A vue, de la retenue ou de la rétention dans les
conditions prévues par le code de procédure pénale, de la retenue douaniére ou de la
retenue d'un étranger aux fins de vérification de son droit de circulation ou de séjour
en cas de désignation d'office ;

4° Les missions d'assistance aux personnes déférées devant le procureur de ia
Reépublique en application de l'article 393 du code de procédure pénale ;

e
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5° Les missions d'aide & lintervention en matiére de médiation pénale et de composition
pénale, et au titre de la mesure prévue A l'article 12-1 de l'ordonnance n° 45-174 du 2
février 1945 relative a f'enfance délinquante qu'ils accomplissent ;

6° Les missions d'assistance aux détenus au cours de procédures disciplinaires en
relation avec leur détention, de mesures d'isolement d'office, de prolongation de ces
mesures, ou de levée, sans leur accord, de placements 4 llisolement a leur demande.

Conformément aux dispositions du deuxiéme alinéa de l'article 21-1 de la loi n® 71-1130 du
31 décembre 1971, la Carpa regoit également le produit des recettes prévues aux articles
302 bis Y, 1001 et 1018 A du code général des impbts. Cette dotation, qui est arrétée par le
Canseil national des barreaux et versée par I'Union nationale des caisses de réglements
pécuniaires des avocats dans le cadre de la convention de gestion prévue au deuxiéme
alinéa de l'article 21-1 de la loi n° 71-1130 du 31 décembre 1971, est intégralement affectée
a la rétribution des avocats pour les missions d'aide juridictionnelle.

Ces fonds sont versés sur fe compte spécial prévu a larticle 29 de la loi du 10 juillet 1991
précitée ol ils font l'objet d'enregistrements distincts en ce qui concerne leur affectation
définie ci-dessus a {'side juridictionnelle et aux différentes aides & l'intervention de l'avocat.
Les enregistrements disfinguent é&galement l'origine des fonds affectés a lPaide
juridictionnelle (dotation de I'Etat, produit des recettes prévues aux articles 302 bis Y, 1001
et 1018 A du code général des impots).

Une dotation complémentaire peut &tre versée conformément aux articles 91 et 132-6 du
décret susmentionné, dans I'hypothése ol le barreau a conclu avec le tribunal de grande
instance prés duquel il est établi un protocole relatif & l'organisation de la défense,
homologué par un arrété du garde des sceaux, ministre de la justice. Dans ce cas, il
convient de se référer aux dispositions contenues dans ledit protocole (cf. chapitre V).

Article 2
Il est procédé, dans les livres d'un établissement de crédit, a l'ouverture des comptes ci-
apres désignés :
1°  Auftitre du compte spécial : quatre comptes distincts intitulés respectivement ;
a) Carpa-aide juridictionnelle ;

b) Carpa-garde a vue, audition libre, de la retenue ou de ia rétention, de la retenue
douaniére et de la retenue d'un étranger aux fins de vérification de son droit de
circulation ou de séjour ;

¢) Carpa-déferement, Carpa-médiation et composition pénales et mesure prévue a
f'article 12-1 de l'ordonnance du 2 février 1945 ;

d} Carpa-assistance d'un détenu.

2° Trois comptes annexes, intitulés respectivement :
a) Emploi des produits financiers ;
b) Placements financiers ;
¢) (sl y a lisu) protocole articles 91 et 132-6.
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Article 3
Les fonds sont versés par I'Etat sur le compte Carpa-aide juridictionnelle dont les
références ont été communiquées a lI'ordonnateur compétent ou son délégataire. lls sont
ensuite, en fonction de leur destination fixée par l'arrété attributif des dotations, répartis a
linitiative de la Carpa sur les comptes mentionnés & l'article 2, & I'exception du compte
Emploi des prodults financiers.

Les fonds sont versés par I'Union nationale des caisses de réglements pécuniaires des
avocats sur le compte « Carpa-aide juridictionnelle », dont les références lui ont été
communiquées.

Lorsque les fonds sont placés, ils le sont selon les dispositions prévues par le chapitre Ii.

Article 4
Les comptes mentionnés a larticle 2 foncticnnent sous la signature du président de la

Carpa.

Une délégation de signature peut étre donnée par le conseil d'administration: de la Carpa 2
un membre de l'organe délibérant concermné ou a un responsable administratif.

Article 5
La Carpa doit &tre équipée d'un logiciel homolegué par le garde des sceaux, ministre de la
justice, pour assurer la gestion financiére et comptable des fonds versés au titre de Faide
juridictionnelle et des autres aides a l'intervention de I'avocat.

Article 6
La Carpa procéde a l'enregistrement comptable de tous les mouvements affectant les fonds
verses au titre de ['aide juridictionnelle, des aides a lintervention de l'avocat prévues par les
dispositions de la troisiéme partie de la loi du 10 juillet 1991 susvisée ainsi que, le cas
écheéant, du protocole conclu en application des articles 91 et 132-6 du décret du 19
décembre 1991 susvisé.

Article 7
Conformément a larticle 30 de la ioi du 10 juillet 1991 précitée, un commissaire aux
comptes et un suppléant sont désignés par le conseil d'administration de la Carpa.

Chapitre 2
Placement des fonds-Charges du service de I"alde jurldictionnelle et de I'aide a
l'intervention de I'avocat prévue par les dispositions de la troisiéme partie
de la loi du 10 julliet 1991

Article 8
Les placements de fonds correspondant aux dotations regues au titre de Jaide
juridictionnelle et des autres aides & lintervention de l'avocat doivent étre distincts des
autres placements effectués par la Carpa.

Les fonds versés par I'Etat, a I'exception de la dotation complémentaire au titre du protocole
conclu en application des articles 91 et 132-8 du décret du 19 décembre 1991 susvisé, ne
peuvent avoir d'autre destination finale que la rétribution des avocats au titre des missions
d'aide juridictionnelle et d'aide a lintervention de l'avocat.
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Les fonds versés en application du deuxidme alinda de I'article 21-1 de la loi n° 71-1130 du
31 décembre 1971 ne peuvent avoir d’autre destination finale que la rétribution des avocats
au titre des missions d'aide juridictionnelle.

Article 9
Les placements effectués par la Carpa doivent répondre aux exigences, d'une part, de
liquidité suffisante au ragard du rythme de versement des rétributions et, d'autre part, de
sécurité correspondant au minimum & une représentation du capital placé.

Article 10
Le montant des produits financiers pergus est arrété, au plus tard, le 31 décembre de
chaque année et transféré, a cette méme date, sur le compte Emploi des produits financiers
visé a l'article 2.

Article 11
Les produits financiers pergus par la Carpa pour les fonds regus au titre de [laide
Juridictionnelle et des autres aides a lintervention de l'avocat sont exclusivement utilisés
pour couvrir en tout ou partie les charges de gestion du service de I'aide juridictionnelle et
des aides a lintervention de I'avocat exposées par la Carpa ou 'Ordre et, le cas échéant,
les charges exposées au titre de l'organisation de la défense, conformément au protocole
conclu en application des articles 91 et 132-6 du décret du 19 décembre 1991 susvisé.

Article 12
Sont inscrites, sur un état récapitulatif annuel arrété au 31 décembre de chague année,
lensemble des charges de gestion mentionnées 2 [article 11 pour i'exercice achevé,
majorées, le cas échéant, du solde des charges des exercices antérieurs n'ayant pas donné
lieu a remboursement.

Linscription des charges exposées par {a Carpa ou I'Ordre pour le fonctionnement du
sefvice est effectuée, le cas échéant, en utilisant des ciés de répartition fixées par décision
de l'organe délibérant compétent. U'extrait des délibérations prises est joint aux documents
transmis a {'ordonnateur compétent ou son délégataire.

Le montant des charges figurant sur I'état mentionné au premier alinéa, qui est visé par le
président de la Carpa ou le batonnier, donne lieu & un remboursement au bénéfice de la
Carpa ou de l'ordre.

L'ensemble de ces états et piéces doivent étre communiqués au commissaire aux comptes,

Chapitre 3
Rétribution finale due A I'avocat

Section 1
Les missions d"aide juridictionnalle

Article 13
La rétribution finale due & favocat ayant accompli une mission d'aide juridictionnelle est
versée aprés remise :
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1°  De la décision du bureau d'aide juridictionnelle le désignant ;

2° Et, selonlecas:
-  d'une attestation de mission délivrée par le greffe ;
- d'une ordonnance du président de la juridiction saisie ;

- d'une attestation de mission délivrée dans le cadre de pourparlers transactionnels
ou d'une procédure participative par le président du bureau d'aide juridictionnelle.

Artlcle 14
Toutefois, lorsqu'un mineur demande, conformément aux dispositions de larticle 388-1 du
code civil, 4 étre entendu avec un avocat dans le cadre d'une procédure 4 laquelle il n'est
pas partie, la Carpa rétribue 'avocat sur la seule présentation d'une attestation de mission
remise par le greffe.

Article 15
La copie de la décision d'admission est directement transmise par le bursau d'aide
juridictionnelle a la Carpa. L'attestation de mission et I'attestation de fin de mission délivrées
dans le cadre de pourparlers transactionnels ou d'une procédure participative sont remises
a l'avocat.

Article 16

Le montant de la rétribution due a l'avocat pour les missions d'aide juridictionnelle totale est
fixe sur fa base d'une réiribution égale a la contribution de 'Etat (renvoi aux dispositions
legisiatives et réglementaires applicables : la rétribution est alors égale au produit du
nombre d'unités de valeur de base porté sur I'aftestation de mission, sur Fordonnance du
president de la juridiction saisie ou sur ['attestation de fin de mission délivrée dans le cadre
de pourparlers fransactionnels ou d'une procédure participative et du montant de l'unité de
valeur en vigueur a la date de l'achévement de Ia mission) ;

Pour les missions d'aide juridictionnelle partielle, le montant de la rétribution due a l'avocat
est égal a celui de [a contribution due par I'Etat.

Dans tous les cas, il prend en compte la situation fiscale de l'avocat au regard des
dispositions législatives et réglementaires relatives a la TVA.

Article 17
!l est procédé, le cas échéant, 4 la déduction :

1°  Des provisions versées par le client, telles gu'elles sont indiquées dans la décision
rendue par le bureau d'aide juridictionnelie conformément aux dispositions de larticle
102 du décret du 19 décembre 1991 précité ; en cas d'admission 3 [laide
juridictionnelie partielle, la provision versée par le client est déduite de I'honoraire
complémentaire et, le cas échéant, pour le solde, de la contribution due par I'Etat ; &
cet effet, l'avocat doit remettre au préalable la convention d'honoraires

2° Des provisions versées a l'avocat par la Carpa ;

3° Des sommes recouvrées sur le fondement de l'article 37 de la loi du 10 juillet 1991 et
mentionnées sur |'attestation de mission délivrée par te greffe ou le secrétariat de la
juridiction,

4° Des sommes versées au titre d'un confrat d'assurance de protection juridique ou d'un
autre systéme de protection fefles qu'elles sont indiquées dans lattestation de
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mission, conformément aux dispositions de l'article 102 du décret du 19 décembre
1991 précité.

Section 2
Les Interventions au cours de la garde & vue, de la retenue ou de la rétention dans les
conditions prévues par le code de procédure pénale, de la retenue douaniére ou de la
retenue d'un étranger aux fins de vérification de son drolt de circulation ou de séjour

Article 18

La rétribution pour l'intervention de l'avocat au cours de la garde a vue, de la retenue ou de
la rétention dans les conditions prévues par le code de procédure pénale, de la retenue
douaniére ou de la retenue d'un étranger aux fins de vérification de son droit de circulation
ou de séjour est versée a l'avocat commis d'office contre la remise de 'imprimé visé au
deuxiéme alinéa de larticle 132-5 du décret du 19 décembre 1981 précité dOment rempli
par l'avocat et signé par les autorités de police, de gendarmerie ou de douane compétentes
ainsi que par le batonnier ou son représentant.

Article 19
Il est tenu compte dans le montant de la confribution de 'Etat & la rétribution de l'avocat de
la situation de Favocat au regard de la TVA.

Section 3
L'aide & lintervention de I'avocat en matiére d’audition libre,
déférement devant le procureur de la République, médiation et de composition
pénales alnsi qu'au titre de la mesure prévue a I'article 12-1 de I'ordonnance du 2
février 1945 relative a I'enfance délinquante

Article 20

La rétribution due pour une aide & lintervention de l'avocat en matieére d'audition libre, de
déférement devant le procureur de fa République, médiation et de composition pénales ou
au titre de la mesure prévue a l'articte 12-1 de l'ordonnance du 2 février 1945 précitée est
versée aprés remise de la décision d'admission le désignant et dune attestation de mission
délivrée par le procureur de ia République ou d'une aftestation d'intervention dament
remplie par Favocat et signée par les autorités de police, de gendarmerie ou de douane
compsétentes ainsi que par e batonnier ou son représentant.

Article 21
La copie de la décision d'admission est transmise par le président du bureau d'aide
juridictionnelle & 1a Carpa. L'attestation de mission est remise & l'avocat,

Article 22
L'article 20 s'applique aux rétributions dues a l'avocat pour les missions relevant de la
présente section.

Section 4
Les aides a I'intervention de I'avocat pour |'assistance aux détenus

Article 23
La rétribution due a lavocat ayant accompli une mission d'assistance & une personne
détenue dans le cadre d'une procédure disciplinaire en relation avec sa détention est

eHe



REGLEMENT INTERIEUR DE LA C.A.R.P.A. DU BARREAU DE BAYONNE

versée contre la remise a la Carpa d'une attestation visée par le président de la commission
de discipline et par le batonnier ou son représentant.

Article 24
La rétribution due & Favocat ayant accompli une mission d'assistance 3 une personne
detenue faisant I'objet d'une mesure d'isolement d'office, de prolongation de cette mesure,
ou de levée, sans son accord, d'un placement & lisolement 4 sa demande est versée contre
la remise a la Carpa d'une attestation visée par le chef d'établissement pénitentiaire ou son
représentant et par le batonnier ou son représentant.

Section 5
Dispositions communes

Article 25
Chaque avocat fait connaitre immédiaternent & la Carpa tout changement de sa situation au
regard de la TVA et ds son mode d'exercice.

Il fournit les références du compte ouvert dans les livies d'un établissement de crédit sur
lequel les rétributions lui seront versées. Dans le cas particulier d'avocats exergant dans ie
cadre d'un groupement, d'une association ou d'une société, les rétributions peuvent étre
versées sur un compte unique ouvert par le groupement, I'association ou la société.

Article 26
L'avocat doit remettre sans délai & Ia Carpa les attestations de mission, ordonnances et
attestations de fin de mission délivrées dans le cadre de pourparlers transactionnels ou
d'une procédure participative qui lui ont &té délivrées ainsi que fes imprimés prévus pour les
interventions au cours des procédures non juridictionnelles.

Article 27
La rétribution est versés, selon le ¢as, a l'avocat :

a}  Mentionné dans la décision du bureau d'aide juridictionnelle :
b}  Mentionné dans la décision du président ou du vice-président de ce bureau ;

¢) Deésigné par le batonnier pour les interventions au cours de la garde a vue, de la
retenue douaniére, de la retenue, de la rétention, de la retenue d'un étranger aux fins
de verification de son droit de circulation ou de séjour et du déférement devant fe
procureur de la République ;

d) Designé par le bé&tonnier ou choisi par le détenu pour les interventions en matiére
d'assistance aux détenus au cours de procédures disciplinaires, de mesures
d'isolement d'office, de prolongation de ces mesures, ou de levée, sans leur accord,
de placements 4 l'isolement a leur demande.

Toutefois, en cas de changement d'avocat en cours de procédure, de mesure d'audition
libre, de garde & vue, de retenue ou de rétention dans les conditions prévues par le code de
procédure pénale, de retenue douaniére, de retenue d'un étranger aux fins de vérification
de son droit de circulation ou de séjour, de déférement devant le procureur de la
Republique, fa rétribution est versée & l'avocat dont le nom figure sur l'attestation de
mission, sur Fordonnance ou sur l'imprimé visé a l'aticle 132-5 du décret du 19 décembre
1991 sous réserve des régles de répartition prévues a I'article 103 du méme décret.
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Article 28
Le paiement des rétributions est effectué par la Carpa au moins une fois par mois et, dans
un délai maximum de cing semaines & compter de la remise de l'attestation, par virement
bancaire ou par leftre-chéque au compte professionnel de I'avocat hénéficiaire.

Article 29
Toute contestation ayant trait  la rétribution des missions prévues a {a premiére €t a la
troisiéme partie de la lot du 10 juillet 1991 est soumise au batonnier ou 4 son représentant.

Chapitre 4
Organisation de la défense
Protocole des articles 91 et 132-8 du décret

Article 30
Les rétributions versées aux avocats dans le cadre du protocole, quel que soit leur mode de
calcul, sont inscrites sur un compte de rétributions particuliéres. Les autres charges
supporiées par 'ordre ou la Carpa sont inscrites dans leur comptabilité propre.

i est, en outre, établi un état récapitulatif annuel comportant 'ensemble des produits et
charges comespondant aux actions entrant dans le champ visé par le protocole.

Article 31
Dans le cas particulier ou les missions d'aide juridictionnelie sont effectuées dans le cadre
de permanences organisées par le barreau et rétribuées selon des bases forfaitaires fixées
par convention avec l'ordre, la Carpa pewt, & titre de provision, procéder au versement
immédiat de ces rétributions sur la seule production d'une fiche justiflant de la permanence
accomplie, visée par le hatonnier ou son représentant,

Chapitre &
Dispositions diverses relatives a la gestion des comptes avocats

Article 32
La Carpa peut déduire des rétributions dues le trop-pergu par {avocat a l'occasion de
missions antérieures. A défaut, elle procéde & un recouvrement a I'encontre de l'avocat qui
dispose alors, pour reverser le trop-pergu & la Carpa, d'un délai d'un mois & compter de la
notification du débit par le batonnier ou son représentant. Dans tous les cas, l'avocat peut
introduire un recours devant le batonnier (selon la procédure définie par le conseil de
I'Ordre).

Tout avocat quittant le barreau doif régulariser son compte Aide juridictionnelle et autres
aides. Dans le cas ol il serait débiteur envers la Carpa, cette régularisation doit intervenir
avant le départ de Favocat du barreau.

Chapitre 7
Transmission des états liquidatifs et comptables

Article 33
La Carpa transmet annuellement a I'ordonnateur compétent ou son délégataire ainsi qu'au
Conseill national des bameaux ot a I'Union nationale des caisses des réglements
pécuntaires des avocats :
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10

20

30

4°

Les etats liquidatifs, dont le modéle est fixé par arrété du garde des sceaux, ministre
de la justice, accompagnés du rapport du commissaire aux comptes etablis
conformément a ('article 118 du décret du 19 décembre 1991 précité

Les résuitats du compte Emploi des produits financiers et des comptes Reétributions
particuliéres ;

Les &tats récapitulatifs visés & l'article 12 et & larticle 26 établis selon un modale fixé
par arrété du garde des sceaux, ministre de la justice ;

Le rapport du commissaire aux comptes établi conformément a larticle 117-1 du
décret susmentionné.

Article 34

. — La Carpa transmet a l'ordonnateur compétent un état de trésorerie mensuel dont le
modele est fixé par arrété du garde des sceaux, ministre de la justice. Cet état récapitule
mensueliement au regard des dotations versées ventilées selon leur origine :

10

20

Les montants des rétributions finales et des provisions versées aux avocats pour les
missions d'aide juridictionnelle sn matiére civile et administrative d'une part, et en
matiére pénale, d'autre part ;

Le nombre d'interventions et fes montants des rétributions versées par nature
dintervention pour les interventions des avocats au cours de l'audition libre, de Ja
garde a vue, de la retenue ou de Ia rétention dans les conditions prévues par le code
de procédure pénale, de la retenue douaniére ou de la retenue d’un étranger aux fins
de verification de son droit de circulation ou de séjour ;

2 bis Les montant des rétributions versées aux avocats pour les missions d'assistance aux

30

4°

personnes déférées devant le procureur de la République en application de l'article
393 du code de procédure pénale ;

Les montants des rétributions versées aux avocats pour l'aide a Fintervention en
matiere de médiation et de composition pénales ainsi qu'au titre de la mesure prévue
a l'article 12-1 de l'ordonnance du 2 février 1945 précitée.

Les montants des rétributions versées aux avocats pour l'assistance aux détenus au
cours de procedures disciplinaires, de mesures d'isclement d'office, de projongation
de ces mesures, ou de levée, sans leur accord, de placements 2 lisolement 3 leur
demande.

ll. — La version électronique de cet &tat de trésorerie est transmise réguliérement par
chaque Carpa & I'Union nationale des caisses des réglements pécuniaires des avocats
selon des modalités définies entre elles.

L'Union nationale des caisses des réglements pécuniaires des avocats transmet pour
chaque mois révolu le fichier électronique consolidé a lordonnateur compétent et & la
Chancellerie, ssion des dispositions fixes par convention avec le garde des sceaux,
ministre de la justice.
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TITRE 2 : LES REGLEMENTS PECUNIAIRES DES AVOCATS

Chapitre 1
Les réglements pécuniaires

Articie 35
Conformément aux dispositions de l'article 53-9 de la loi n° 71-1130 du 31 décembre 1971,
des articles 229 et suivants du décret n® 91-1197 du 27 novembre 1991 et de Farrété du 5
juillet 1996 pris pour leur application, la Carpa {Caisse des Réglements Pécuniaires des
Avocats) organise, gére et contrdle sous la responsabilité du Conseii de 'Ordre les
réglements pécuniaires liés 4 I'activité professionnelle des avocats.

Les avocats doivent obligatoirement déposer tout réglement pécuniaire a la Carpa.

I leur est interdit de recevoir une procuration leur permettant de disposer de fonds déposés
sur un compte ouvert au nom d'un tiers.

Article 36
La réglementation des réglements pécuniaires s'applique & tout maniement de fonds et &
toute remise d'effets ou valeurs faits par un tiers a un avocat dans ie cadre de son activité
professionnelle 3 l'exclusion des opérations effectuées dans le cadre d'une fiducie et des
versements recus a titre de paiement d'honoraires et émoluments, de remboursement de
frais, droits et débours et de provision sur honoraires et émoluments, droits et débours.

Par exception, les débours, tels qu'ils sont définls par article 267 11-2° du Code général des
impdts, peuvent &tre assimilés a un réglement pécuniaire,

Article 37
Lorsque ies fonds déposés & la Carpa comprennent pour partie des honoraires ou des
remboursements de frais, ceux-ci doivent &tre immédiatement prélevés par I'avocat sur
présentation d'une autorisation écrite signée et datée par le client.

Sur demande de la Carpa, cefte autorisation doit étre accompagnée de la copie de la
facture ou de la note d’honoraires afférente.

Article 38
L'avocat ne peut effectuer un réglement pécuniaire que si celui-ci est Faccessoire d’un acte
judiciaire et juridique accompli par lui dans le cadre de son aclivité professionnelle.

Ce caractére accessoire doit &tre justifié ; il ne peut résulter de la seule redaction par
Pavocat du mandat qui lui est donné d'effectuer le maniement de fonds ou de Fexécution a
titre principal d'une prestation de conseil ou d'assistance en matiére financiére,

Lorsqu'il intervient comme séquestre ou consignataire, I'avocat doit justifier d'un mandat
écrit conforme aux dispositions de I'article 6-3 du Réglement Intérieur National.

Dans tous les cas, le mandat doit indiquer les conditions, vérifications et justifications
auxguelies le dessaisissement des fonds est subordonné.

1018



REGLEMENT INTERIEUR DE LA C.A.R.P.A. DU BARREAU DE BAYONNE

Article 39
L'avocat ne peut préter son concours 3 la réalisation d'une opération illicite ou suspecte
d'illicéité. il doit avant toute réception de fonds, valeurs ou effets vérifier que leur origine est
régulierement établie ; il doit s’assurer de lidentité de ia ou des personnes pour le compte
desquelles il agit et détenir & son dossier les justificatifs des vérifications effectudes a ce

titre.
Article 40
Le secret professionnel s'applique aux réglements pé&cuniaires.

Chapitre 2
Organisation de la gestion des maniements de fonds

Article 41
La gestion des maniements de fonds est centralisée dans un compte unique ouvert au nom
de la Carpa, auprés d'un établissement bancaire.

Article 42
La Carpa assure la gestion bancaire et comptable du compte unique de chacun des
barreaux ainsl que la gestion en ses livres des comptes ouverts au nom des avocats
exergant a titre individuel et des structures d’'exercice en commun.

Un avocat ou une structure d'exercice ne peut étre titulaire que d'un seul compte Carpa.

Chaque compte Carpa est lui-méme subdivisé en sous-comptes «affaire» retragant les
opérations ¢’'un méme dossier.

Le compte Carpa et chaque sous-compte « affaire » sont identifiés par un numéro attribué
par la Carpa. L'indication de ces numéros doit &tre mentionnée par I'avocat & chaque
opération,

Un sous-compte « affaire » ne peut jamais étre débiteur.

Article 43
Le compte Carpa du cabinet est ouvert su nom de l'avocat si celui-ci exerce & titre
individuel,

Dans tous les autres cas, le compte est ouvert au nom de la structure d'exercice
(association, société civile professionnelle, société d'exercice libéral,...).

[l ne peut étre ouvert de compte au nom d'une structure de mise en commun de moyens,

Article 44
L'avocat titulaire du compte Carpa ou le représentant légal de la structure d'exercice titulaire
du compte bénéficie d'une délégation de signature du président de la calsse.

Cette déiégation emporte le pouvoir de signer les chéques émis sur le compte Carpa ouvert
2 son nom ou au nom de la structure d'exercice dont il est membre.

A la demande du titulaire du compte, le président de la Carpa peut agalement accorder une
délégation de signature & un ou plusieurs autres avocats exergant comme associés au sein
du cabinet.
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En cas d'indisponibilité ou d'absence de Yavocat bénéficiaire de la délégation, seul le
président de la Carpa ou ses délégués sont habilités a autoriser a titre temporaire un autre
avocat & donner des instructions relatives au fonctionnement du compte Carpa du cabinet
et & signer les chégues bancaires émis pour leur exécution,

Article 45
Le président de |a Carpa paut 3 tout moment refirer sa délégation de signature.

Le retrait de la déiégation est de droit en cas dinterdiction d'émettre des chéques
prenoncée contre l'avocat. L'avocat se trouvant dans cette situation doit en avertir sans
délai le président de la Carpa.

Toute signature de chéque intervenant postérieurement au retfrait de la délégation est
irréguliére et peut donner lieu 3 un refus de paiement.

Article 46
Aucune compensation ne peut se faire entre les sous comptes «affaire» d'un méme
compfte.

Tout transfert de fonds d'un sous-compte «affaire» a un autre sous-compte «affaire» &
lintérieur d'un méme compte cabinet est soumis a l'autorisation préalable du président de la
Carpa ou de son dalegue.

Article 47
Un avocat également inscrit auprés d'un barreau étranger est tenu de déposer 4 la Carpa
tous les fonds regus par lui au titre des actes et opérations qu'il réalise en sa qualité
d’avocat inscrit 8 un barreau frangais.

Il ne peut effectuer aucun transfert de fonds entre son compte Carpa et un compte ouvert
au titre de son activité professionnelle a I'étranger.

. Chapitre 3
Réalisatlon des opérations de maniement de fonds

Article 48
La réalisation des opérations de maniement de fonds est effectuée par la Carpa sur la base
des informations transmises par Favocat titulaire du compte.

Elles sont données par écrit ou par tout moyen sécurisé.

S'agissant des instructions données par écrit, des formulaires sont mis a la disposition des
avocats par la Carpa.

L'avocat titulaire de la délégation de signature du président de la Carpa est seul habilité a
donner des instructions relatives au fonctionnement du compte.

Article 49
Les versements portés au crédit du sous-compte de l'avocat sont regus par chéque ou
virement bancaire libellé en euros ou en toute autre devise convertible ; ils peuvent
également atre effectués au moyen de tout autre instrument de paiement défini par le code
monétaire et financier permettant d'exercer les contréles prévus a l'article 241 du décret du
27 novembre 7991,
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Les remises en espéces ne peuvent étre réalisées qu'aprés accord du président de la
Carpa sur motivation exprés de l'avocat. Le client se rend aprés accord au guichet de la
banque qui aprés vérification les enregistre sur le compte Carpa espéces, conformément
aux recommandations de la Commission de contréle des Carpa.

Article 50
Aucun retrait ne psut étre effectué en espéces.

Article 51
Pour &tre acceptés a I'encaissement, les chéques peuvent étre libellés soit au nom de
Favocat titutaire du compte, solt au nom de la Carpa, soit au nom de I'avocat précedé ou
suivi de l'acronyme CARPA, L'indication de Facronyme CARPA suivi du nom de I'avocat est
recommandée,

La remise pour encaissement des chéques a la Carpa doit étre effectuée dés réception par
favocat.

Article 52
La reéception d’un virement est subordonnée a I'émission par la Carpa d’un relevé d'identité
bancaire (R.I.B.) spécifique affecté & l'opération concernée qui ne peut étre utilisé a une
autre fin,

Les fonds regus par virement ne sont crédités au sous-compte «affaire» de 'avocat que si
les références bancaires du paiement correspondent & celles fournies pour I'émission du
relevé d'identité bancaire.

Article 53
La Carpa encaisse les chéques et effets remis par l'avocat et procade, sur instruction de
lavocat titulaire du compte, aux paiements par chéques ocu virements au nom de
benéficiaires en lien avec 'affaire qui sont désignés par 'avocat.

Elle enregistre les opérations de chaque sous-compte «affaire» et fournit réguliérement ou
sur demande de I'avocat un relevé comportant les informations relatives aux opérations
réalisées. Seul l'avocat titulaire du compte Carpa peut obtenir le relevé d'un sous-compte
« affaire » qui en dépend.

Article 54
La Carpa assure le respect des régles de délai de garantie de bonne fin prévu par l'article
13 de J'arrété du 5 juillet 1896.

Les fonds ne sont disponibles et I'avocat ne peut s'en dessaisir qu'a I'expiration des délais
de garantie de bonne fin contractuellement convenus avec la banque.

Article 55
L'avocat ne peut procéder a un maniement de fonds réalisé par délégation de créance, par
compensation ou par toute forme de paiement indirect.

Chapitre 4
Controle des opérations de maniements de fonds

Article 56
Le président de la Carpa ou son délégué s'assure & tout moment du respect par les avocats
de leurs obligations et procéde au contréle a priori des opérations de maniements de fonds.
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Le conirdle a notamment pour objet l'identification des parties concernées par I'opération,
leur qualité & effectuer ou a recevoir le paiement et le caractdre accessoire du maniement
de fonds au regard de la prestation professionnelle de l'avocat.

La Carpa peut refuser toute opération ou instruction non-conforme aux exigences de ce
contrdle a priori.

En cas de refus de l'opération, les fonds sont retournés a la personne ou & Forganisme
financier mentionné sur I'avis d'opération.

Article 57
En sa qualité de délagué du batonnier, le président de la Carpa peut se faire communigquer
ou remettre par I'avocat tout document en rapport avec les maniements de fonds sans qu'll
puisse iui &tre opposé le secret professionnel,

L’'avocat transmet systématiguement un justificatif des réglements pécuniaires pour chaque
affaire dont le cumul des credits excede 15.000 € sans tenir compte des sorlies réalisées ou
a venir.

Le défaut de réponse aux demandes d'explications et de justifications du batonnier ou de
son délégué constitue un manguement déontologique.

Article 58
L'avocat investi d'un mandat ou d’'une mission de séquestre doit communiquer a la Carpa la
copie du mandat ou de Facte de mission en vertu duquel il agit dés l'ouverture du sous-
compte affaire concermné.

Article 59
L'avocat doit s'assurer de lidentité de toutes les parties intervenant dans un réglement
pécuniaire effectué par son intermédiaire.

Pour tout cheégue porté 4 I'encaissement en Carpa, 'avocat doit étre en mesure de justifier
que Iémetteur ou le donneur d'ordre est le débiteur 1égal ou contractuel du paiement
effectué au moyen du titre.

Il ne peut accepter de paiement pour compte sans détenir lacte justifiant de la cause et de
la régularité d’'un tel paiement. Il doit notamment s'assurer avant toute remise de fonds par
un tiers autre que le débiteur légal cu contractuel du paiement que cette remise n'encourt
aucun risque de qualification pénale.

S'il ne peut obtenir les justificatifs lui permettant d'acquérir cette certitude, it doit refuser de
préter son concours et de recevoir ies fonds.

Article 60
Si le chégue est tiré sur un compte dont fe titulaire nest pas le débiteur 1égal ou contractuel
du paiement, 'avocat doit se faire communiquer et conserver A son dossier la preuve que le
paiement est effectué d'ordre et pour compte du débiteur.

Cette obligation s’applique notamment aux chéques dis « de bangue » pour lesquels
I'avoeat doit &tre en possession d’'un document attestant du fien enire I'émission du chaque

et l'opération.

Si le chéque lui a &té remis par un confrére, il doit inviter celui-ci 8 lui transmetire ce
justificatif et en cas de difficulté en référer au Batonnier.
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Article 61
Les avocats sont tenus de conserver pendant tout ls temps ou leur responsabilité civile peut
étre engagée, l'ensemble des documents attestant de la régularité des maniements de

fonds effectués par eux.
Ces documents doivent &tre communiqués & la Carpa sur simple demande de sa part.

Chapitre 5
Effets de commerce et valeurs

Article 62
L'avocat ne peut recevoir d'effets de commerce libellés directement & son ordre ou a celui
de la Carpa.

En revanche, il peut recevoir des effets libellés a 'ordre de son client et endossés par ce
dernier pour encaissement & l'ordre de la Carpa, laquelle procéde 2 leur encaissement aux
dates d'échéance et procéde alors & V'enregistrement comptable au crédit du sous-compte
de 'affaire concemée,

Etant endossataire des effets par procuration, la Carpa restitue ceux non encore échus a la
date ol la mission de l'avocat prend fin aprés annulation de I'endos qui ui profite.

Article 63
Les droits et actions d'un effet impayé endossé & 'ordre de ia Carpa sont exercés en son
nom par le bénéficiaire du réglement pécuniaire auquel Feffet impayé est restitué pour lui
permettre d’'exercer les voies d'exécution pouvant &ire mises en ceuvre tant en vertu du
droit cambiaire qu'en vertu du droit commun.

Article 64
Les valeurs déposées en Carpa peuvent &tre ou non de libre disposition, au porteur ou 2
ordre.

Leur dépét en Carpa doit étre assorti d’'un mandat de gestion.

Chapitre 6
Saigies

Article 65
Il ne peut 8tre fait obstacle & I'exercice régulier des voies d'exécution et mesures
conservatoires portant sur des fonds détenus en Carpa.

Article 66
Une saisie ou opposition ne peut porter que sur les fonds détenus pour le compte d'un tiers
précisement identifié et doit comporter le nom de l'avocat titulaire du sous-compte
« affaire » concerné.

Article 67
Les actes de saisie ou oppositions pratiqués conformément au code de procédure civile qui
sont signifiés a la Carpa sont portés a la connaissance de l'avocat titulaire du compte
concerns,

Si la saisie est pratiquée entre les mains de 'avocat, il doit en informer sans délai ia Carpa
et lui transmettre une copie de l'acte.
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Article 68
L'avocat est tenu de fournir sans délai a la Carpa les renseignements devant étre
communiqués a 'huissier,
Chapitre 7
Mesures diverses

Article 69
La Carpa propose aux clients des avocats aux conditions qu'elle détermine un mécanisme
financier de placements a capital garanti permattant la rémunération des fonds
indisponibles.

Article 70
L'assurance visant a garantir la représentation des fonds telle que prévue par le décret du
27 novembre 1991 est souscrite par 'Ordre des avocats.

Le montant de la garantie est communiqué chaque année aux avocats par le batonnier.

En cas de dépassement de ce plafond de garantie, I'avocat doit se référer aux dispositions
de l'article 226 du décret du 27 novembre 1991,

Article 71
Si les fonds déposés au titre d'une affaire ne peuvent éire remis au destinataire désigné par
les décisions ou conventions, notamment parce qu'il n'est plus en relation avec l'intéressé et
ignore son adresse, l'avocat en informe la Carpa en demandant que les fonds soient portés
au compte spécial prévu par tarticie 15 de larrété du 16 juillet 1996,

L'origine des fonds portés au compte spécial doit &tre précisément identifiée de manidre &
pouvoir répondre & tout moment a une demande de restitution.

Article 72
Tout manguement aux dispositions du présent réglement est passible de sanctions
disciplinaires,

Adopté par le Conseil d’Administration de la Carpa le 8 juillet 2016,
Adopté par ie Conseil de 'Ordre {e 8 juilist 2016.

Notifié aux avocats Ie., ......... LY. OES . Aokto. A AR |06
Notifié par lettre recommandée avec demande d'avis de réception & M. Le Procureur

Général, M. Le Premier Président, M. Le Procureur de Ia Républlque M. Le Président du
TGl, la Commission de Contréle des Carpale ..ol i o i e

Mme La Batonniére Le Président
Ordre des Avocats Carpa de Bayonne
Me Isabeile DUGUET M. Le Batonnier Hervé COLMET

(R
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Anngxe 2 au Réglernent Intérieur du Barrean de Bayonne, adopté par 1a Conseil de 'Ordre le 25 10 2017

REGLEMENT INTERIEUR
DES PERMANENCES

PREAMBULE

lLe droit pour toute personne d’étre défendue par un avocat devant les juridictions pénales est un
droit fondamental,

Il est consacré par l'article 6.3¢ de la Convention Européenne de Sauvegarde des droits de PHomme
et des Libertés Fondamentales, selon lequel « tout accusé a droit notamment & se défendre lui-méme
ou avoir Fassistance d’un défenseur de son choix et, s'il n’a pas les moyens de rémunérer un
défenseur, pouvoir étre assisté gratuitement par un avocat d’office lorsque les intéréts de la justice
Fexigent »,

Diverses dispositions du droit national font, en de nombreuses circonstances, obligation au Batonnier
de commettre d’office un avocat pour assister des justiciables comparaissant devant des juridictions
pénales.

Afin de rendre plus efficace I'exercice de ce droit fondamental, le Barreau de BAYONNE a pris les
dispositions suivantes ;

ARTICLE 1% : LES DIFFERENTES PERMANENCES

Afin de répondre efficacement aux missions de défense pénale au titre des commissions et
désignations d’office, le Barreau de BAYONNE a créé plusieurs permanences :

- Une permanence « pénale » : chargée de la défense des justiciables majeurs, placée en garde
avue ou présentée devant toute juridiction pénale.

- Une permanence « mineurs » : chargée de la défense des mineurs susceptibles d’étre mis en
cause devant une juridiction, tant en matiére pénale que civile {assistance éducative).

- Une permanence « droit des étrangers » : chargée de la défense des étrangers devant le JLD
et une assistance en centre de rétention

- Une permanence « victimes »: chargée d’assister une victime de violences devant toute
juridiction ou lors de toute audition



ARTICLE 2 : LA COMMISSION D’OFFICE

2.1 LA DESIGNATION

Le pouvoir de commettre d'office un avocat appartient soit au Bdtonnier ou a son délégué, soit au
Président d’audience, et tout avocat peut, dans ces conditions, étre commis d’office pour assister
une personne mise en examen, un prévenu, un accusé et plus généralement toute personne dont la
liberté, I"honneur ou la réputation sont susceptibles d'étre menacés cu mis en cause.

L'avocat réguligrement commis d’office ne peut refuser ou renoncer a sa mission, lors de sa
désignation ou en cours de procédure, gu'en raison d'un motif légitime et avec i’'autorisation
préalable du Batonnier.

Tout refus injustifié de préter son concours est passible d'une sanction disciplinaire comme
constituant un manguement & un devoir professionnel de I'avocat.

Lorsque la personne ne connait pas d’avocat, ou lorsque l'urgence ou {'empéchement ne lui
permettent pas d’'organiser sa défense dans des conditions satisfaisantes, elle peut demander la
désignation d’un avocat d'office. Elle s’adresse pour cela soit 3 la juridiction devant laguelle elle est
ou va 8tre présentée, soit au Batonnier de I'Ordre qui lui désigne sans délai un avocat pour assurer sa
défense.

Sauf exception, appréciée par le Batonnier ou par ses délégués, le justiciable qui entend se démettre
de |'avocat ainsi désigné, ne pourra plus bénéficier d’'un avocat commis d’office.

Dans la mesure du possible et sauf circonstances particuliéres, les désignations concernant les
mineurs seront dirigées vers les membres de I'équipe de permanence mineurs et en priorité 3
I"avocat qui aura d’ores et déja été désigné pour le mineur concerné dans une affaire précédente.

L'avocat de permanence qui interviendra d’office & un moment quelcongue d’une procédure, en ce
compris dans le cadre de la garde a vue, reste le conseil de son client jusqu’a lissue de la procédure,
a l'exception des affaires relevant de la Cour d’Assises dans lesquelles la désignation s'opérera
axclusivement par le Batonnier ou son délégué, dés la fin de la mesure de garde a vue.

2.2 'INDEMNISATION

La commission d’office ne donne pas un droit automatigque au bénéfice de I'Aide Juridictionnelle. Il
appartient a "avocat commis d'office de verifier si les ressources d’octroi de 'aide juridictionnelle
sont remplies.

A défaut daide juridictionnelle totale 'avocat convient avec son client des conditions de son
intervention.

Pour les cas ou le Président d’audience désigne un avocat ou lorsgu’une personne demande
Fintervention d’un avocat sur audience, pour éviter tout probléme ultérieur, la personne assistée
devra fournir tous les justificatifs de ses revenus et a défaut, elle sera informée de ce gu'une facture
d’honoraires pourra lui étre présentée si efte ne produit pas les justificatifs ou si elle n’entre pas dans
le critére de Faide juridictionnelle.
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Pour les affaires venant devant la juridiction de proximité en matiére pénale, certains litiges, relevant
des contraventions de 4*™ et 5°™ classes, n’entrent pas dans le champ de I'indemnisation de I'aide
juridictionnelle.

Il'y aura donc lieu de se référer chague fois au tableau des indemnisations des missions pénales et
éventuellement convenir d’un honoraire avec la personne assistée.

En aucun cas un avocat ne sera rémunéré au titre de la commission d'office s'il intervient 3 la
demande d'un autre confrére (avocat choisi} qui, étant empéché, ferait appel 3 'équipe pénale. Dans
ce cas Favocat doit convenir, préalablement  son intervention, des conditions financiéres de celle-ci
avec ce confrére,

L'avocat nouvellement choisi par un justiciable ayant bénéficié de Vassistance d’un précédent conseil
comimis d'office, doit s’assurer, avant toute intervention, de la rémunération effective de son
confrere commis d’office, conformément a l'article 9 du RIN, s'il est établi que I'avocat, ainsi
déchargé, ne pourra percevoir 'indemnité |égale pour les diligences d'ores et déja effectuées.

Toute difficulté dans la succession des deux avocats est immédiatement portée a la connaissance du
Batonnier qui arbitrera notamment les difficultés relatives aux honoraires ou au partage de
indemnité versée par I’Etat au titre de 'aide juridictionnelle.

ARTICLE 3 : ORGANISATION DES PERMANENCES

Afin d’améliorer le service de défense rendu au justiciable, des équipes sont instituées assurant des
permanences dans I'intérét des personnes sollicitant I'assistance d'un avocat commis d’office.

Ces équipes sont sous I'organisation d'un chef d'équipe désigné par le Batonnier ou son délégué.

3.1 MODE DE SAISINE :

L'avocat appelé a préter son concours est saisi, & 'exclusion de tout autre mode de désignation,
selon les modalités suivantes :

3.1.1 La désignation par le Bitonnier ou son délégué :

Le délégué du Batonnier veille & la composition équilibrée des équipes de permanence afin
notamment de répartir les sujétions.

Il dresse la liste des équipes et organise les modalités de rotations.

IF intervient auprés des juridictions pour faciliter 'exercice des missions de défense pénale des
avocats de permanence.

Il est saisi sans délai de tout incident d’audience,

H a pour interlocuteur, au sein de chague &quipe, un avocat responsable désigné comme étant « le
chef d’équipe ou le responsable de I'équipe ».




3.1.2 La désignation par le responsable de I'équipe de permanence 2 laquelle il appartient

Le Batonnier ou son délégué désigne pour chaque équipe un responsable qui sera son interlocuteur
privilégié chargé d’assurer le bon fonctionnement de I'équipe, la coordination des missions et la
circulation de I'information.

Plus généralement, les responsables d’équipes sont chargés de transmettre au Bitonnier ou 3 son
délégué, toutes les informations ou les observations de nature 3 améliorer le fonctionnement des
équipes de permanence et de |la défense pénale.

Il appartient a l'avocat de permanence de porter sans délai a la connaissance du chef de son équipe
les pracédures criminelles dont il est informé, afin que ce dernier procéde sans délai & la désignation.

3.1.3 ladésignation par le magistrat ou le Tribunal appelé a connaitre |'affaire

3.2 TOUR DE ROLE

Le tour de rdle de I'équipe de permanence pénale est du mercredi 12 heures au mercredi suivant 12
heures,

Les autres équipes interviennent selon un planning qu’elles établissent et transmettent a "Ordre.

La transmission des instructions, des documents et des appareils de communication intervient entre
le responsable de I'équipe qui termine sa permanence ou ses interventions et celui qui la commence.

Les désignations & l'intérieur de la semaine de permanence s'opérent sous le contrdle du
responsable d’équipe de permanence hebdomadaire, qui demeure 3 Pégard du Batonnier, des
magistrats, et des autorités de police ou de gendarmerie, intertocuteur privilégié.

Chague avocat de permanence assurera sa disponibilité pour 1a semaine ou période programmée.

L'avocat membre d’une équipe qui ne pourra pas intervenir devra obligatoirement organiser son
remplacement et en avertir son responsable d’équipe.

il s'informe auprés du ministére public et des magistrats du siége, des prévisions de présentation, ou
de comparution, notamment de fins de sernaine ou de jours fériés, afin d'étre 3 méme de répondre 3
des demandes d’intervention, dans les meilleures conditions de disponibilité.

3.3 REPARTITION DES MISSIONS ENTRE LES MEMBRES D'UNE MEME EQUIPE DE
PERMARNENCE

Le responsable d’'équipe organise avec les membres de son équipe le tour de rile hebdomadaire ou
journalier de la permanence. Il dresse I'état des permanences individuelles en fonction des
disponibilités de chacun en veillant a équilibre des sujétions,

A cet égard, le responsable établira un tableau de répartition des tiches qui sera remis a I'Ordre.
S'agissant des permanences pénales, ce tableau sera remis au plus tard le mardi (14h) qui précéde la
semaine d'intervention de son équipe.
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Le responsable de |'équipe ou représentant de I'équipe répartit les missions dont il est saisi en
prévenant d’éventuelles contrariétés d’intéréts entre les justiciables assistés.

A ce titre, il veille & ce gue chaque personne sollicitant la désignation d’un avocat commis d’office
puisse bénéficier de 'assistance d’un avocat « distinct » quelle que soit la mission.

Par souci de bonne répartition des interventions de chacun, il est souhaitable que cette répartition se
fasse par priorité au sein d’'une méme équipe avant que d’aller solliciter Fintervention d’un confrére
d’une autre équipe.

Un avocat désigné au titre des permanences, ne pourra assister plusieurs personnes dans un méme
dossier {gardés a vue, en retenue douaniére, en auditions libres, mis en examen, témoins assistas,
co-prévenus).

En cas de violation de ce principe, le responsable d’équipe, destinataire des fiches d’intervention des
mermbres de son équipe, en avisera immédiatement le Batonnier ou son délégueé.

ARTICLE 4 : FORMATION PROFESSIONNELLE

Avant d'intégrer toute équipe de permanence, 'avocat devra justifier de 6 heures de formations en
droit pénal, procédure pénale ou spécifique a I'éguipe de permanence qu'il souhaite intégrer.

Les membres de I'équipe pénale s’engagent a assister 3 toute réunion et formation professionnelle
de droit pénal, de procédure pénale, de défense des mineurs, des étrangers ou des victimes
organisée par I'ordre ou dont ils sont informés par 'ordre comme €tant obligatoire.

Ces formations organisées par 'ordre seront gratuite pour les membres des équipes de permanence.

[Is devront justifier, afin de demeurer membre de I'équipe de permanence, de 9 heures de farmaticn
par an.

A défaut, |la procédure de retrait de I'équipe visée a Particle 6 du présent réglement, sera engagée.

Le Barreau s'engage a faciliter toutes initiatives a vocation de formation professionnelle proposées
par les membres des équipes de permanence,

ARTICLE 5 : ORDRE DE PASSAGE A L’AUDIENCE

L'ordre de passage a I'audience reste conforme aux usages des Barreaux.

Toutefois, les avocats de permanence hénéficieront d’une priorité de passage et plus
particulierement dans le cas ol leur disponibilité sera nécessaire pour effectuer une autre mission
relevant des sujétions des permanences.

Un membre de I'équipe pénale de permanence, au moins, devra &tre présent jusqu’a l'issue de toute
audience pénale pour satisfaire & une éventuelle désignation par le Tribunal sur audience, sauf a
s'étre accordé avec le Président d’audience lorsqu’il apparait gue sa présence n'est plus nécessaire.
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ARTICLE 6 : DEMISSIONS ET RETRAITS DE L'EQUIPE

Tout avocat démissionnaire devra en avertir le responsable de son équipe et le délégué du Batonnier
1 mois au moins avant la semaine de permanence de l'équipe & laguelle il appartient.

En cas de manquement de I'avocat, membre d’une équipe de permanence, aux obligations fixées par
fe présent réglement, le Batonnier, sur rapport de ses délégués, interrogera l'intéressé pour recueillir
ses explications et prendra au besoin a l'issue de I'entretien une décision de retrait de 'équipe
pénale.

Le présent réglement vaut adhésion et intégration aux équipes. Il est intégré au Réglement Intérieur
du Barreau.
Réglement intérieur adopté par le Consell de I'Ordre en sa séance du 10 Juin 2015 et modifié en sa

séance du 10 Février 2016.

A BAYONNE, le

Isabelle DUGUET Me
Béatonniére de I'Ordre Intégrant la/les permanence(s) :

e e e e e o
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NOTE SUR LES SAISIES IMMOBILIERES
Document a jour au 1° juillet 2015

[

lJ était de 1,75 % depuis le 1% janvier 2007,

Taux d’intérét des sommes consignées a i3 Caisse des dépots et

consignations pris comme référence de taux pour les intéréts versés

par le séquestre en matiére de saisie immobiliére

L'arrété du 27 mars 2009 (JO du 37 mars 2009} fixe le taux des intéréts servis par
la Caisse des dépots et consignations aux ayants droit de chaque somme

consignee,

A compter du 1% avril 2009, ce taux est fixé 4 1 %,

TEXTES DE REFERENCE

1. Textes de base

Ordonnance n°® 2006-461 dyu 21 avril 2006 réformant la saisje immobiliere
{(J.0. du 22 avril 2006)

Décret d’application n® 2006-936 du 27 juillet 2006 relatif aux procédures
de saisie immobiliére et de distribution du prix d’un immeuble (J.0. du 29
juillet 2066) modifié par :

» Décret n® 2006-1805 du 23 décembre 2006 (J.0. du 31 décempre 2006)
» Decret n® 2009-0160 du 12 février 2009 (J.O. du 13 février 2009)
» Décret n® 2012783 du 30 maj 2012 (J.O. du 31 mai 2012)

» Arrélteés des 23 décembre 2014 et 24 juin 2015 relatifs & la fixation du
taux de Fintérdt légal

2. Textes en vigueur

Ordonnance n° 2011-1895 du 19 décembre 2011 relative & Ia partie
legislative du code des procédures civiles d'execution

Code des procédures civiles d'exécution

Réglement intérisur national (RIN) — article 12 - Deontologie et pratique de
lavocat en matiére de ventes judiciaires, modifié par décision dy 24 avrit
2009 (4.0. du 12 mai 2009)

Cahier des conditions de vente (saisie immobiliére) ou cahier des charges
et des conditions de vente (licitation) . clauses types édictées par le
Conseil national des barreaux (RIN - article 12-1)

Ref. 15.0024/34 ~ Note sur les saisies immobiliéres au 1% juiliet 2015 page 1/15
Version n° 9 au 1er juillet 2015
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PREAMBULE

Si de nouvelles régles s'appliquent pour le séquestre ef nécessitent une
extréme vigiiance, notre profession et ses institutions disposent de Fopportunité de
faire valoir, une nouvelle fols, leur savoir-faire et leurs compétences en matisre de
gestion des fonds de tiers.

L'objectif de ia réforme de la saisie immobiliére est multiple : simpiifier et
accélérer la procédure, développer les alternatives amiables, faciliter la vente au
meilieur prix du bien saisi et en sécuriser ['issue, dans lintérét commun tant du
débiteur que de ses créanciers tout en respectant leurs droits, les séretés st leg
privileges attachés a leurs créances.

Ces textes s'appliquent depuis le 1% janvier 2007, & moins que le tribunal de
grande instance ait été saisi par le dépdt du cahier des charges prévu a Particle 688
du Code de Procédure Civile (ancien) avant le 31 décembre 2008.

La réforme s'applique en France métropolitaine ainsi gue dans les
départements d'outre-mer et la callectivité d’outre-mer de Mayotte, a 'exclusion des
départements du Bas-Rhin, du Haut-Rhin et de la Moselle qui continuent
d'appliquer le droit local en matiére de saisie immobiliere.

La presente reforme introduit pour les Carpa et les Ordres d'avocats de
nouvelies possibilités de gestion des fonds. En effet, I'obligation de consigner les
fonds & la Caisse des dépdts et consignations préatablement & la remise du prix,
est abrogee.

La presente commente l'impact de ces nouvelles dispositions dans leurs
aspects juridiques, comptables, financiers et fiscaux que doit connaitre et
appréhender le séquestre, & Fexclusion de ceux qui concernent les avocats des
parties, créanciers, enchérisseurs ou débiteur, lesquels ne sont pas fraités ici.

L'article 2211 nouveau du Code civil prévoit : « ladiudicataire doit consianer e
prix sur yn compte séquestre ou & ja Caisse des depbts et consignations et payer
les frais de la vente ».

Cest sur cette base législative que nous fondons la possibilité du séquestre
assuré par la Carpa ou par I'Ordre des avocats (dénommeé dans la suite du
document séquestre}. Si, en théorie, un avocat pourrait &tre désigné séquestre, il
convient de s'assurer qu'il n'y a pas de contradiction avec la regle du conflit
d'intéréts.

Pour une meilleure lisibilité des dispositions particulierement denses et
complexes, le présent document renverra aux articles législatifs et regiementaires
afférents.

Chague fois que cela sera nécessaire, l'analyse, voire linterprétation du texte,
sera precisée,

Certaines positions sont susceptibles d'évoluer scus leffet de Ia
jurisprudence.

Reéf. 15.0024/24 — Note sur les saisfes immobiliéres au ¥ juillet 2015 page 2/15
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1. LES REGLES PRINCIPALES DE LA REFORME

—_—

Les nouvelles dispositions sont insérées dans le Code des Procédures Civiles
d'Exécution (CPE), méme si des références au Code Civil peuvent a l'occasion
$'imposer.

1.1. Les régles de compétence Judiciaire

La compétence exclusive est confiée au juge de Fexécution, cefte compétence
est etendue a toutes Jes contestations et demandes relatives a la saisje
immobiliére. (Articte L.311-1 et suivants du CPE)

1.1.1 La compétence territoriale du juge de Pexécution

Le juge de l'exécution compeétent pour connaitre cette precedure est celui du
tribunal de grande instance dans le ressort duquel est situé Je bien saisi. (Article
R.311-2 du CPE}

En cas de pluralité des biens saisis simultanément par un méme créancier, la
procédure est portée devant le juge de Fexécution du tribunal dans le ressort dugue!
est situé limmeuble saisi ol demeure le débiteur &, & défaut, devant le juge du
ressort dans lequel est situé 'un quelcongue des immeubles saisis. (Article R.311-3

du CPE)

1.1.2 La compétence exclusive du greffe du tribunal de grande instance

Le juge de I'exécution est assiste exclusivement par le greffe du tribunal de
grande instance pour traiter les procédures de saisie immobiligre,

1.2, Les régles de procédure

Les regles de procédure, qu’il s'agisse, sans exhaustivité, de la sajsine dy
juge de f'exécution, de 1a représentation des parties, de Ia conduite de la procéd ure,
des contestations et demandes incidentes, des notifications diverses des recours,
des modalités d'extinction de linstance, de ta pubiicite fonciere des actes et
decisions, ne sont pas développées dans le présent document car efles ne
concernent pas directement le séquestre.

Les enchérisseurs sont obligatoirement représentés par un avocat inscrit au
barreau du tribunal devant lequel la vente est poursuivie. Des variantes existent en
region parisienne en raison des régles de multipostulation. (Art. 5 de [a iof n° 71-
1130 du 31 décembre 1971 modifiee)

i est interdit a 'avocat d'stre parteur de plusieurs mandats d'enchérir, {Article
R.322-40 du CPE).
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Toutefois, si le nombre d'avocats se révéle insuffisant pour représenter
l'ensemble des enchérisseurs, un avocat élabli auprés d'un autre tribunal de la cour
d'appel peut étre autorisé par [a cour & diligenter des actes de procédure,
conformément & l'article 5 de la lof du 31 décembre 1971 et done, en Foceurrence, a
représenter un enchérisseur.

De plus, le réglement intérieur national (RIN) a été madifié, par décision du 24
avrit 2009 publié au Journal officie! le 12 mai 2008 pour introduire un article 12-2 —
Encheres disposant que :

« L'avocat doit s'assurer de I'identité de son client, de sa situation Juridique et
s'll s'agit d'une personne morale, de la réalité de son existence, de l'étendue de son
objet social et des pouvoirs de son représentant,

L'avocat ne peut porter d'enchéres pour des personnes qui sont en confiit
d'intéréts.

L'avocat ne peut notamment porter d'enchéres pour un méme bien pour le
comple de plusieurs mandants.

Lorsqu'un avocat s'est rendu adjudicataire pour le compte d'une personne, il
ne peut accepter de former une surenchére au nom d'une autre personne sur celfe
adjudication, a défaut d'accord écrit de I'adjudicataire initial,

En cas dadjudicaiion d'un jof en copropriéte, il appartient & lavocat
poursuivant de le notifier au syndic de copropriété. »

1.3, La gestion financiére des sommes concernées

it convient de noter que le sequestre peut &tre amené & recevoir différentes
sommes tout au long de la procédure, que Fon soit dans Je cadre de la vente
amiable ou de la vente forcée.

Difféerentes  situations peuvent infervenir, {notamment la vente amiable,
labandon de la vente amiable, la vente aux encheres, la surenchére, ou ia
reteration des encheéres). Autant d'événements qu'il convient de gérer tant sur le
plan comptable que financier, de fagon extrémement stricte compte tenu des
incidences prévues par lés textes ef des responsabilités incombant au séquestre et
a ladjudicataire qui peuvent se voir sanctionner par le versement dintéréts au taux

]

iegal, iequel est majoré au-dela des délais fixés par le décret.

A cet égard, une des nouveautés fmportantes de cetie réforme réside dans le
versement par le séquestre sur les sommes déposées d’un intérét déterminé par fe
cahier des conditions de vente (CCV), etabli sous la responsabilité duy créancier
poursuivant.

Le Conseil national des barreaux a établi un CCV-type. Il est prévy par larticie
12-2 du réglement intérieur national, par deécision du 24 avril 2009 publié au Journal
officiel le 12 mai 2009,

Réf, 15.0024/3¢ - Note sur les saisies immobiliéres au 1% juillst 2015 page 4/15
Version n® 9 au ler julltet 2015



wivam Linca + 33 (0)7 34 38 55 g1 18:12:10 30-09-2015

—

2. LES DIFFERENTES ETAPES DE LA PROCEDURE |

L —_— ——

L
2.1. Le préalable et le sort des fruits

La procédure est conduite par un eréancier oy par son subrogé, (Adicle
R.311-9du CPE)

La saisie immobiliére débute par la délivrance dy commandement de payer
vaiant saisie. (Articles R.321-1 et R.321-4 dy CPE)

La saisie ne peut étre pratiquée qu'en vertu d'un titre exécutoire constatant
une créance liquide et exigible qui renvoie aux conditions générales des procédures
civiles d'exécution ainsi qu'en tenant compte des régles de prescription.

La saisie d’'un immeuble porte egalement saisie de ses fruits s une saisie
antérieure ne les a pas déja appréhendss.

]

Ainsi, les fruits sont immobilisés a compter de la signification au débiteur ou
au tiers détenteur du commandement de payer valant saisie et sont distribués avec
le prix principal de l'immeuble selon le méme ordre que fa distribution de celui-oi.
(Article R.321-18 du CPE). lis abondent ainsi la somme a distribuer,

Ces fruits et leur prix de vente sont déposés entre les mains du séquestre
désigne dans le cahier des conditions de vente, ) Peut s'agir du méme séquestre
entre les mains duquel sera déposé le prix principal de I'adjudication de I'immeuble
saisi.

2.2. La préparation de Ia vente du bien saisi
Une fois le bien saisi, sa vente doit &tre mise en csuvre,

Toutefois, a ta vente aux enchéres publiques est offerte au saisi une autre
branche de lalternative, 3 savoir celle de la vente amigble syr auvtorisation
judiciaire, Cette vente, si elle est autorisée par le juge, doit étre réalisée par e
débiteur dans les délais fixés par le juge de l'exécution dans le jugement
d'orientation.

Au cours de 'audience d'orientation, es parties sont convoquées a I'nitiative
du creancier poursuivant, lequel doit également et préalablement élaborer le cahier
des conditions de vente. (Article R.322-11 du CPE)

Le cahier des conditions de vents contient tous les éléments d'information
nécessaires 4 la vente. If peut &ire consulté ay greffe du juge de I'exécution oy au
cabinet de I'avocat du créancier poussuivant.

Le cahier des conditions de vente contient notamment, 4 peine de nuliité, la
désignation d'un séquestre des fonds provenant de la vente ou prévoit leur
consignation a la Caisse des dépéts et consignations. (Article R.322-10 du CPE-6°%
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Le cahier des conditions de vente prévoit le taux qui s'applique aux fonds
séquestrés. Le prix de immeuble est augmenté des intéréts produits ; le montant
global {prix de fimmeuble + intéréts) sera distribus au(x) créancier(s) et pour le
surplus au débiteur. (Article R.322-57 du CPE) :

Lorsque le séquestre est Ja Carpa ou I'Ordre des avocals, 'avocat doit
préalablement a la formalisation du cahier des conditions de vente s'assurer du
taux qui sera appliqué.

Ce taux ne peut étre inférieur 4 celui servi par la Caisse des dépdts et
consignations. Le Conseil national des barreaux preconise 105 % de ce taux.

Le séquestre doit s'assurer que le taux proposé ne ie conduit pas a verser Une
remunération supérieure a ce que lui-méme percoit pour le placement de la masse
globale des fonds sur la méme périade.

Il est donc recommandé que le cahier des conditions de vente soit
communique au séquestre en vertu de la régle d'usage qui impose son accord
préalable.

Pour les Carpa et les Ordres, la théorie du depdt irrégulier s'applique.

L'ensemble des fonds versés au titre de chacune des affaires de saisic
immobiliere est placé, de maniére différencice des autres fonds de tiers géres, sur
un compie unique ouvert au nom du séquestre (Carpa ou Ordre des avocats) dans
un établissement bancaire.

La subdivision par affaire est uniquement réalisée complablement. Chacune
des affaires est rémunérée conformément au taux Propose par le séquestre et fixé
dans le cahier des conditions de vente.

Le séquestre est lié par ce cahier des conditions de vente et doit appliquer,
Sous sa responsabiiité, le taux prévu sur les sommes qui seront séquestrées tout auy
long de la procédure,

E 3. LES DIFFERENTES POSSIBILITES DE VENTE

3.1 La vente amiable sur autorisation Judiciaire

A l'audience d'orientation, le juge de I'exécution peut autoriser e debiteur, s'il
le demande, a procéder & la vente amiable de Fimmeuble saisi.

La décision qui fait droit & cette demande suspend ie cours de la procédure,
(Atticle R.322-20 du CPE)
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Le juge de I'exécution fixe les différents critéres de la vente, dont le montant
du prix en dega duguel limmeuble ne peut étre vendu, ainsi que la date de
audience a laquelle I'affaire sera rappelée pour en vérifier Faccomplissement dans
un delal qui ne peut excéder quatre mois. {Article R.322-21 du CPE)

Lors de ceite seconde audience, le juge ne peut accorder un délaj
suppiémentaire, dans une limite de trois mois, que si le demandeur justifie d'un
engagement écrit d'acquisition. (Article R.322-21 du CPE)

Le prix qui provient de la vente amiable de limmeuble saisi est acquis aux
créanciers participant & la distribution puis, le cas échaant, pour ie surplus, ay
débiteur.

Jusqu’au 31 maj 2012

Les fonds remis par Facquéreur avaient vocation a étre versés au séquestre,
sauf en cas de purge amiable. Le juge s’assure que le prix a éte consigné et que
Fétat ordonne des créances a été dressé, {Article R.322-25 gu CPE)

La vente amiable est passée devant notaire librement choisi par les parties.

Nonobstant cela, Favocat dait pouveir garder dans ce dispositif |
responsabilité de la répartition des fonds sequestrés en Carpa ou 3 fOrdre des
avocats.

Pour ces raisons, fe cahier des conditions de vente prévoit leur dépét entre les
mains du séquestre désigné, méme dans fe cas de vente amiable.

A compter du 1% juin 2012

L'article R.322-23 du CPE qui s’est substitué a l'article 56 du décret n° 2006-
936 du 27 juillet 2006 prévoit que :

«Le prix de vente de Fimmeuble ainsi que loute somme acquittée par
l'acquéreur a quelque titre que ce soit sont consignés auprés de Ia Caisse de
dépdts ef consignations et acquis aux créanciers participant 2 Iz distribution ainsi
que, le cas échéant, au débiteur, pour leur éfre distribués. »

Au visa notamment de fordonnance du 3 juillet 1816 et de I'article L.518-19 du
code monétaire et financier, la cour de cassation semble privilégier une
consignation entre les mains de la caisse des depdts et consignations plutdt
qu'entre celles d'autres organismes, méme conventionnellement détermings par le
cahier des conditions de vente ou validés en justice.

Il est des fors prudent de laisser les fonds étre consignés par le notaire entre
les mains de [2 caisse des dépdts et consignations et ensuite d'envisager les
possibilités, aprés [l'audience de rappel, du rapatriement deg deniers vers
linstitution visée initialement dans le cahier des conditions de vente pour procéder
aux opérations de distribution et radiation de ta compétence du Jex.
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3.2 La vente forcée

A défaut d'autoriser la vente amiable ou de pouvoir constater quelle a &t
réalisée dans les délais visés en supra, je juge ordonne |2 vente forcge.

Le juge fixe la date d’audience a laquelle il sera procede aux enchéres dans
un délai compris entre deux et quatre mois 3 compter du prononcé de sa décision.
{Article R.322-26 du CPE).

| 4.LE DEROULEMENT DES ENGHERES
SERES

4.1. La premiére enchére
Tout enchérisseur potentiel doit présenter des garanties de paiement.

Ainsi, Yavocat doit se faire remettre par son client, - étant rappelé qu'il ne peut
representer d'autres enchérisseurs -, contre récépissé, une caution bancaire
irrévocable ou un chéque de barque rédigé a lordre du séquestie ou du
consignataire désigné dans le cahier des conditions de vente, représentant 10 % du
montant de la mise & prix, sans que le montant de cette garantie puisse éire
inférieur & 3.000 euros. {Articte R.322-41 du CPE)

Ce récépissé doit reproduire les dispositions des troisieme el guatriéme
alineas de cet article ainsi rédigé :

« La somme encaissée par le sequestre ou le consignataire est restituse dés
fissue de faudience d'adjudication & Penchérisseur qui n'a pas éié déclaré
adjudicataire.

Lorsque ladjudicataire est défaillant, Ia somme versée ou la caution apportée
est acquise au créancier participant a la distribution ef, le cas échéant au débiteur
pour leur étre distribuée avec le prix de [limmeuble apres réitération des
enchéres. »

L'absence de récépissé est une cause de nullité qui peut étre soulevée
au cours de laudience.

Cet article comporte différentes difficulias pratiques, puisqu'il sous-entend,
lorsque la garantie est versée par chéque de banque, que celui-¢i est encaissé par
le séquestre qui a 'obligation de le restituer immédiatermnent a l'ssue de audience
de fa vente forcée si I'enchérisseur n'a pas été déclaré acquéreur.

En pratique, Pencaissement du chéque peut éire rendu impossible par les
mécanismes bancaires, s'il est remis par Fenchérisseur a bref délai avant les
encheres.

En effet, le temps matériel ne permet pas au séquestre de le depaser en
banque alors que le remboursement des sommes versées par les enchérisseurs
non déclarés adiudicataires doit &tre effactif 3 Issue de Faudience,
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Dans ce cas de remise proche de la date d'enchere, it est suggére que
l'avocat de Fenchérisseur ou le batonnier es qualités, contre regu, regoive le chégue
de bangque, ne procéde pas a son encaissement, par lintermédiaire de I'Ordre ou
de la Campa, et le restitue sans délai 3 lissue de laudience d'adjudication, contre
signature, a l'enchérisseur qu'il représente s'if n'est pas déclaré adjudicataire.

Lorsque la somme est encaissée, c'est-a-dire déposée suffisamment 6t avant
Faudience d'adjudication. il convient de prévoir un mécanisme permettant d'émetire
a bref délai un chéque correspondant a la somme ainsi versée et de Je transmettre
sans deélai a chague avocat ayant représenté un enchérsseur non déclaré

adjudicataire.

Le chéque de banque remis par l'enchérisseur deveny adjudicataire doit a
contrario, si cela n'a pas été fait, &tre encaissé a [issye de l'audience

d'adjudication,

Si la garantie a été fournie par caution bancaire, il convient de s'assurer du
délai de sa validite et d'obtenir le versement des sommes correspondantes par la

banque.

En effet, si I'adjudicataire était en définitive defaillant, cette somme resterait
acquise aux créanciers, et le cas échéant au débiteur, et serait distribuée avec le
prix de l'immeuble résultant de nouvelies encheéres reitérées. (Article R.322-41 du
CPE-4°)

Lorsqu'aucune enchére n'est portée, fe creancier poursuivant est déclara
acquéreur de plein droit pour le montant de |a mise a prix.

Dans les dix jours qui suivent F'adjudication, une surenchére peut étre
exercée, {Article R.322-34 du CPE)

A deéfaut de surenchére, ladjudication devient definitive et Fadjudicataire doit
consigner les fonds dans un délai de deux mois & peine de réitération des enchéres
(Adicle R.322-56 du CPE)

En pratique, s'il y a surenchére les fonds remis par le premier adjudicataire ay
séquestre ne portent pas intéréts.

Ce n'est qu'a lissue du délai offert a ia surenchere, que les fonds sont
remunerés conformément aux dispositions du cahier des conditions de vante et ce
a compter du jour ofr ils ont été encaissés.

Le séquestre doit obtenir copie de la décision d'adjudication afin de pouvoir
connaiire les modalités notamment financiéres de la vente,

L'adjudicataire a deux mois pour déposer a totalité des fonds 3 compter de Ia
date d'adjudication définitive. (Article R.322-56 du CPE)
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A défaut du paiement du prix total par l'adjudicataire dans ce délai, celui-ci
supporte de plein droit des intéréts au taux legal sur les sommes restant dues
jusqu'a fa consignation compléte du prix.

Ce taux est majoré de plein droit quatre mois aprés fe prononcé du jugement
d'adjudication si le prix total n'a toujours pas été acquitié. (Article L313-3 CMF)

I convient aussi de tenir compte de la modification du taux d'intérét légal qui
descrmais est semestrielle et qui est fixde par décret et arété, applicables
normalement tes 1* janvier et 1% juillet de chague année,

Doivent étre différenciées les ventes classiques, soumises au délai de
surenchére de 10 jowrs, des ventes sur surenchere qui, elles, sont considérées
« definitives » dés leur prononceé.

Les frais de poursuite taxés sont payés par Fadjudicataire par priorité en sus
du prix et ce normatement dés Fadjudication définitive.

4.2. La surenchére

Dans le délai de dix jours suivant la premiére enchére, toute personne peut
faire une surenchére au moins du dixieme du prix principal de la vente. Les mémes
dispositions que pour la premiére enchére s'appliquent pour ce qui concerne le
depdt du chéque ou d'une caution bancaire.

L'audience de surenchére se déroule de la méme fagon que les premiéres
enchéres, reprises en partant du montant fixé par la surenchére. (Article R 322-55
du CPE)

8i aucune enchére ne couvre la surenchere, ie surenchérisseur est declaré
adjudicataire de plein droit.

Aucune nouvelle surenchére sur adjudication d'une surenchere ne peut
intervenir.

Le premier adjudicataire est remboursé a Ia demande de son avocat, de
Fintegralite des sommes qu'il a consignées lors de Ienchere initiale (y compris les
10 % versés a titre de garantie, le paiement du prix et des fraig taxés).

4.3. Dispositions communes

L'adjudicataire définitif dispose d'un délai de deux mois, & compter de |a date
a lagquelle fadjudication est devenue définitiv » Pour acquitter le prix et les frais
taxés,

Les fonds peuvent étre versés en une ou plusieurs fois au séquestre désigné
dans te cahier des conditions de vente.
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Ces fonds produisent, a compter de leur encaissement, des intéréts de plein
droit, au taux fixé dans I cahier des conditions de vente ; ils viennent accroitre les
sommes a distribuer.

Le séquestre doit donc étre attentif au caleul des interéts qu'il doit.

4.4. La réitération des enchéres

L'un des créanciers poursuivant ou inscrit, voire le débiteur saisi peut
demander la remise en vente du bien si l'adjudicataire ne s'est pas acquitté, dans le
delai de deux mois, du prix et des frais taxés. (Article 1..322-12 du CPE}

Il est fait sommation a Facquéreur de payer le prix et les frais de la vente dans
un délai de huit jours. {Article R.322-67 du CPE)

Si ladjudicataire ne satisfait pas a la sommation, limmeuble est remis en
vente par la voie d'une nouvelle adjudication. {Article R,322-89 du CPE)

Les encheéres sont réitérées, a I'identique des enchéres principales.

Tenant
RS | L'adjudicataire initial sera tenu des intéréts aux taux légaux successifs

o ;;jﬁ:ai?;i , (semestriels et en fonction de la qualité de son oréancier qui est la partie saisie,
1™ fanvier
2015 Son assiette sera le montant de son enchére jusqu'a la nouvelie vente dite de
« reiteration des enchéres », &tant précisé que ces intéréts sont majorés de plein
droit quatre mois a compter du prononcé du jugement d'adjudication. (Article .322-

12 du CPE)

La résolution de la vente initiale créant un préjudice pour les participants, si le
prix qui résulte de la seconde adjudication est inférieur 4 lenchere de I'adjudicataire
défaillant, ils seront indemnisés par ce dernier, par le paiement de Ia difference
dans le cadre d'une instance spécifique susceptible d’atre en référé.

L'adjudicataire défaillant de la vente initiale conserve également a sa charge
les frais taxés lors de cette adjudication. étant précisé que dans tous les cas, les
10 % qu'il a versés pour enchérir sont perdus et sont acquts a la vente.

L'adjudicataire defaillant ne sera remboursé des sommes qu'il a versées au-
deld des 10 % nécessaires pour encherir, que si le montant de la vente cansécutive
a la réitération des enchéres est supérieur 4 celui de 'enchére initiale.

| 5 LADISTRIBUTION DU PRIX DE VENTE |

La distribution du prix de vente peut se dérouler soit de fagon amiabfe, soit de
fagon judiciaire.
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Le réle du séquestre est extrémement important, puisqu'il s'assure que toutes
les piéces préalables a la disiribution iui sont fransmises et que les délais imposés
par les textes sont respectés.

A défaut, le séquestre peut engager sa responsabilité et serajt susceptible
d'étre dans f'obligation de verser des intéréts au taux legal en cas de nen-respect
des déiais qui s'imposent a lui.

Le seéquestre aura recu tout au long de la vie de lafiaire différentes sommes,
destinées a étre distribuées aux créanciers suivant leur rang (et pour e surplus, ay
debiteur).

I s'agit :

 du prix principal de ia vente de Fimmeuble,

o des fruits du bien saisi,

» detoutes sommes versées de fagon accessoire a a vente,

» des sommes versées par I'acquéreur potentiel, en cas de vente amiable ou
par l'adjudicataire défaitlant, et acquises a la vente,

+ des intéréts dus dans certains cas par 'adjudicataire.

Ces sommes sont augmentees des intéréts dus par le sequestre,

Le créancier saisissant ou le créancier ls pius difigent voire le débiteur peut
poursuivre la distribution du prix de vente, notamment dans le cas ol le créancier
poursuivant serait négligeant.

Cest le juge de Fexécution qui est compétent pour valider fa procédure de
distribution.

5.1. La distribution amiable - Cas du créancier unique

S'il n'existe qu'un créancier pour participer a la distribution, il n'y a pas fieu de
saisir le juge de 'exécution.

Dans ce cas, le créancier adresse au séquestre une demande de paiement de
sa creance par leftre recommandée avec demande d'avis de réception, dans ie
délaf de deux mois suivant Ia publication du titre de vente. (Article R.332-1 du CPE)

Le créancier doit joindre les documents suivants -

* un état hypothécaire certifié a la date de Ia publication du jugement
d'adjudication ;

* une copie revétue de la formule exécutaire du fugement d’orientation et,
selon le cas, du jugement d'adjudication ou dy jugement constatant ia fin
de linstance, a laquelle est annexée une copie du contrat de vente
amiable ;

* un certificat du greffe du juge de l'exécution attestant, gu'aucun eréancier
inserit apres la date de la publication du jugement d'adjudication n'est
Intervenu dans la procédure.
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La demande de paiement est motivée.

Le séquestre s'assure de la founiture de ces documents conformes. (Article
R.332-1du CPE-2°)

La gestion du calendrier est extrémement importante : i} parait opportun que e
débiteur soit informé dés la demands du créancier des sommes qui seront
décaissées sous le délai d'un mois, afin de recueillir ses observations éventusfias
et, le cas échéant, ses motifs d'oppasition.

Le syndic de copropriété, s'il existe, est légalement un créancier super
privilégié.

I peut aussi étre titulaire d’'une hypotheque légale ou judiciaire. Dans les deux
cas, il a vocation & étre avisé lors des cperations gérées par le séquestre des
sommes 3 Iui revenir,

Le séquestre informe le débiteyur par lettre recommandée avec avis de
réception du montant versé au créancier el, le cas échéant, Iui remet le solde étant

Le séquestre ne peut refuser le paiement au créancier que dans e cas ol les
documents produits font apparaitre l'existence d'un autre créancier. En cas de
contestation, fe juge de l'exécution est saisi soit par le créancier poursuivant soit par
le debiteur.

I convient, si lun des documents précités manque, d’en informer
immeédiatement le créancier par lettre recommandée avec avis de réception, avec
copie au débiteur, afin de ne pas faire courir fe délai d'un mois qui s’oppose ay
séquestre et engendre a son détriment Je versement d'un intérét au taux [&gal.

Dans la pratique, dés que {ensemble des pieces egt €n possession duy
séquestre et sauf observations du debiteur, les fonds seront remis & chaque avocat
représentant chacune des parties en attirant leur attention Sur la nécessité d’une
transmission sans délai ay profit de leur client, qu'il soit créancier ou déhiteur.

5.2. La distribution amiable - Cas de multiples créanciers

Lorsqu'il existe plusieurs créanciers, la distribution amiable a vocation 3 étre
réalisée sous {'autorité des avocats des pariies.

Elle est conduite a titre prioritaire par le créancier poursuivant st 4 défaut par
toutes parties & la distribution y compris le débiteur. (Article R.332-2 du CPE)

Tout en conservant le caractére amiable, cette distribution est encadree pour
eviter tout retard préjudiciable aux parties,
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Dans les deux mois suivant la publication du jugement d’adjudication, la partie
poursuivante notifie une demande dactualisation des créances aux créanciers
Inscrits, qui doivent repondre sous un délai de quinze jours. A défaut le créancier
est déchu des intéréis postérieurs a la premiére déclaration de créance, sans
préjudice pour le débiteur de pouvoir établir une diminution du montant de |a
creance. (Article R.332-2 du CPE)

La partie poursuivant la distribution élabore ensuite un projet de distribution
quelle doit nofifier aux parties intervenant & la distribution, dans le mois suivant
Fexplration du délai de déclaration. Elle peut le cas échéant convoguer les parties.
{Articles R.332-3 a R.332-5 du CPE)

Puis, sous réserve de contestation ou de réclamation dans les quinze jours
suivant la réception de la notification, foute partie sollicite homolagation du projet
de distribution par le juge, dans le méme délai de quinze jours.

Le juge de I'exécution confére sur simple requéte force exécutoire ay projet de
distribution. (Aricle R.332-6 du CPE)

5.3. La distribution judiciaire

En cas de désaccerd des parties, la partie poursuivant la distribution saisit le
juge de lexécution et Jui transmet le projet de distribution, accompagné d'un
procés-verbal exposant les difficultés rencontrées ainsi que tous documents utiles.

Cette disposition s'applique également en cas de non respect des délais,
(Article R.333-1 du CPE)

Le juge de Texécution établit les répartitions et statue sur les difiérentes
contestations. (Article R.333-3 du CPE)

Dispositions communes

$.4. La distribution par le séquestre

Apres la publication du titre de vente et au vu d'un état hypothécaire, le
créancier de premier rang peut demander, par requéte au juge de I'exécution, a &tre
payé a titre provisionnel pour le principal de sa créance par le séquestre ou le
consignataire, (Article R.334-1 du CPE)

Les interéts, irais et accessoires de cette créance sont payés une fois le projet
de distribution devenu définitif.

Dans le mois de la notification qui lui est faite, le séquestre doit, seion le projet
de distribution homologué ou du procés-verbal d'accord revétu de Ia formule
exécutoire ou d'une copie revétue de la formule exécutoire de la décision arrétant
I'état de répariition, procéder 4 la répartition. (Article R.334-2 du CPE}
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il convient de noter que les intéréls dus conformément au cahier des
conditions de vente. par mesure de simplification, sont arrétés au jour de paiement
sur les sommes concernaes de date a date.

Le séquestre verse les fonds par lintermédiaire des avocats au nom des
différentes parties, le religuat revenant au débiteur.

Dans le cas o0 I'un des créanciers ou le debiteur ne pourrait atrs joint, i
convient de faire diligence pour le rechercher lui oy ses ayants droit,

A défaut, les dispositions de larticle 15 de raméte qu 5 juillet 1996
s'appliqueraient.

Par ailleurs, le seéquestre doit s'assurer qu'il est carrectement couvert pour
l'ensemble des dispositions qui s'appliquent en la matigre.

E 6. FISCALITE APPLICABLE SUR LES INTERETS VERSES o 7,

Les questions relatives au sort fiscal des intéréts versés par le séquestre ont
fait Fobjet d'une réponse de Ia direction de la iégislation fiscale.

—_—
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Dossier

ORDRE DES AVOCATS AU BARREAU DE
BAYONNE

Vente sur saisie immobiliére

Audience d’orientation du juge de I'exécution du

CABINET XXX

64100 BAYONNE



VENTE
sur
SAISIE IMMOBILIERE

CAHIER DES CONDITIONS DE VENTE

CLAUSES ET CONDITIONS

Conditions auxquelles seront adjugés en Faudience du JUGE DE
L'EXECUTION du Tribunal de Grande Instance de Bayonne, siégeant dite
ville au Palais de Justice, au plus offrant et dernier enchérisseur, les biens et
droits immobiliers suivants :

Designation sornmaire
<>

Saisis a I'encontre de
<>

Aux requétes, poursuites et diligences de :

L

Pour qui domicile est élu en le Cabinet de xxxxx
laquelle est constituée & l'effet d’'occuper sur la présente vente sur saisie

immokiliére et ses suites.

EXPOSE DE LA PROCEDURE

COMMANDEMENT DE PAYER VALANT SAISIE

Le poursuivant, sus dénommé et domicilié, a suivant exploit de
Me.............. , huissier de justice a ..................... ,endatedu ................
fait notifier un commandementa ....... , SUs ngmmeé

En vertu :



TITRE EXECUTOIRE

<.

INSCRIPTICN RYPOTHECAIRE

<L

Pour avoir paiement de la somme de :

DECOMPTE DES SOMMES DUES
Principal <...>

intéréts échus <...>

Frais <...>

Taux des intéréts moratoires<...>
TOTAL sauf mémoire

Ledit commandement contenant les énonciations prescrites par les articles
R 321-1 2 R 321-5 du code des procédures civiles d’exécution :

La partie saisie n'ayant pas satisfait au commandement, celui-ci a &té publié
au ( ) bureau du Service de la Publicité Fonciére de Bayonne le
.............. Vol .............n® ...

Enonciation des actes et jugements postérieurs au commandement
<gvenfuellement...>

CERTIFICAT D’HYPOTHEQUE

Le ... Bureau du Service de la Publicité Fonciére de Bayonne a délivré le
.o I'état hypothécaire ci-annexé certifie & la date de publication du
commandement de payer valant saisie.

ASSIGNATION AU DEBITEUR

Suivant exploit de Me ................ en date du .......... XX a fait
délivirera ................ assignation a comparaitre & l'audience d’orientation de

Monsieur le Juge de I'Exécution prés le Tribunal de Grande Instance de
BAYONNE pourle .............. ci-annexée

AUDIENCE D’ORIENTATION

L'audience d'orientation aura lieule ........ ... 2 9 heures 30.



DESIGNATION DES BIENS A VENDRE

<..>

Tels guils résultent du procés verbal descriptif dressé par ................ fe
............. et annexé aux présentes.

La copie de la matrice cadastrale avec plan a été déliviée le ............ par le

cenire des Impéis Fonciers de BAYONNE ¢i-annexée.

Dans le cas ol la présente vente serait soumise aux dispositions de I'article
46 de la loi n° 65-5357 dite loi Carrez, il est précisé que les Iots de
coproprieté feront l'objet d'un mesurage qui sera en tant que de besoin
annexdé aux présentes.

RENSEIGNEMENTS SUR LA DATE D’ACHEVEMENT

Des immeubles récemment construits (moins de cing ans)
(article 258 Annexe Il du Code Général des Impdts) TVA.

« Pour l'application du 7° de l'articie 257 du code général des impéts, un immeuble
ou une fraction d'immeuble est considéré comme achevé lorsque les conditions
dhabitabilité ou d'utilisation sont réunies ou en cas d'occupation, méme partielle, des
locaux, quel que soit le titre juridique de cetie occupation. La date de cet
achévement et [a nature de l'événement qui I'a caractérisé sont obligatoirement
mentionnées dans les actes constatant les mutations. »

ORIGINE DE PROPRIETE

Les biens et droits immobiliers dont s'agit appartiennent & ........................

pour les avoir acquis suivant acte de Me ................ , hotaire &4 ... le
viveere .. publigéfe .. vol ... n°....
ORIGINE ANTERIEURE

(la requérante n'ayant pas en sa possession les titres de propriété pour
établir une origine plus compléte, s'en référe a Farticle L 322-10 du code des
procedures civiles d'exécution selon lequel ladjudication ne transmet a
Fadjudicataire d'autres droits a la propriété que ceux appartenant a la partie
saisie ; mais |'adjudicataire est autorisé & se faire délivrer a ses frais des
extraits ou expéditions de tous actes concernant lorigine de propriété
antérieure du bien présentement mis en vente.)

ETAT D’OCCUPATION

Au jour du procés verbal descriptif, les biens et droits immobiliers dont s’agit
SORLOCCUPeS Par ... ....c..coeeeeeieeenen . '

Ou fibres de toute occupation.

Aucune autre information n'a été obtenue depuis.



En cas de bail

suivant un bail en date ... ayant pris effet le
moyernant un loyer mensuel qui  g'éléve
actuellement &............. conditions comprises.

ETAT DE L'IMMEUBLE ET GARANTIE DES VICES CACHES

COPROPRIETE

Dans le cas ol limmeuble vendu dépend d'un ensemble en copropriété, il
est rappelé qu'en conformité avec le Décret n° 67-223 du 17 Mars 1967
article &, 'adjudicataire est tenu de notifier au syndic dés que la sentence
d'adjudication sera définitive, par lettre recommandée avec accusé de
réception, la désignation du iot ou de la fraction de lot, les nom, prénoms,
domicile réel ou élu de lacquéreur et le cas échéant, le mandataire
commun, si cette adjudication est faite au profit de plusieurs personnes
ayant constitué une société propriétaire.

Toutes les stipulations du réglement de copropriété et, le cas échéant, de
ses avenants ou annexes, s'imposeront a I'adjudicataire, méme en cas de
divergence avec les stipulations du présent cahier des conditions.

Indépendamment de la notification ci-dessus, l'avis de mutation prévu par
l'article 20 de la Loi n°85-557 du 10 juillet 1965 devra &tre notifié au syndic
de copropriété sous la responsabilité de Favocat poursuivant.

Cette notification devra intervenir dans e délai de quinze jours & compter de

la date du transfert de propriété et indiquera que I'opposition éventuelle est &
signifier au domicile de I'Avocat ayant poursuivi la vente.

SYNDIC :

Le syndic actuel de 'ensemble immobilierest: ..................

DOSSIER DE DIAGNOSTICS TECHNIQUES :

Conformément & larticle L, 271-4-1 du titre 7 du Livre Il du Code de Ia
Construction et de 'Habitation, il sera annexé aux présentes un dossier de
diagnostics techniques.

L'adjudicataire fera son affaire personnelle de toutes les mesures & prendre
pour remédier & la situation et renonce a toute réclamation de ce chef a
I'encontre du poursuivant.

ASSURANCE-CONSTRUCTION :

Aucune information n'ayant pu étre obtenue de ¢e chef, lacquéreur
en fera son affaire personnelle.



RENSEIGNEMENTS D'URBANISME :

Tels qu'ils résultent du certificat d'urbanisme numéro CUa 064 délivré par la
Commune xxxox en date du o ci-aprés annexé.

Compte tenu de la rigueur des délais de la procédure de saisie immobiliere,
difficilement compatible avec les délais de délivrance des renseignements
d'urbanisme, tout enchérisseur devra faire son affaire personnelle de ia
situation des biens vendus au regard de la réglementation d'urbanisme et
sera sensé s'étre renseigné direciement et personnellement auprés de toute
administration compétente a cet sffet.

SERVITUDES

<>
En toute hypothése, il est renvoyé & l'article 11 des conditions générales de
la vente, infra.

DROIT DE PREEMPTION OU DROIT DE SUBSTITUTION

droit de préemption urbain

safer
locataire
autre
MISE A PRIX
L'adjudication aura lieu en ........ lots pardessus la ou les mises a prix ci-

aprés indiquées

LOTUN: ..
LOT DEUX : ...

Offertes par le poursuivant, outre les clauses et conditions du présent cahier
des conditions.

Il est rappelé Tarticle L 322-6 du code des procédures civiles d’exécution selon
lequel ;

« Le montant de la mise & prix est fixé par le créancier poursuivant. A défaut
d'enchére, celui-ci est déclaré adjudicataire d'office & ce montant.,

Le débiteur peut, en cas d'insuffisance manifeste du montant de la mise a
prix, saisir le juge afin de voir fixer une mise & prix en rapport avec la valeur
vénale de I'immeuble et jas conditions du marché. Toutefois, & défaut
d'enchere, le poursuivant ne peut étre déclaré adjudicataire que pour Ia mise
a prix initiale. »



CONDITIONS GENERALES DE VENTE

| - PROCEDURE DE VENTE

ARTICLE 1
L’AUDIENCE D'ORIENTATION

A Taudience d'orientation, le juge de I'exécution, aprés avoir entendu les
parties présentes ou représentées, vérifie que les conditions des articles L
311-2, L 3114 et L 311-6 du code des procédures civiles d’exécution sont
réunies, statue sur les éventuelles contestations et demandes incidentes et
detemmine les modalités de poursuite de la procédure, en autorisant la vente
amiable a la demande du débiteur ou en erdonnant la vente forcée.

Lorsqu'il autorise la vente amiable, le juge s'assure qu'elle peut &tre conclue
dans des conditions satisfaisantes compte tenu de la situation du bien, des
conditions économiques du marche et des diligences éventuelles du
débiteur.

Toute centestation ou demande incidente doit étre formée, sauf disposition
contraire, avant l'audience d'orientation, 8 moins qu'elle ne porte sur des
actes de procédure postérieurs & celle-ci; dans ce dernier cas, la
contestation ou la demande incidente doit étre formée dans un délai de
quinze jours courant 4 compter de la notification de 'acte.

Sauf disposition confraire, ia contestation ou la demande incidente, émanant
d'une partie, est formée par le dépdt au greffe de conclusions signées par
l'avocat de celle-ci.

Seul le saisi peut comparaitre en personne & cette audience en vue de
solliciter, méme verbalement, l'autorisation de vente amiable de immeuble,
Si ia contestation ou la demande ne peut &tre examinée a laudience
d'orientation, le greffe du juge de P'exécution convoque les parties a une
audience ultérieure par leltre recommandée avec demande d'avis de
réception dans un délai de quinze jours 4 compter du dépdt de la
contestation ou de la demande.

L'examen des contestations et des demandes incidentes ne suspend pas le
cours de la procédure.

ARTICLE 2
LA VENTE AMIAELE SUR AUTORISATION JUDICIAIRE

Lorsqu'il autorise la vente amiable, le juge s'assure qu'elle peut &tre conclue
dans des conditions satisfaisantes compte tenu de la situation du bien, des
conditions économiques du marché et des diligences éventuelles du
débiteur.

Dans ce cas, le juge de l'exécution :



- fixe, dans son jugement, le montant du prix en dega duquel immeuble
ne peut étre vendu eu égard aux conditions économiques du marché ainsi
que, le cas échéant, les conditions particuliéres de la vente,

- taxe les frais de poursuite a fa demande du créancier poursuivant,

- fixe la date de l'audience & laquelle I'affaire sera rappelée dans un défai
qui ne peut excéder quatre mois.

Le paiement des émoluments de I' Avocat poursuivant par application du tarif
en vigueur restent dans ce cas a la charge de l'acquéreur en sus de la taxe
des frais de poursuite, tels qu'il est dit ci-dessus.

La décision qui fait droit & la demande suspend le cours de la procédure
d'exécution a I'exception du délai imparti aux créanciers pour déclarer feur
créance,

A raudience de rappel, le juge ne peut accorder un défai supplémentaire que
st le demandeur justifie d'un engagement écrit d'acquisition et qu'afin de
permettre la rédaction et la conclusion de Facte authentique de vente.

Ce délai ne peut excéder trois mois.

Si fautorisation de vente amiable lui a été donnée, le débiteur doit accomplir
les diligences nécessaires a la conclusion de la vente amiable.

L'acte notarié de vente n'est établi que sur consignation du prix et des frais
de la vente et justification du paiement des frais taxés (article L 322-4 du
code des procédures civiles d'exécution) ; ces derniers sont versés
directement par l'acquéreur en sus du prix de vente.

Le notaire chargé d'établir l'acte de vente peut obtenir, contre récépissé, la
remise par le créancier poursuivant des documents recueillis pour
['élaboration du cahier des conditions de la vente.

Le prix de vente de limmeuble ainsi que toute somme acquittée par
lacquéreur a4 quelque titre que ce soit sont consignés et acquis aux
creanciers participant & la distribution ainsi que, le cas échéant, au débiteur,
pour leur &tre distribués.

Défaut de conclusion de la vente

A la demande du créancier poursuivant, le débiteur doit rendre compte des
demarches qu'il a accomplies.

En cas de carence de sa part, le créancier poursuivant peut, & tout moment,
assigner le débiteur devant le juge aux fins de voir constater sa carence et
ordonner la reprise de la procédure sur vente forcée, le juge fixant alors la
date de l'audience d'adjudication qui doit se tenir dans un délai compris
entre deux et quatre mois.

En cas de défaut de conclusion de la vente du fait de I'acquéreur et sous
réserve des dispositions législatives ou réglementaires relatives a son droit
de retractation, les versements effectués par celui-ci restent consignés pour
étre ajoutés au prix de vente dans la distribution.

Audience de rappel aprés vente amiable

Araudience a laquelle l'affaire est rappelée, le juge s"assure que :



- lacte de vente est conforme aux conditions qu'il a fixées,
- le prix a été consigné,
- I'état ordonné des créances a été dressé.

Il ne constate la vente que lorsque ces conditions sont remplies.
It ordonne alors la radiation des inscriptions d'hypothéque et de privilége
prises du chef du débiteur dont le colt sera prévu en frais privilégiés de
distribution.

Il sera procédé alors & la distribution du prix par Avocat poursuivant et a
défaut par I'Avocat le plus diligent par application des dispositions des
articles R 322-25 et R 331-1 et suivants du code des procédures civiles
d’exécution.

A défaut de pouvoir constater la vente amiable, le juge ordonne la vente
forcée dans les conditions prévues aux troisiéme et quatridme alinéas de
I'article R 322-22 du code des procédures civiles d'exécution.

ARTICLE 3
LA VENTE FORCEE

Lorsque le juge de I'exécution ordonne la vente forcée, if fixe la date de
laudience & laquelle il y sera procédé dans un délai compris entre deux et
quatre mois a compter du prononcé de sa décision.

Le juge détermine les modalités de visite de I'mmeuble & Ja demande du
créancier poursuivant.

Au jour indiqué, le créancier poursuivant ou, a défaut, tout créancier inscrit,
alors subroge dans les poursuites, sollicite la vente.

Si aucun créancier ne sollicite la verte, le juge constate la caducité du
commandement de payer valant saisie. Dans ce cas, le créancier
poursuivant défailiant conserve & sa charge 'ensemble des frais de saisie
engagés sauf décision contraire du juge spécialement motivée.

La vente forcée ne peut &tre reportée que pour un cas de force majeure ou
sur la demande de la commission de surendettement formée conformément
aux dispositions de Farticle L 721-4 du code de la consommation dans les
conditions prévues a ['article R 7221-5 de ce code.

Lorsque fa vente forcée est renvoyée a une audience ultérieure, il est
procedé a une nouvelle publicité dans les formes et délais de la premiére
vente forcée,

ARTICLE 4
LES ENCHERES

Les enchéres ne seront recues que par e ministére d'un avocat inscrit au
barreau du Tribunal de grande instance de BAYONNE.

Ne peuvent se porter enchérisseurs, ni par eux-mémes, ni par personnes
interposées :
1} le débiteur saisi ;



2) les auxiliaires de justice qui sont intervenus & un titre queiconque dans ia
procédurs |
3) les magistrats de la juridiction devant laquelle la vente est poursuivie.

Avant de porter les enchéres, l'avocat se faif remettre par son mandant et
contre récépissé, établi conformément aux dispositions de l'aricle R 322-41
du code des procédures civiles d'exécution, une caution bancaire
irrévocable ou un chéque de banque rédigé & l'ordre du séquestre ou du
consignataire désigné dans le cahier des conditions de la vente,
représentant 10 % du montant de la mise & prix et ne pouvant en toute
hypothese étre inférieur & 3.000 euros.

La somme encaissée par le séquestre ou le consignataire désigné a l'article
© est restituée dés lissue de l'audience d'adjudication & 'enchérisseur qui
n'a pas été déclaré adjudicataire ; lorsque l'adjudicataire est défaiftant, |a
somme versée ou la caution apportée est acquise au paiement des frais puis
aux créanciers participant & la distribution et, le cas échéant, au débiteur
pour leur éire distribuée avec le prix de limmeuble.

L'avocat ne peut porter des enchéres que pour une seule personne.

Les enchéres sont pures et simples et chaque encheére doit couvrir Fenchere
qui la précéde.

Les enchéres partiront du montant de la mise & prix fixé, selon le cas, dans
le cahier des conditions de fa vente ou par la décision judiciaire prévus au
second alinéa de L 322-6 du code des procédures civiles d’exécution,

Les encheres sont arrétees lorsque quatre-vingt-dix secondes se sont
écoulées depuis [a deriére enchére.

Toute nouvetle enchére réguliérement portée couvre la nulfité des enchéres
précédentes.
Le juge constate sur-le-champ le montant de la derniére enchere, laguelle

emporte adjudication.

A defaut d'enchere et lorsque le montant de la mise & prix a été modifié par
le juge, le bien est immédiatement remis en vente sur baisses successives
de ce montant, le cas échéant jusqu'au montant de la mise & prix initiale.

L'avocat dernier enchérisseur est tenu de déclarer au greffier, avant l'ssue
de l'audience, l'identité de son mandant.

La nullite de la dernidre enchére entraine de plein droit la nullité de
l'adjudication.

Les contestations relatives a Jla validité des enchéres sont formées
verbalement & (audience, par ministére d'avocat. Le juge statue sur-le-
champ el, le cas échéant, reprend immédiatement les enchéres dans les
conditions prévues a larticle R 322-43 du code des procédures civiles
d'exécution.

ARTICLE 5
LA SURENCHERE



Toute personne peut faire une surenchére du dixieme au moins du prix
principal de |a vente,

A peine dirrecevabilité, la surenchére est formée par acte d'avocat et
deposée au greffe du juge de lexécution dans les dix jours suivant
Fadjudication.

La déclaration de surenchére est irrévocable. Elle vaut demande de fixation
d'une audience de surenchére.

L'avocat, qui forme la surenchére, doit attester s'étre fait rermettre de son
mandant une caution bancaire irrévocable ou un chéque de banque du
dixiéme du prix principal de la vente,

Au plus tard le troisiéme jour ouvrable suivant la déclaration de surenchére,
le surenchérisseur la dénonce par acte d'huissier de justice ou par
notification entre avocats au créancier poursuivant, a l'adjudicataire et au
débiteur saisi, a4 peine d'irecevabilité.

L'acte de dénonciation rappelle les dispositions de l'article R 311-6 du code
des procédures civiles d'exécution et du second alinéa de l'article R 322-52
du méme code; une copie de l'attestation prévue au deuxiéme alinéa de
larticle R 322- 51 y est jointe.

La validité de la surenchére peut &tre contestée dans les quinze jours de sa
denonciation.

L'audience de surenchére est fixée par le juge de l'exécution & une date
comprise dans un délai de deux & gquatre mois suivant la déclaration de
surenchérs ;

Les parties en sont informées par le greffe par letire recommandée avec
demande d'avis de réception.

En cas de contestation de la déclaration de surenchére, ce délai court a
compter de la date de la décision de rejet.

Le jour de I'audience, si la surenchére n'est pas couverte, le surenchérisseur
est déclaré adjudicataire.

Aucune surenchére de pourra étre recevable sur cette seconde adjudication.

I FORMALITES APRES L'ADJUDICATION

ARTICLE 6
PAIEMENT DU PRIX D’ADJUDICATION - FRAIS — CONSIGNATION

Dans un délai de deux mois & compter de la date d'adjudication définitive, a
peine de réitération des enchéres, ainsi qu'il est prescrit par les articles R
322-56 et 322-58 du code des procédures civiles d'exécution, 'adjudicataire
devra procéder au paiement du prix et des frais taxés.

Conformément a lafticle R 322-56 du code des procédures civiles
d’'exécution, & défaut de consignation du prix de vente dans Je délai de deux
mois, celui-ci sera augmenté de plein droit des intéréts au taux iégal jusqu'a
consignation compléte du prix.

Il s’agira du taux iégal di au créancier particulier si le saisi est une personne
physique qui n'agit pas pour des besoins professionnels, du taux légal di au
créancier professionnel si le saisi n’entre pas dans cette catégorie

( marchands de Biens, sociétés commerciales ou autres).



Si le prix n'est pas payé dans le délai de quatre mois du prononcé du
jugement d'adjudication le taux légal sera majoré de cing points en
application de Farticle L. 313-3 du Code monétaire et financier.

Modalités de consignation :
En cas de vente aux enchéres publigues, la consignation du prix devra &tre

réalisée obligatoirement entre les mains du Batonnier de I'Ordre des Avocats
prés le Tribunal Grande Instance de BAYONNE, gui en sera constitué
séquestre avec affectation spéciale & la distribution,

En cas de vente amiable autorisée judiciairement, le prix percu par le notaire

devra étra consigné a (a Caisse des dépdts et consignations.

Dans tous les cas la distribution dudit prix sera effectuée par l'avocat e plus
diligent.

Les frais de poursuite taxés et, le cas échéant, de surenchére taxés et les
droits de mutation sont payés par |'adjudicataire par priorité en sus du prix.
[l doit en étre fourni justificatif au greffe avant lexpiration du délai de deux
mois & compter de la date d'adjudication définitive, & peine de réitération des
enchéres. Toute stipulation contraire est réputée non écrite.

Le paiement des frais taxés aura lieu entre les mains de I'avocat poursuivant
qui délivrera quittance.

L'adjudicataire paiera également, dans le méme délai, entre les mains et sur
la quittance de FAvocat poursuivant, en sus du prix de l'adjudication et des
frais taxés, le montant des émoluments fixés par le tarif en vigueur.

Le titre de vente ne pourra étre délivré par le Greffe du Tribunal qu'aprés la
remise qui aura été faite de la quittance desdits déboursés et droits visés
aux deux précédents alinéas, laquelle quittance demeurera annexée au titre
de vente conformément & Farticle R 322-62 du code des procédures civiles
d'exécution.

Si I'adjudicataire est un gréancier inscrit pouvant prétendre & l'occasion de la
distribution du prix, & une collocation totale ou partielle, il sera autorisé a
conserver le prix a hauteur de sa créance.

A défaut de consignation du solde du prix, it sera fait application du présent
article,

il devra cependant aviser le Batonnier, par lintermédiaire de son Avocat, de
son intention de bénéficier de la présente clause.

A défaut de paiement du prix ddment justifié & 'avocat poursuivant, dans le
delai de quarante ¢ing jours, une inscription de privilége de vendeur pourra
étre prise, conformément aux dispositions légales, aux frais de
I'adjudicataire.

En aucun cas, le séquestre ne pourra étre tenu pour responsable ou garant
4 l'égard de quiconque des obligations de FPadjudicataire, hors celle de
représenter en temps vouly, la somme consignée.

Lorsque les fonds sont séquestrés entre les mains du Batonnier séquestre,
ils produisent intérét au taux d'intéréts tel que servi par la Caisse des dépots
et consignations en pareille matiére.



Le séquestre ou bien 'établissement bancaire qui assurera le versement des
intéréts adressera au saisi et aux avocats déclaration prévue aux
dispositions de l'article 242 ter du CGI, lui permettant de déclarer la somme
servie au titre des revenus de valeurs mobiliéres.

AVERTISSEMENT est donné au saisi de déclarer les intéréts qui seront
versés par le séquestre au titre de ses revenus de valeurs mobiligres, 1|
devra au plus tard au jour de I'adjudication notifier a I'avocat poursuivant son
option fiscale sur limposition de ces intéréts a venir. A défaut de natification
par lettre recommandée avec avis de réception dans fe délai précité, ces
intéréts seront soumis selon les cas a IS ou & 'R,

Des l'adjudication définitive, I'avocat poursuivant adressera & Fadjudicataire
un bordereau faisant état des renseignements nécessaires a I'établissement
de la déclaration prévue & Farticle 242 ter du CGI aux fing de dépot auprés
du séquestre accompagneé du prix de vente ou de I'acompte.

Par appilication des dispositions du 2° du 4° de l'article 150 VG du CGI le
poursuivant est dispensé d'établir la déclaration fiscale en matiére de plus
value immobiliére.

Avertissement est donné au saisi que cette formalité de déclaration des plus
values immobilieres Iuj incombe.

Ces intéréts restent acquis aux créanciers, et, le cas échéant, au débiteur,
pour leur étre distribués avec le prix de l'mmeuble.

Le code des procédures civiles d'exécution, par application des dispositions
des articles R 332-1 et suivants, régle les modalités de la distribution du prix
par l'avocat le plus diligent.

L'avocat charge de la procédure de distribution procédera a la répartition du
prix de vente sous contréle du juge, les frais y afférents seront employés en
frais privilégiés de distribution.

ARTICLE7
SOLIDARITE

Il'y aura solidarité pour le paiement du prix et I'exécution du présent cahier
des conditions enire tous les acquéreurs co-intéressés sur le méme lot, dans
les cas suivants :

1} si plusieurs personnes se réunissent pour enchérir,
2) si Fadjudicataire revend tout ou partie des immeubles adjugés avant son
entiére libération,

Dans le cas ou l'adjudicataire ou l'une des personnes coobligées ci-dessus
indiquées décéderait avant complgte libération, il y aura indivisibilité de fa
dette entre ses héritiers.

ARTICLE 8
DROITS D’ENREGISTREMENT ET AUTRES



L'adjudicataire sera tenu d'acguitter, en sus de son prix tous les droits
d'enregistremnent, de greffe et autres auxquels I'adjudication donnera lieu.

Si Fimmeuble présentement vendu, hors taxes, est soumis au régime de la
T.V.A, Fadjudicataire devra verser au Trésor, d'ordre et pour le compte duy
vendeur (partie saisie) et 4 sa décharge, en sus du prix d'adjudication, las
droits découlant du régime de la T.V.A. dont ce dernier pourra étre rendu
redevable & raison de I'adjudication, compte tenu de ses droits a déduction,
sauf & 'adjudicataire a se prévaloir d'autres dispositions fiscales, et, dans ce
cas, le paiement des droits qui en résulterait sera libératoire,

L'adjudicataire fera son affaire personnelle sans recours contre le
poursuivant ou son avocat, de la recherche du montant et des justifications
des droits @ déduction gue le saisi pourrait opposer & Padministration
fiscale.

Les droits qui pourront étre dus ou percus & loccasion de locations ne
seront & la charge de l'adjudicataire que pour le temps postérieur & son
entrée en jouissance, sauf son recours, s'il y a lieu, contre le locataire.

ARTICLE S
REITERATION DES ENCHERES

A défaut pour l'adjudicataire de payer dans les délais prescrits le prix, les
frais taxés ou les droits de mutation, le prix ou les frais taxés, le bien est
remis en vente a la demande du créancier poursuivant, d'un créancier inscrit
ou du débiteur saisi, aux conditions de la premiére vente forcée.

Toute personne qui poursuit la réitération des enchéres se fait délivrer par le
greffe un certificat constatant que ladjudicataire n'a pas justifie de la
consignation du prix ou du paiement des frais taxés.

La personne qui poursuit la réitération des enchéres fait signifier le certificat
au saisi, & l'adjudicataire et, le cas échéant, au créancier ayant sollicité |a
vente.

Outre les mentions prescrites pour les actes dhuissier de justice, la
signification faite a 'acquéreur comporte, a peine de nullité :

1° La sommation d'avoir a payer le prix, les frais {axés et les droits de
mutation dans un délai de huit jours ;

2° Le rappel des dispositions du second alinéa de l'article L 322-12 du code
des procédures civiles d'exécution et des articles R 311-8, R 322-56, R 322-
58, R 322-68, R 322-69 et R 322-72 du méme code.

L'adjudicataire peut contester le ceriificat dans un délai de quinze jours
suivant sa signification. La décision du juge de 'exécution statuant sur cette
contestation n'est pas susceptible d'appel.

Faute pour l'adjudicataire de satisfaire & fa sommation qui Iui a été faite,
limmeuble est remnis en vente par la voie d'une nouvelle adjudication.

La nouvelle audience de vente est fixée par le juge de lexécution sur
requéte de la partie qui poursuit la réitération des enchéres, a une date
comprise dans un délai de deux & quatre mois suivant la date de Ila
signification du certificat du greffe & 'acquéreur.

En cas de contestation du certificat prévu a larticle R 322-67 du code des
proceédures civiles d'exécution, ce délai court 2 compter de Ia date de la
décision de rejet.



Le débiteur saisi, le créancier poursuivant, les créanciers inscrits et
ladjudicataire défaillant sont avisés par le greffe de la date de 'audience par
lettre recommandée avec demande d'avis de réception.

Les formalités de publicité sont réitérées dans les formes et conditions
prévues par les articles R 322-31 & R 322-36 du code des procédures
civites d'exécution,

Elles compartent, en outre, le montant de l'adjudication.

Le jour de laudience, les enchéres sont réitérées dans les conditions
prévues par les articles R 322-39 & R 322-49 du code des procédures civiles
d'exécution,

L'adjudicataire défaillant de la vente initiale conserve & sa charge les frais
taxes lors de cete adjudication. Passé un délai de deux mois suivant celle-
ci, il est tenu des intéréts au taux I&gal sur son enchére jusqu'a la nouvelle
vente.

L'adjudicataire & l'issue de la nouvelle adjudication doit les frais afférents a
celfe-cl.

Si le prix n'est pas consigné, ni les frais payés, la vente est résolue de plein
droit et l'adjudicataire défaillant devra payer la différence entre son enchére
et le prix de revente si celui-ci est moindre ;

ARTICLE 10
TITRE DE VENTE ET PUBLICATION

Outre les mentions prescrites pour tout jugement, le jugement d'adjudication
vise le jugement d'orientation, ies jugements tranchant les contestations et le
cahier des conditions de vente. Il désigne le créancier poursuivant et, le cas
échéant, le créancier subrogé dans ses droits. Il mentionne les formalités de
publicité et leur date, la désignation de l'immeubie adjugé, les date et lieu de
la vente forcée, lidentité de l'adjudicataire, le prix d'adjudication et fe
montant des frais taxés. Il comporte, le cas échéant, les contestations qu'il
tranche,

Le jugement d'adjudication est notifié par le créancier poursuivant au
débiteur, aux créanciers inscrits, & ladjudicataire ainsi qu'a toute personne
ayant elevé une contestation tranchée par la décision.

Seul le jugement d'adjudication qui statue sur une contestation est
susceptible d'appel, de ce chef, dans un délai de quinze jours a compter de
sa notification.

Le titre de vente consiste dans l'expédition du cahier des conditions de vente
revétue de la formule exécutoire, & la suite de laquelle est transcrit le
jugernent d'adjudication.

St les renseignements d'identité fournis par adjudicataire sont incomplets
au regard des exigences de la publicité fonciére, I'avocat de I'adjudicataire
les compléte par une déclaration écrite remise au greffe au plus tard le
froisiéme jour ouvrable suivant l'audience d'adjudication. Cette déclaration
complémentaire est annexée au titre de vente. En cas de difficulté, le greffe
en référe au juge, qui statue par une ordonnance non susceptible d'appel.



Le titre de vente est délivré par le greffier & 'adjudicataire. Il l'est égatement,
2 sa demande, au créancier poursuivant pour procéder aux formajités de
publicite du titre & défaut de ditigence 4 cet effet par 'adjudicataire.

Si la vente forcée comprend plusieurs lots, il est délivré une expédition par
acquéreur.

La quittance du paiement des frais est annexée au titre de vente.

Le titre de vente est publié au service de la publicité fonciére selon les régles
prévues pour les ventes judiciaires, a la requéte de I'acquéreur ou, & son
défaut, du créancier poursuivant la distribution.

Conformément aux dispositions de l'article 33 B du Décret n° 55-22 du 4
fanvier 1855, l'adjudicataire devra faire pubiier la sentence d'adjudication au
sarvice de la publicité fonciére de BAYONNE dans les trois mois de la date
dadjudication définitive,

il sera justifié par l'adjudicataire de la publication de son fitre par la
natification par acte du palais de la copie de I'état sur formalités délivré par
le service de la publicité fonciére & la date de publication du titre et ce dans
le délai de trois mois.

A défaut pour I'adjudicataire de procéder 3 ladite publication dans le délai de
trois mois, fe créancier poursuivant la distribution pourra y procéder en ses
lieu et place aux frais de 'adjudicataire.

Il LES EFFETS DE LA VENTE

ARTICLE 11
TRANSMISSION DE PROPRIETE - SERVITUDES

L'adjudicataire sera propriétaire par le seul fait de l'adjudication, sauf
exercice d'un droit de préemption ou assimile,

il prendra les biens dans I'état ol s se trouveront au jour de cette
adjudication, sans pouveir prétendre & aucune diminution de prix, ni aucune
garantic ou indemnité contre le poursuivant, fa partie saisie ou ses
créanciers pour surenchére, diminution de superficie, dégradations,
reparattons, curage de puits, puisards ou fosses d'aisances, vices cachés,
vices de construction, vétusté, erreurs dans (a désignation, la consistance, ni
& raison des droits de mitoyenneté ou de surcharge des murs séparant
lesdits biens des propriétés voisines, alors méme que ces droits seraient
encore dus et sans garantie de la nature, ni de la solidité du sol ou du sous-
sol en raison des carrigres et des fouilles qui ont pu &tre faites sous sa
superficie, des excavations qui ont pu se produire, des remblais qui ont pu
étre faits des éboulements et glissements de terre; l'adjudicataire devant en
faire son affaire personnelle & ses risques et périls sans aucun recours pour
quelque cause que ce soit contre le poursuivant.

L'adjudication ne confére a celui-ci d'autres droits que ceux appartenant au
saisi.



L'adjudicataire, soit qu'il y ait ou non déclaration, jouira des servitudes
actives et souffrira toutes les servitudes passives, occultes ou apparentes,
qu'elles résultent des lois et des réglements en vigueur, de la situation des
biens, de contrats, de la prescription et généralement qu'elles que soient
leur origine ou leur nature ainsi que l'effet des clauses dites domaniales,
sauf 4 faire valoir les unes et 3 se défendre des autres, 4 ses risques , périls,
frais et forlune, sans aucun recours contre le poursuivant, 'Avocat rédacteur
du cahier des conditions, la partie saisie ou les créanciers.

Les immeubles désignés au présent cahier des conditions sont mis en vente
sous les plus expresses réserves; le poursuivant décline toute
responsabilité tant du point de vue de la conformité que de la contenance de
{a propriéte.

En aucun cas, le poursuivant ne pourra étre recherche relativement a des
demandes en distraction, revendication de tout ou partie des immeubles mis
en vente qui pourrait se produire.

En conséquence, en cas d’action dirigée contre lui I'adjudicataire futur, par e
seul fait de son adjudication, s'engage & soutenir tout procés & ses risques
et perils et glinterdit de rechercher, pour quelque cause que ce soit, le
poursuivant ou son avocat et de les metire en causes aux fins de le reiever
et garantir de tous dommages-intéréts et des condamnations qui pourraient
intervenir contre lui ou des demandes, indemnités ou dommages-intéréts
pour privation de jouissance ou dépossession.

ARTICLE 12
ENTREE EN JOUISSANCE

L'adjudicataire, bien que propriétaire par le fait seul de Iadjudication,
n'entrera néanmoins en jouissance :

a) Si lmmeuble est libre de location et d'occupation, qu'a Fexpiration du
délai de surenchére, et, en cas de surenchére, que le jour de I'adjudication
définitive sur surencheare,

b) Si limmeuble est foué en totalité, par la perception des loyers ou
fermages qu'a partir du premier jour du terme qui suivra cette adjudication,
et, en cas de surenchére, qu'a partir du premier jour du terme qui suivra
"adjudication définitive,

c) Si limmeuble est loué partiellement, l'entrée en jouissance aura lieu pour
les parties libres de location, selon le paragraphe « a » ci-dessus et pour les
parties louées selon le paragraphe « b » du présent article.

d) Si limmeuble est occupé, en tout ou partie par des personnes ne justifiant
d'aucun droit ni titre, qu'a I'expiration du délai de surenchére et en cas de
surenchére que du jour de I'adjudication définitive.



L'adjudicataire fera son affaire personnelle, sans aucun recours envers qui
que ce soit, de toutes expulsions et indemnités d'occupation qui
s'avéreraient nécessaires,

Le jugement d'adjudication constitue un titre d’expulsion & Fencontre du saisi
(article L 322-13 du code des procédures civiles d’exécution).

Conformément a Tlarticle L 322-10 du code des procédures civiles
d'exeécution, le saisi est tenu, & I'égard de I'adjudicataire, & la délivrance du
bien et a la garantie d'@viction.

L.'adjudicataire peut metire a exécution Ie titre d'expulsion dont il dispose a
I'encantre du saisi ou de tout occupant de son chef n‘ayant aucun droit qui
lui soit cpposable a compter de la consignation du prix et des frais taxés
{articie R 322-64 du code des procédures civiles d'exécution).

Par ailleurs, it est expressément rappelé que l'adjudicataire devra se
conformer aux dispositions des articles L 412-3 4 L 412-7 du code des
procedures civiles d'exécution relatifs aux procédures d'expulsion et aux
demandes de délai qui peuvent étre faites par 'occupant.

La consignation du prix et le paiement des frais de la vente purgent de plein
droit Fimmeuble de toute hypothéque et tout privilége du chef du déhiteur
(article L 322-14 du code des procédures civiles d'exécution).

Sur requéte de Fadjudicataire, le juge de I'exécution, qui constate la purge
des hypothéques et priviléges pris sur 'immeuble du chef du débiteur,
ordonne la radiation des inscriptions correspondantes au service de la
publicité fonciére.

L’ordonnance n'est pas susceptible d'appel. {article R 322-65

du code des procédures civiles d'exécution).

ARTICLE 13
CONTRIBUTIONS ET CONDITIONS

L'adjudicataire supportera les contributions et conditions de toute nature,
dont les biens sont ou seront grevés, dés adjudication définitive.

Si limmeuble vendu se trouve en copropriété ladjudicataire devra régler les
conditions de copropriété afférentes a Fexercice en cours, & compter de
l'entrée en jouissance, aprés avoir, sans délai, notifié fadjudication au
Syndic dans les termes de I'article 8 du décret N° 67-223 du 17 mars 1967.

Taxe Fonciére

L'adjudicataire devra rembourser a la partie saisie les taxes fonciéres et ce
au prorata du temps restant & courir depuis la date de tadjudication jusqu’a
ta fin de I'année en cours.

Toutefois, I'adjudicataire fera son affaire persennelle du privilege spécial de
la Taxe Foncigre prévu par l'article 1920-2 du Code Général des Impbis,
sans recours contre le poursuivant ou son avocat.

En vertu de cet article, en cas de vente d'un immeuble, les loyers dus ay

nouveau propriétaire peuvent étre saisis pour le recouvrement de I’ampot
foncier non payé par 'ancien propriétaire.




ARTICLE 14
BAUX ET LOCATIONS

L'adjudicataire fera son affaire personnelle des locations verbales existantes
pour le temps qui en restera & courir au moment de l'adjudication, d'aprés
l'usage des lieux et dans les termes des lois et décrets en vigueur.

Il fera son affaire personnelle pour le temps qui en restera A courir des baux
ecrits faits par la partie saisie.

Toutefois, les baux qui mauront pas acquis date certaine avant le
commandetment ou qui seraient entachés de fraude, pourront &tre annulés,
et ceux postérieurs audit commandement devront 'étre si dans l'un ou
l'autre cas, les créanciers ou l'adjudicataire le demandent.

L'adjudicataire sera d'ailleurs subrogé aux droits desdits créanciers pour
faire annuler s'if y a lieu les baux qui auraient pu &tre faits en fraude des
droits de ceux-ci.

L'adjudicataire tiendra compte, en sus et sans diminution de son prix, aux
différents locataires, des loyers qu'ils auraient payés d'avance ou de tous
depdls de garantie versés 4 la partie saisie. Si ces sommes sont productives
d'intéréts au profit des locataires, soit conventionnellement, soit dans les
termes de la loi, Fadjudicataire tiendra compte & ses locataires du montant
de ces intéréts, soit au taux stipulé, soit au taux légal et il en effectuera ce
paiement en autant de fractions qu'il y aura de termes de loyers, et, iors du
paiement de chacun de ces termes, en ce qui conceme les intéréts
conventionnels et aux époques fixées par la loi en ce qui concemne les
intéréts légaux.

Les clauses ci-dessus qui concernent les loyers d'avance imputables sur le
ou les demiers termes de la jouissance du Iocataire ne s'appliquent pas aux
termes de loyers qui se paient par anticipation (termes a échoir).

La déclaration qui en sera faite, soit au cahier des conditions, soit dans un
dire, n'enlévera pas a l'adjudicataire le droit de les toucher dés leur exigibilité
sous la condition d'avoir au préalable acquitté les frais de poursuites et les
droits d'enregistrement et autres du jugement d'adjudication, et d'avoir
jusiifié desdits paiements.

Toutefois, si la partie saisie ou le séquestre des loyers venait & encaisser
tout ou partie de ces loyers payables par anticipation, I'adjudicataire fera son
affaire personnelle du recouvrement de ces loyers auprés de la partie saisie
ou de leur attribution a son profit des fonds détenus par le séquestre.

L'adjudicataire seras subrogé a ses risques pétils et fortune, purement et
simplement, tant activement que passivement dans les droits, actions et
obligations de la partie saisie, tels que ces droits et obligations résultent des
divers lois et décrets intervenus en matiére de loyers (notamment en ce qui
concerne les congés et proragations, augmentations ou diminutions de
loyers, demandes en renouvellement en matiére de propriété commerciale,
etc.) qu'il y ait eu ou non déclaration & ce sujet dans le présent cahier des
conditions, sans aucune garantie, ni recours contre le poursuivant, [Avocat
rédacteur du cahier des conditions, et sans que ces derniers puissent étre
inquiétés ou recherchés 4 ce sujet.

Les droits de préemption du locataire ou assimilés s'imposeront &
l'adjudicataire,



ARTICLE 15
ASSURANCES ET ABONNEMENTS DIVERS

L’adjudicataire sera tenu, dés ladjudication de faire assurer limmeuble
contre tous les risques et notamment lincendie 4 une compagnie
notoirement solvable et ce pour une somme au moins égale & son prix
d'adjudication.

£n cas de sinistre avant le paiement intégral du prix 'indemnité appartiendra
de plein dreit & la partie saisie ou aux créanciers inscrits a concurrence du
solde di sur ledit prix en principal et intéréts.

L'agjudicataire fera son affaire personnelle de tous contrats ou abonnements
refatifs a limmeuble qui auraient pu &tre souscrits.

ARTICLE 18
PAIEMENT PROVISIONNEL

Article R 334-1 du code des procédures civiles d'exécution :

« Aprés la publication du titre de vente et au v o'tin état
hypothécaire, le créancier de premier rang peut demander, par
requéte au juge de F'exécution, & étre payé a titre provisionnel pour le
principal de sa créance par le séquestre ou Ia Caisse des dépdts et
cornsignations.

La décision du juge de l'exécution est notifiée par le créancier de
premier rang au débiteur et aux créanciers inscrits lesquels disposent
d'un delai de quinze jours pour faire opposition a cetle décision. Les
intéréts, frais et accessoires de cette créance sont payés une fois le
projet de distribution devenu définitif.

Toute stipulation contraire est réputée non écrite. »

A Pappui de sa demande, il devra &ire fourni ;

- un état hypothécaire datant de moins de trois mois, ou la copie de I'état sur
publication du titre de vente ;

- en cas de vente de lots en copropriété : la justification d'un certificat
émanant du syndic, de moins d'un mois de date attestant que les lots
vendus sont libres de toute obligation a Fégard du syndicat, ou & défaut, la
justification par 'avocat poursuivant de l'avis de mutation prévu a I'articie 20
de laloi du 10 juillet 1965

- la justification de la notification de ta demande de réglement provisionnel
par letire recommandée avec accusé de réception, adressée a chacun des
autres créanciers visés par larticle L 331-1 du code des procédures civiles
d'exécution et & la partie saisie, ladite rotification prévoyant un délai de
guinze jours pour s'opposer au réglement par le séquestre;

En 'absence de certificat du syndic ou d'avis de mutation tel que précisé
supra, cette notification de demande de réglement provisionnel sera en outre
adressée au syndic de copropriété et devra comporter avis de mutation
canforme aux dispositions de I'article 20 de la loi du 10 juillet 1965,

- une caution bancaire sauf s'il s'agit d'une banque ou d'un éiablissement
assimilé;



- un engagement de donner quittance et mainlevée de Finscription lors de
Fattribution définitive.

Le séquestre ne pourra faire droit 3 la demande qu'a I'expiration d'un délai
de 15 jours de la derniére des notifications.

L'attribution définitive de la somme réglée par le séquestre n'interviendra
que dans le cadre des procédures prévues par ia loi.

Dans le cas o0 un créancier serait tenu & restitution de tout ou partie de Ia
somme regus A titre provisionnel celle-ci serait productive d'un intérét au
taux legal a compter du réglement opéré par le séquestre.

En cas d'opposition réguliere du syndic de copropriété faite par acte
extrajudiciaire, le réglement provisionnel ne pourra intervenir que sous
déduction du montant de 'opposition.

ARTICLE 17
PROHIBITION DE DETERIORER L'IMMEUBLE VENDU

Avant le paiement intégral du prix, ladjudicataire ne pourra faire aucun
changement notable, aucune démolition, ni aucune coupe extraordinaire de
bois, ni commetfre aucune détérioration dans les biens, 3 peine d'étre
contraint & la consignation immédiate de son prix, méme par voie de
reitération des encheres.

ARTICLE 18
TITRES DE PROPRIETE

Le poursuivant n'ayant pas en sa possession les titres de propriété des
biens saisis, l'adjudicataire n'en pourra exiger aucun, mais il est autorisé a
se faire délivrer 4 ses frais, par tous dépositaires, des expéditions ou extraits
de tous actes concernant la propriété.

ARTICLE 19
ATTRIBUTION DE JURIDICTION

Le JUGE DE L'EXECUTION du Tribunal de Grande Instance de BAYONNE
est seul compétent pour connaitre de toutes contestations relatives a
l'exécution des conditions de Fadjudication et 4 ses suites, quels que soient
la nature desdites contestations et le lieu du domicile des parties
intéressées,

ARTICLE 20
ELECTION DE DOMICILE

L'adjudicataire sera tenu d'élire domicile dans le ressort du Tribunal de
Grande Instance de BAYONNE pour l'exécution des conditions et conditions
de l'adjudication, sinon et par le fait seul de I'adjudication, ce domicile sera
élu de droit au cabinet de son Avocat qui se rendra adjudicataire.

Le poursuivant élit domicile au cabinet de I'Avocat constitué en téte du
présent cahier des conditions, lequel continuera d'occuper pour lui sur ta
poursuite de vente dont s’agit.



